Wydziat Komunikacji i Transportu
zalatwia sprawy zwzane z rejestragjpojazddéw, wydawaniem i zatrzymywaniem
dokumentow stwierdzagych uprawnienia do kierowania pojazdami, wykonyiwan
krajowego transportu drogowego oraz nadzorem recjashi kontroli pojazdéw i szkotami
jazdy.
W skiad Wydziatu Komunikacji i Transportu — symbKIT” wchodza:
1. Referat Ruchu Drogowego — symbol ,KT-I".
2. Referat Rejestracji Pojazdéw — symbol ,KT-11".
3. Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Kancelajiydziatu — symbol ,KT-111".
4. Wieloosobowe Stanowisko ds. Transportu i Nag2md Szkoleniem Kierowcow
I Stacjami Diagnostycznymi — symbol ,KT-IV".
5. Wieloosobowe Stanowisko dszymierii Ruchu Drogowego — symbol ,KT-V".
6. Referat Rejestracji Pojazdéw — Filia w Strawgey- symbol ,KT-VI”".
7. Referat Rejestracji Pojazdow — Filia w Bodyeid - symbol ,,KT-VII”.
8. Referat Rejestracji Pojazdéw — Filia w Chmiklni symbol ,KT-VIII".
9. Referat Rejestracji Pojazdéw — Filia w Bielihacsymbol ,KT-1X".
10. Referat Rejestracji Pojazdow — Filia w Ltagowsymbol ,KT-X".
11. Referat Rejestracji Pojazdéw — Filia w Nowej@+ symbol ,KT-XI".
12. Referat Rejestracji Pojazdéw — Filia w Rakow®ymbol ,, KT-XII".

|. Do podstawowego zakresu dziataRieferatu Ruchu Drogowegaoalezry prowadzenie
spraw zwdzanych z:

1.Wydawaniem Profilu Kandydata na Kierawc

2. Wydawaniem wtérnikow dokumentoprawniagcych do kierowania pojazdami

3. Wydawaniem mdzynarodowych praw jazdy.

4. Wydawaniem zezwolenia na kierowanie pojazdprnaywilejowanym lub pojazdem

przewgacym wartgci pienkzne.

5. Kierowaniem o0s6b posiadeych uprawnienia do kierowania pojazdami na badania
lekarskie w przypadkach nasug@jych zastrzezenia co do stanu zdrowia.

6. Wydawaniem decyzji o zatrzymaniu i zwrociprawnier do kierowania pojazdami
silnikowymi.

7. Wydawaniem decyzji o coktiu i przywracaniu cofgiych uprawnié do kierowania
pojazdami silnikowymi.

8. Prowadzeniem ewidencji w systemie informatycary zakresie osob



uprawnionych do kierowania pojazdami.

9. Przechowywaniem zatrzymanych dokumentow stwaggdych uprawnienia do

kierowania pojazdami mechanicznymi.

10. Wspotprag z Pastwowg Wytwornig Papierow Wartéciowych S.A. w zakresie

wydawania drukéw praw jazdy.

11. Przyjmowaniem zawiadonii® utracie lub zniszczeniu prawa jazdy lub pozwalelo
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kierowania tramwajem, a tak zmianie stanu faktycznego, wymaga&go zmiany

danych w nich zawartych

. Do podstawowego zakresu dziataRaferatu Rejestracji PojazddarazFilii Referatu
Rejestracji Pojazdowalezy prowadzenie spraw zwaanych z:

. Dokonywaniem rejestracji pojazdow.

. Dokonywaniem czasowej rejestracji pojazdow.

. Wydawaniem decyzji o nadaniu cech identyfikaggh dla pojazdow.

. Przyjmowaniem od wigicieli pojazdow zawiadomieo nabyciu, zbyciu lub zmianie stanu
faktycznego wymagagego zmiany danych zamieszczonych w dowodzie ragghym
i wprowadzaniem tych zmian w karcie pojazdu.

. Wydawaniem wtérnikéw i wymiandokumentéw komunikacyjnych i tablic
rejestracyjnych.

. Wyrejestrowaniem pojazdéw na wniosek ichdsiaeli i z urzdu.

. Kierowaniem pojazdow na dodatkowe badania tiezhe w razie uzasadnionego

zastrzeenia,ze pojazd zagra bezpieczestwu ruchu lub narusza wymagania ochrony

srodowiska.

Przechowywaniem zatrzymanych dowodow rejespngci i zwracaniem ich po ustaniu

przyczyny zatrzymania.

. Czasowym wycofaniem pojazdow z ruchu.

. WspOtprag z Pastwowg Wytwornig Papierow Wartgciowych S.A. w Warszawie

w zakresie zaopatrywania w dokumenty komacykne.

Kontrolowaniem spetnienia oba@kow zawarcia umowy ubezpieczenia obgepkibwego

OC przez posiadaczy pojazdow mechanicznych.

. Zawiadamianiem nagomnie Ubezpieczonego Funduszu Gwarancyjnego o nienkaz
dokumentu zawarcia umowy ubezpieczenia ofkewego OC przez posiadacza pojazdu
mechanicznego.

. Sporzadzaniem i przekazywaniem comigsznych informacji o zarejestrowanych



pojazdach do Naczelnika Ydu Skarbowego wkgiwego ze wzgidu na miejsce
zamieszkania lub adres siedziby nabywcy.

14. Sporzadzaniem i przekazywaniem comigstnych informacji o zarejestrowanych
i zbywanych pojazdach do w&avych organow podatkowych.

15. Prowadzeniem gospodarki drukawistego zarachowania, dokumentami
komunikacyjnymi i tablicami rejestracyjnymi.

16. Udosgpnianiem danych osobowych osobom i organom do tiggawnionym.

Do podstawowego zakresu dziatani®ieloosobowego Stanowiska ds. Obstugi

KancelaryjnejWydziatu naley:

1. Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Wydziatu, w tymowadzenie rejestru wptywu
i wysytki korespondencii.

2. Prowadzenie kgiki skarg i wnioskow.

3. Gromadzenie i udogbnianie zbioru Dziennika Ustaw, Monitora Polskiegaz innych
aktéw prawnych dla potrzeb Wydziatu.

4. Ewidencjonowanie i przechowywanie zbioréw protokatdlyspozyciji, uchwat Zagzlu
i Rady Powiatu.

5. Ewidencjonowanie i przechowywanie umow, zamdwyieapotrzebowadanych
statystycznych wynikagych z zada przypisanych do Wydziatu.

6. Obstuga techniczna Wydziatu.

7. Gospodarowanie sktadnikami mggowymi Wydziatu Komunikacji i Transportu
w zakresie ustalonym zadzeniem Starosty.

8. Prowadzenie sktadnicy akt Wydziatu Komunikacji amsportu zgodnie z instrulgcj

kancelaryjna, rzeczowym wykazem akt i instrugcarchiwaln.

IV. Do podstawowego zakresu dziatalieloosobowego Stanowiska ds. Transportu
i Nadzoru nad Szkoleniem Kierowcow i Stacjami Diaggtycznymnalezy:
1. Wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanie zé&awa na wykonywanie zawodu
przewanika drogowego.
2. Wydawanie wypisow z zezwolenia na wykonywarie/adu przewgnika drogowego.
3. Wydawanie wtornikbw zezwolenia i wypisow z zetswia.
4. Zmiana, cofanie licencji na wykonywanie krajgodransportu drogowego.

5. Wydawanie wypisow z licencji na wykonywanie jkk@ego transportu drogowego.



6. Wydawanie wtornikow licencji i wypiséw z licgnc

7. Wydawanie, odmowa wydawania, zmiana, cofagenltji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewasttbh samochodem osobowym.

8. Wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanienfigna wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu eajdzdem samochodowym
przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu p@jvy i nie wecej niz 9 osob 4cznie
z kierowa.

9. Wydawanie wypisow z licencji na wykonywanie jkk@ego transportu drogowego
w zakresie przewozu osob.

10.Wydawanie wtornikdéw licencji na wykonywanie kaajego transportu drogowego
w zakresie przewozu 0s6b i wypisow z tyckedigji.

11. Wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanientigagna wykonywanie transportu
drogowego w zakresie ggednictwa przy przewozie rzeczy.

12. Wydawanie wtérnikéw licencji na wykonywaniertsportu drogowego w zakresie
parednictwa przy przewozie rzeczy.

13. Wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanie pé&fixna wykonywanie przewozow
regularnych i regularnych specjalnych w éwaym transporcie drogowym osob, dla linii
wykraczajcych poza obszar jednej gminy, a nie wykragzgh poza granice powiatu.

14. Wydawanie wypiséw z zezwal@a wykonywanie przewozow regularnych i regularnych
specjalnych w krajowym transporcie drogowysolm

15. Wydawanie wtornikbw zezwale wypisow z zezwolg.

16.Wydawanie, odmowa wydania, zmian@&wadczeé na wykonywanie krajowych
przewozow drogowych na potrzeby wiasne.

17. Wydawanie wypisow z gaiadczeé na wykonywanie krajowych przewozow drogowych
na potrzeby wtasne.

18. Prowadzenie ewidencji zyzianych z wydawaniem licencji, zezwblezaswiadczeé.

19. Pobieranie optat za wydanie i zmgdicencji, zezwol@, zawiadczéa | wypisow do tych
dokumentow.

20. Sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie prdeemia krajowego transportu drogowego
przez podmioty posiadag licencje, zezwolenia i gaiadczenia.

21. Wspoétdziatanie z Inspelkcjransportu Drogowego w zakresie prowadzeni kontrol

22. Sporadzanie sprawozaaw zakresie wydanych licencji, zezwalezaswiadczé.

23. Opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwiolea wykonywanie przewozow regularnych
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I przewozéw regularnych specjalnych oséb w zadéci od planowanego przebiegu linii
komunikacyjnej, wykraczagej poza obszar co najmniej jednego powiatu, jegmake
wykraczajcego poza obszar wojewddztwa.
Sporzdzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regud@o przewozu 0sob.
Zlecanie opracowania ,Planu zrownaamaego rozwoju publicznego transportu
zbiorowego”.
Wyraanie zgody na ograniczanie obgrku przewozu i okrdeniem warunkéw tego
ograniczenia w odniesieniu do przenikidw, wobec ktérych zage powiatu wykonuje
uprawnienia z akcji lub udziatow.
Ograniczanie obowiku przewozu w odniesieniu do powiatowego trangport
zbiorowego.
Naktadanie na przewoika obowizku zwarcia umowy na wykonanie zadania
przewozowego w przypadkuwekki zywiotowej oraz zapewnienie przewakowi
srodkow finansowych niezldnych do wykonywania natonego zadania lub wskazania
podmiotu, ktéry na podstawie umowy z przemkiem zapewnirodki na wykonanie
tego zadania.
Ustalenie cen ugdowych na ustugi przewozowe transportu zbiorowegtenenie
powiatu.
Wpisywanie przedshiorcéw do rejestru przedsiiorcow prowadzcych stacje kontroli
pojazdow i wydanie zezwal@a przeprowadzanie badeechnicznych pojazddw;
Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pjaz
Wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przeedse¢biorcow stacji kontroli
pojazddw i skdenie przedsibiorcy z rejestru przedddiorcow prowadzcych stacje
kontroli pojazdow.
Wydawanie i cofanie uprawmni€lo wykonywania badatechnicznych dla diagnostow.
Prowadzenie zaflgowiatu wynikagcych z art. 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym,
w tym:
a) wspotdziatanie w wyznaczaniu parkingokzesonych, na ktérych przechowywane
leda pojazdy usurite z drogi do czasu uiszczenia opfat za ich ysiani
b) przygotowywanie projektow uchwat Rady pvasvie wysokéci optat za usuecie
i przechowywanie pojazdu oraz wysakdosztow powstatych w zwiku
z wydaniem dyspozycji usygaia pojazdu;
c) zatatwianie spraw zyzianych z przegiem przez Powiat porzuconych pojazdow;

d) wydawanie decyzji o zaptacie kosztowgzanych z usuwaniem, przechowywaniem,



oszacowaniem, sprzegdub zniszczeniem pojazdu;

35. Wpisywanie przedshiorcoéw do rejestru przedsiiorcow prowadzcych grodki
szkolenia kierowcow i wydanieszdadcze na prowadzenie szkolenia kierowcow.

36. Sprawowanie nadzoru nad szkoleniem wykonywapszgaz przedsbiorcow
prowadzcych grodki szkolenia kierowcow.

37. Wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia ppreeds¢biorcéw agrodka szkolenia
kierowcow i skrédenie przedsibiorcy z rejestru przeddiiorcéw prowadzcych grodki
szkolenia kierowcow.

38. Wydawanie i cofanie paiadczenia potwierdzagego spetnienie dodatkowych wymaga
przez przedsbiorce prowadacego drodek szkolenia kierowcow.

39. Rozpatrywanie skarg dotyexch dziatalnéci osrodka szkolenia kierowcow.

40. Sporgdzanie i podawanie do publicznej wiadaticanalizy statystycznej w zakresie
sredniej zdawalngci osob szkolonych w danynir@dku szkolenia kierowcow oraz liczby
uwzgédnionych skarg ztoonych na dany@odek.

41. Prowadzenie ewidenciji instruktorow i wydawamikegitymaciji instruktora nauki jazdy.

42. Prowadzenie ewidencji wyktadowcow,

43. Skrélenie instruktora lub wyktadowcy z ewidencji.

V. Do podstawowego zakresu dziataw#loosobowego Stanowiska dszymierii Ruchu
Drogowegonalezy:
1. Z zakresu zagdzania ruchem:
a) rozpatrywanie projektéw organizacji ruclrazownioskéw dotyczeych organizacii
ruchu drogowego,
b) opracowywanie lub zlecenie opracowaniagkidjw organizacji ruchu
uwzgkdniajgcych wnioski wynikajce z przeprowadzonych analiz organizaciji
I bezpieczéstwa ruchu drogowego,
c) zatwierdzanie organizacji ruchu na podstaztizonych projektéw organizacji ruchu
drogowego,
d) przekazywanie zatwierdzonych organizaahrudo realizacji,
e) opiniowanie geometrii drogi w projektactdbwlanych,
f) prowadzenie kontroli prawidtowoi zastosowania i funkcjonowania znakéw drogowych
I sygnalizacj$wietlnej oraz urzdzex bezpieczéstwa ruchu drogowego oraz ich
zgodngci z zatwierdzog organizacj ruchu,

g) wspoOtpraca w zakresie organizacji ruchegoj bezpieczestwa z innymi organami,



h) dziatania kontrolne w terenie,
i) prowadzenie ewidencji projektéw organizagghu drogowego,
j) opiniowanie projektéw i rozwzar magcych wptyw na ruch drogowy i jego
bezpieczsstwo,
k) wykonywanie innych czyndo wynikajgcych z przepiséw prawnych.
2. Wydawanie zezwatena wykorzystanie drég w sposob szczegolny.
3. Wydawanie zezwabena przejazd pojazddw nienormatywnych.
4. Poradkowanie gruntéw w zakresie drég powiatowych.
5. Wyraanie zgody na weégie na grunty Skarbu Rstwa i Powiatu Kieleckiego.

6. Wydawanie decyzji administracyjnych o wys@kadszkodowania na podstawie ustaw.



