Znak: Or-111.272.42.2011

ZAMAWIAJACY

POWIAT KIELECKI
STAROSTWO POWIATOWE W KIELCACH
Adres: Al IX Wiekéw Kiele Nr 3, 25 — 516 Kielce

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego

w trybie przetargu nieograniczonego na:

Dostawe materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Kielcach.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty
193.000 Euro

Kielce, dnia 6 kwietnia 2011



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

I. Zamawiajacy:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Regon 291019755

Tel.(0 41) 342 -13-08, fax. (041) 344 28 25
Internet: www.powiat.kielce.pl

Godziny urzegdowania: 7.15 do 15.15.

II. Tryb udzielania zamowienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz.759 z pdzn. zm.) — zwana dalej PZP.

2. Postepowanie prowadzone jest z udzialem Komisji przetargowe;.

W sprawach nieuregulowanych w tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

zastosowanie majg przepisy PZP.
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III. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa do siedziby Zamawiajacego materialow
biurowych kod CPV:

30190000-7- r6zny sprzet 1 artykuly biurowe
22900000-9- r6zne druki

30197644-2- papier kserograficzny

W zakres zamowienia wchodzi roztadunek materiatow.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do SIWZ.
Wskazane ilosci sztuk, opakowan, bloczkow, ryz, arkuszy 1 rolek w poszczeg6lnych
asortymentach stanowig planowang wielko$¢ 1 moga ulec zwigkszeniu do 25% lub
zmniejszeniu o 25% stosownie do potrzeb Zamawiajacego w okresie trwania umowy.
Planowane w opisie przedmiotu zaméwienia ilosci stanowig wytgcznie podstawe do
ustalenia ceny ogotem oferty na potrzeby rozstrzygnigcia postepowania.

3. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o dokonanie przez Zamawiajacego
zamoOwienia w ilosci ustalonej w ofercie jako planowana.

4. Materialy biurowe dostarczane bgdg sukcesywnie partiami w okresie 12 kolejnych
miesi¢cy, na podstawie zamowien jednostkowych, do siedziby Zamawiajacego:

a) Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al IX Wiekow Kielc 3, III pietro, pokoj 311

b) Starostwo Powiatowe w Kielcach Wydziat Oswiaty
ul. Planty 8, II pigtro, pokdj 208



c) Starostwo Powiatowe w Kielcach Wydzial Komunikacji 1 Transportu
ul. Malikéw 150, II pietro, pokoj 32

. Zamawiajacy wymaga, aby oferowany przedmiot zaméwienia byt wysokiej jakosci,

fabrycznie nowy, kompletny, posiadat wymagane prawem atesty i certyfikaty. Dla
potwierdzenia, ze oferowany produkt odpowiada wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego, Zamawiajacy zada wskazania w ofercie producenta oraz zlozenia
wraz z ofertg probek asortymentu, co najmniej 1 sztuka materiatow biurowych
wskazanych w Formularzu oferty w rubryce 7 - zalacznik Nr 4 do SIWZ. Probki
oferowanego asortymentu sg integralng czescig oferty 1 nie podlegaja zwrotowi.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.

IV. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

1. W postgpowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spelniajag warunki okreslone

w art. 22 ust. 1 ustawy PZP.

2. Ocena spelienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie

przedtozonych dokumentow 1 o§wiadczen metoda: spetnia /nie spetnia.

V. Os$wiadczenia i dokumenty, jakie ma dostarczy¢ wykonawca w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

I.

2.

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu
wedhug zalacznika nr 2 do SIWZ.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania wedlug
zalgcznika nr 3 do SIWZ.

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wskazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1
pkt. 2 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych o§wiadczenia w zakresie art.24 ust.1
pkt. 2 ustawy.

Aktualne zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wtasciwego
oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
podatkow, oplat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoleczne,
lub zaswiadczen, ze wuzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wilasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej stosuje si¢ odpowiednie przepisy §4 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw jakich
moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane (Dz. U Nr 226, poz.1817 z pdzn. zm.)



VI. Forma skladanych dokumentow:

1.

2.

Dokumenty musza by¢ zlozone w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy wymaga, by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone
w jezyku polskim. Jezeli oryginalny dokument zostal sporzagdzony w innym jezyku
wymaga si¢ oprocz tego dokumentu zlozenia jego thumaczenia na jezyk polski.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Zamawiajacym:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub faksem. Jezeli Zamawiajagcy lub Wykonawca przekazujg
osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

VIII. Sposéb przygotowania oferty:

I.
2.

3.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemne;.

Oferte sktada si¢ na wypetionym druku ,,Formularz oferty”, ktéry stanowi zatgcznik
nr 4 do SIWZ.

Kazda strona oferty lacznie ze wszystkimi zalgcznikami powinna by¢ kolejno
ponumerowana.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Jezeli uprawnienie do sktadania o§wiadczen woli nie bgdzie
wynikato z dokumentéw, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w  postgpowaniu jest zobowigzany zlozy¢
pelnomocnictwo potwierdzajace prawo do zlozenia os$wiadczenia woli w imieniu
Wykonawcy.

Podpisy na ofercie, oswiadczeniach 1 dokumentach powinny by¢ czytelne
albo opatrzone imienng pieczatka.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ naniesione w sposob
umozliwiajacy odczytanie blednego tekstu (przekreslone), parafowane i1 datowane
wilasnorecznie przez osoby okreslone w pkt. 4. Brak parafy powoduje uznanie
poprawki za nieistniejgca.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503 ze zm.), Wykonawca powinien
to wyraznie zastrzec w ofercie 1 odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje.
Wskazane jest wyodrebnienie dokumentow zawierajacych zastrzezone informacje.
Nie podlegaja zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe (firmg) oraz adres
Wykonawcy, ceng oferty, termin wykonania zamoéwienia, warunki platnosci
oraz okres gwarancji.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej w nastepujacy sposob:

Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce

Oferta przetargowa
»Dostawa materialdéw biurowych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Kielcach”



9. Koperte poza oznakowaniem wskazanym w pkt.8 nalezy opatrzy¢ doktadng nazwa
1 adresem Wykonawcy.

10. Zamawiajacy wymaga, aby do oferty dofaczone byly prébki oferowanego asortymentu
wymienionego w Formularzu oferty. Probki oferowanego asortymentu wraz ze spisem
probek nalezy zltozy¢ w szczelnie zamknigtym opakowaniu, oznakowanym nazwa
Wykonawcy oraz napisem ,,probki”.

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Kielcach,
Al IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce pok. nr 226 Sekretariat.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 14 kwietnia 2011r. o godz. 10:00.

3. Oferty zlozone po terminie beda zwrocone bez otwierania po upltywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

X. Wadium

W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nie wymaga si¢ wniesienia
wadium.

XI. Termin wykonania zaméwienia

Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesigcy. Materialy biurowe dostarczane beda
sukcesywnie partiami na podstawie zamoéwien jednostkowych.

XII. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Nalezy poda¢ ceng¢ jednostkowa opakowania, sztuki, bloczku, ryzy, arkusza, rolki
wraz z podatkiem od towardéw iushug oraz ceng¢ stanowigcg sume oferowanych cen
jednostkowych.

2. Cena ma obejmowac wszystkie koszty tacznie z dostawg przedmiotu zamowienia
1jego roztadunkiem.

3. Cena ogo6tem oferty musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo 1 stownie,
w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda regulowane w ztotych
polskich.

5.  Wykonawca podaje tylko jedng ceng¢ ogotem i nie moze jej zmieni¢ po uptywie
terminu sktadania ofert.

Uwaga!

Cena ogotem nie stanowi wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, stuzy jedynie do oceny
oferty. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn ceny jednostkowe]
danego asortymentu i ilo$ci faktycznie zamowionego asortymentu.

XIII. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia terminu sktadania ofert.



XIV. Otwarcie i ocena ofert:

1.

10.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w Kielcach: Starostwo Powiatowe
w Kielcach, Al. IX Wiekéw Kielc 3 w dniu 14 kwietnia 2011 o godz. 10.30 pok.
217.
Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna 2z kolejnoscia ich wpltywu do
Zamawiajacego.
Opakowanie z probkami zostanie otwarte 1 sprawdzone pod wzgledem iloSciowym ze
spisem probek.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich oferentéw.
Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda imi¢ 1 nazwisko, nazwe (firmg¢) 1 adres
(siedzibe) Wykonawcy, ceng oferty.
W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
w zakresie zlozonej oferty.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

e oczywiste omyiki pisarskie,

e oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.
Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie
zgodzil si¢ na poprawienie omylki, bedzie podlegata odrzuceniu.

XV. Zasady oceny ofert:

I.

2.

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej
oferty wedtug kryterium: cena — 100%.
[los¢ punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona przez komisje
przetargowa wedlug ponizszego wzoru:

C min

C—"———— x 100pkt gdzie 1 pkt=1%
C bad

gdzie:

C - 1lo$¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny

C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich ofert
Cad - cena oferty (brutto) badanej oferty

Do poréwnania ofert brana bedzie pod uwage cena oferty ogoétem wraz z podatkiem
od towaroéw 1 ustug w PLN.

W przypadku, gdy Wykonawcy zlozg oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
zgodnie z art. 91 ust. 5 PZP wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli takie oferty,
do zlozenia ofert dodatkowych.

W oparciu o zlozone probki Zamawiajacy oceni, czy asortyment odpowiada
wymogom opisu przedmiotu zamowienia.



XVI. Istotne postanowienia:

1. Istotne dla stron postanowienia okresla zatacznik nr 5 do SIWZ- wzdér umowy.
2. Warunki umowy nie podlegaja zmianie i1 stanowig wzorzec umowy w rozumieniu
art. 384 Kodeksu cywilnego.

XVIL. Srodki ochrony prawnej:

1. Wykonawcom, ktorych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy PZP, przystuguja $rodki ochrony prawnej
przewidziane w dziale VI ,.Srodki ochrony prawnej” ustawy PZP.

2. Przepisy dotyczace odwotania zostaty zawarte od art. 180 do art. 198 ustawy PZP.

3. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

4. Przepisy dotyczace skargi do sadu zostaly zawarte od art. 198a do art. 198g ustawy
PZP.

XVIII. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami.
Wszelkich informacji na temat przedmiotu zamowienia udziela:

Pawet Sadrak nr tel. 41-342-17-17 oraz Monika Gaik nr tel. 41-342-16-60
w godz. 7:30 do 15:00.

W imieniu Zamawiajgcego

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
Druk o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
Druk o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania.
Formularz oferty.
Wzbér umowy.
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