
Załącznik nr 4 do SIWZ 
 
 

FORMULARZ OFERTY 
 

 
W imieniu ..................................................................................... oferujemy dostawę  

 
 

 

    
Lp. 

 
 
 

 
 

NAZWA ARTYKUŁU  
 
 
 

1 

Nazwa 
producenta 

 
                                                    
 
 

2  

    j.m. 
 
 
 
 
 

3 
 

Ilość 
planowana 

 
 
 
 
4 

Cena 
jednostkowa                  

z podatkiem od 
towarów i usług 

 
 

5 

Cena z 
podatkiem od 

towarów i usług 
w ilości 

planowanej 
(4x5)   

6 

Wymagana 
próbka  

 
 
 
 
7 

1 Baterie alkaliczne AAA LR03, pakowane  
po 4 szt 

 op 20    

2 Baterie alkaliczne AA LR6, pakowane  
po 4 szt 

 op 40    

3 Baterie alkaliczne 9V 6LR61, pakowane 
po 2 szt 

        op 10    

4 Blok biurowy w kratkę A4, 100 kartek        szt        70    
5 Blok biurowy w kratkę A5, 100 kartek       szt        40    
6 Cienkopis z fibrową końcówką, oprawioną 

 w metal, umożliwia pisanie pod różnymi 
kątami posiadający wentylowaną skuwkę, 
grubość linii pisania 0,4 mm, długość linii 

  
 szt 

 
250 

  TAK 



pisania min. 1000m. Kolor czarny 
7 Cienkopis z fibrową końcówką, oprawioną  

w metal, umożliwia pisanie pod różnymi 
kątami posiadający wentylowaną skuwkę, 
grubość linii pisania 0,4 mm, długość linii 
pisania min. 1000m. Kolor czerwony 
 

  
szt 

 
250 

  TAK 

8 Cienkopis z fibrową końcówką, oprawioną 
 w metal, umożliwia pisanie pod różnymi 
kątami posiadający wentylowaną skuwkę, 
grubość linii pisania 0,4 mm, długość linii 
pisania min. 1000m. Kolor zielony 
 

  
szt 

 
250 

  TAK 

9 Cienkopis z fibrową końcówką, oprawioną 
 w metal, umożliwia pisanie pod różnymi 
kątami posiadający wentylowaną skuwkę, 
grubość linii pisania 0,4 mm, długość linii 
pisania min. 1000m. Kolor niebieski 
 

  
szt 

 
250 

  TAK 

10 Długopis z wymiennym wkładem, 
przezroczystym korpusem, kolor nakrywki 
oraz nakrętki odpowiada kolorowi tuszu 
zawartego we wkładzie, długość linii 
pisania min. 2000 m, grubość linii 1mm. 
Kolor niebieski 
 

 
 

 
szt 

 
300 

  TAK 

11 Długopis żelowy z wymiennym wkładem 
żelowym, końcówka ze wzmocnionej stali, 
gładka i równa linii pisania, długość linii 
min. 1000m, grubość linii pisania nie 

  
szt 

 
300 

  TAK 



większa niż 0,32 mm. Kolor niebieski 
12 Długopis żelowy z wymiennym wkładem 

żelowym, końcówka ze wzmocnionej stali, 
gładka i równa linia pisania, długość linii 
min. 1000m, grubość linii pisania nie 
większa niż 0,32 mm. Kolor czarny 

  
szt 

 
300 

  TAK 

13 Długopis automatyczny z wymiennym 
wkładem wielkopojemnym, grubość linii 
nie większa niż 0,8 mm, włączany górnym 
przyciskiem, obudowa z wysokiej jakości 
tworzywa sztucznego, przycisk                         
i wykończenia chromowane. Kolor  
niebieski 

  
szt 

 
300 

  TAK 

14 Dziennik korespondencyjny  
do ewidencjonowania poczty przychodzącej  
i wychodzącej twarda oprawa A4 - 96 
kartek 

  
szt 

 
40 

   

15 Dziennik korespondencyjny  
do ewidencjonowania poczty przychodzącej  
i wychodzącej twarda oprawa A4 – min. 
200 kartek 

   
szt 

 
30 

   

16 Druk Księga druków ścisłego zarachowania 
 

 szt 150    

17 Druk Arkusz spisu z natury A4 – 100 
arkuszy 

 bl 25    

18 Druk Kartoteka magazynowa A5 – 50 
arkuszy 

 op 3    

19 Ewidencja wyjść w godzinach służbowych  szt 5    
20 Druk Dowód wpłaty KP A6 – 100 kartek 

samokopiujące 
 bl 45    



 
21 Druk Polecenie przelewu-wpłata 

gotówkowa 4-odcinkowe, A6 
samokopiujące 

 bl 15    

22 Druk Polecenie przelewu 2-odcinkowe, A6 
samokopiujące 

 bl 25    

23 Druki polecenia przelewu A4 100 arkuszy  op 100    
24 Datownik  szt 20    
25 Druki delegacji A5 100 kartek  bl 45    

      26 
 
 
 
 

Dziurkacz biurowy metalowy mechanizm, 
metalowa obudowa z ogranicznikiem 
formatu, wskaźnikiem środka strony, 
pojemnik na ścinki, jednocześnie dziurkuje 
min.25 kartek 

 
 

 
szt 

 
      30 

   

      27 Dziurkacz biurowy metalowy mechanizm, 
metalowa obudowa z ogranicznikiem 
formatu, wskaźnikiem środka strony, 
pojemnik na ścinki, jednocześnie dziurkuje 
65 kartek, rozstaw między otworami 80 mm 

 
 

 

     szt 
 

     15   TAK 

28 Etykieta samoprzylepna biała 70x42,3mm 
A4 100 arkuszy 

       op 10    

29 Etykieta samoprzylepna biała 210x296mm 
A4 100 arkuszy 

 op 5    

30 Etykieta poliestrowa służąca do 
oznakowania środków trwałych,                         
z błyszczącego materiału SLW szer.60mm, 
dł.25mm do drukarki DATAMAX E-4203 

  
rol 

 
2 

   

31 Taśma termotransferowa szer. 67mm, dł. 
95mm do drukarki DATAMAX E-4203 

      rol 2    

32 Folia do bindowania przezroczysta A4 100  op        6    



arkuszy 
33 Okładka do bindowania kolorowa, A4 

grubość 250g/m2 
 op        6    

34 Folia do laminowania A4 100 arkuszy    op 10    
35 Folia do laminowania A5 100 arkuszy  op       10    
36 Foliopis uniwersalny do pisania na gładkich 

powierzchniach tj. płyta, folia, szkło, 
niezmywalny, bezwonny, szybko schnący, 
odporny na rozmazywanie, grubość linii 
0,4mm 

  
szt 

 
100 

 

  TAK 

37 Gumka do wycierania ołówka biała 
dokładnie wyciera nie naruszając struktury 
papieru wymiary 35x16x11mm 

  
szt 

 
120 

   

38 Grzbiety wsuwane 6 mm do 30 kartek 100 
sztuk, różne kolory 

 op         2    

39 Grzbiety do bindowania 12 mm 100 sztuk, 
różne kolory 

 op         4 
 

   

40 Grzbiety do bindowania 18 mm 100 sztuk, 
różne kolory 

 op         5    

41 Gumki recepturki 625x416mm lub 
710x473mm 1 kg 

 op 6    

42 Kalendarz biurowy stojący na 2012 rok A5  szt 230    
43 Kostka klejona kolorowa sklejona wzdłuż 

jednego boku 85x85x40mm 
 szt 100 

 
   

44 Karteczki indeksujące można je 
wielokrotnie przyklejać i odklejać 
15x50mm 

 szt 100    

45 Klej introligatorski 60g  szt 60    
46 Klej w sztyfcie 21g biały wysokiej jakości 

dobrze klejący papier, tekturę  
 szt 200    



 
47 Klipy metalowe na dokumenty 19mm - 12 

sztuk w opakowaniu 
 op 10 

 
   

48 Klipy metalowe na dokumenty 25mm - 12 
sztuk w opakowaniu 

 op 30 
 

   

49 Klipy metalowe na dokumenty 32mm - 12 
sztuk w opakowaniu 

 op 30 
 

   

50 Klipy metalowe na dokumenty 41 mm - 12 
sztuk w opakowaniu 

 op 80    

51 Koperty z rozszerzonymi bokami i spodem  
255x390x40mm, białe, samoklejące z 
paskiem 

 szt 500    

52  Koperta C-4 biała samoklejąca z paskiem 
1000 sztuk  

 op 2    

53  Koperta C-5 biała samoklejąca z paskiem 
1000 sztuk  

 op 7    

54 Koperta C-6 biała samoklejąca z paskiem 
1000 sztuk 

 op 130    

55 Koperta DL 110x220mm biała samoklejąca 
z paskiem 

 szt 200    

56 Koperty ochronne z warstwą folii 
bąbelkowej wewnątrz, białe, samoklejące          
z paskiem, wymiar wew.170 x 225 mm. 

 szt 50    

57 Korektor w długopisie, metalowa 
końcówka pojemność 9 ml 

 szt 200   TAK 

58 Korektor w taśmie pokrywa każdy rodzaj 
tuszu szerokość taśmy 5mm, długość 12 m 

 szt 200   TAK 

59 Korektor w pędzelku, szybkoschnący, 
nietoksyczny, pojemność nie mniej niż 

 
 

     szt     100   TAK 



20ml 

60 Koszulki A-4 z harmonijkowym bokiem             
i klapką na katalogi otwierane z góry, 
mocne, grubość 180µm uniwersalne, 
pasujące do każdego segregatora 10 sztuk         
w opakowaniu 

  
op 

 
5 

   

61 Koszulki do segregatora A4 na 4 CD, ze 
specjalną warstwą ochronną 
zabezpieczającą płytę, wyposażone w euro 
perforację, która umożliwia wpięcie do 
segregatora, posiadające miejsce na 
etykiety opisowe, 10 sztuk w opakowaniu 

  
 

op 

 
 
5 

   

62 Koszulki na dokumenty z bocznymi 
indeksami A-4, 12 indeksów 

 op 30    

63 Koszulki na dokumenty A-4 wykonane              
z mocnego PCV pasują do każdego 
segregatora, boczna klapa chroni dokument 
przed wypadaniem, pakowane po 25 sztuk 

  
op 

 
4 

   

64 Linijka 30 cm z tworzywa sztucznego 
przezroczysta 

      szt 30 
 

   

65 Linijka 50 cm z tworzywa sztucznego 
przezroczysta 

 szt 25    

66  Marker biały permanentny na bazie oleju, 
wodoodporny do powierzchni szorstkich           
i gładkich, odporny na ścieranie, okrągła 
końcówka, grubość linii 2,8mm 

  
szt 

 
10 

  TAK 

67 Marker permanentny z okrągłą końcówką, 
wodoodporny na bazie alkoholu, 
przeznaczony do pisania na każdej 

 szt 
       

500   TAK 



powierzchni kolor czarny 
 

68 Nawilżacz do palców z gliceryną 
pojemność 20ml 

 szt 25 
 

   

69 Notes samoprzylepny wymiary 51x38mm, 
gładkie można je wielokrotnie przyklejać          
i odklejać, 100 karteczek w bloczku 

  
szt 

 
150 

   

70 Notes samoprzylepny wymiary 76x76mm, 
gładkie można je wielokrotnie przyklejać          
i odklejać, 100 karteczek w bloczku 

  
szt 

 
550 

   

71 Nożyczki biurowe z satynowym ostrzem ze 
stali nierdzewnej, ergonomicznie 
wyprofilowana rękojeść z niełamliwego 
plastiku 21 cm 

  
szt 

 
60 

   

72 Numerator samo tuszujący 6-cio cyfrowy   
w obudowie plastikowej 

 szt 5    

73 Ołówek automatyczny chowana, metalowa 
końcówka grubość grafitu 0,5mm 

 szt 80   TAK 

74 Ołówek zwykły z białą gumką do ścierania 
twardość HB 

 szt 120    

75 Obwoluta L PP o grubości 120µm, A-4 
przezroczysta zgrzewana w kształcie litery 
L ,posiada specjalne wycięcie na palec 
ułatwiające umieszczanie dokumentów 100 
sztuk w opakowaniu 
 

 op 10    

76 Przekładki PP PCV do segregatorów 
wzmacniane na indeksach kolorową taśmą 
PP, opisowo-informacyjna strona tytułowa, 
dziurkowane format A-4, 10 sztuk                     

 op 20    



w opakowaniu 
 

77 Papier A4 kredowy przeznaczony do 
drukarek laserowych i cyfrowych 150g/m², 
mat, 100 arkuszy w opakowaniu 

 op 5    

78 Papier A4 kredowy przeznaczony do 
drukarek laserowych i cyfrowych 150g/m², 
błysk, 100 arkuszy w opakowaniu 

 op 5    

79 Papier A4 kolorowy wysokiej jakości, 
bezdrzewny, barwiony w masie, 80g/m² 
500 kartek w ryzie, różne kolory 

 ryza 4    

80 Papier czerpany gładki ecru A4 papier 
ręcznie czerpany o najwyższej jakości, 
wykonany wyłącznie z naturalnych 
składników 200g/m² 

 szt 200    

81 Papier A4 na dyplomy „SPORT” 170g/m² 
25 sztuk w opakowaniu 

 op        10    

82 Papier A4 na dyplomy „PIECZĘĆ” 
170g/m² 25 sztuk w opakowaniu 

 op        10    

83 Papier A4 na dyplomy „PAPIRUS” 
170g/m² 25 sztuk w opakowaniu 

 op        10     

84 Papier na wizytówki tłoczony papier 
230g/m2 kremowy, tłoczony 20 kartek              
w opakowaniu 

 op 100    

85 Papier A4, 80g/m2,166 CIE±2 500 kartek 
w ryzie 

 ryz 2200    

86 Papier pakowy szary 100/70cm  ark 10    
87 Papier do kopiarki OCE IJM 005g                     

w rolkach wymiar 594mmx120m 
 szt        80    

88 Papier do kopiarki OCE IJM 005g                     szt 50    



w rolkach wymiar 914mm x120m 
89 Pinezki kolorowe, 100 sztuk w opakowaniu  op 30    
90 Płyta CD-R 700 MB do jednokrotnego 

zapisu pakowana w opakowaniu Slim 
 szt 450    

91 Płyta CD-RW 700 MB do wielokrotnego 
zapisu pakowana w opakowaniu Slim 

 szt 100    

92 Płyta DVD –R do jednokrotnego zapisu           
o pojemności 4,7GB pakowana                         
w opakowaniu Slim 

 szt 80    

93 Płyta DVD –RW do wielokrotnego zapisu        
o pojemności 4,7GB pakowana                       
w opakowaniu Slim 

 szt 150 
 
 

   

94 Poduszka do stempli pocztowych                           
z tworzywa sztucznego 

 szt        4    

95 Półka biurowa na dokumenty w formacie 
A4 wykonana z odpornego na pęknięcia 
plastiku z możliwością łączenia szuflad             
w pionie, przezroczysta różne kolory 

  
szt 

 
100 

   

96 Przybornik na długopisy z tworzywa 
akrylowego odpornego na pęknięcia                  
z miejscem na karteczki min. 5 przegródek 

 szt 45    

97 Pudełko ścięte do archiwizacji 80mm, A4, 
ściany grzbietowe opisowe 

 szt 2200    

98 Rolka do maszyn liczących 57mm x 30m 
10 sztuk w opakowaniu 

 op 5    

99 Rolka do telefaksu Emerson 210mm/30m         
6 sztuk w opakowaniu 

 op 5    

    100 Folia do telefaksu Panasonic  KX - FL 613  szt 14    
    101 Folia do telefaksu Panasonic  KX – SP 701  szt 12    
    102 Toner do telefaksu Cartridge SHARP UX-  szt 3    



C70B  
    103 Rolka do telefaksu 216/30 Panasonic KX – 

FT 988 
 szt 3 

 
   

    104 Rozszywasz uniwersalny do zszywek 24/6 
oraz 23/10 

 szt 60 
 

   

    105 Rysiki do ołówka automatycznego, grubość 
0,5mm połączenie syntetycznej żywicy, 
grafitu i węgla, twardość HB 

 szt 40    

   106 Segregator format A-4, 75mm, pokryty 
polipropylenem z wymienną dwustronną 
etykietą na grzbiecie, mechanizm                     
z dźwignią, okuty otwór ułatwiający 
wygodne zdejmowanie segregatora z półki 
z okuciami grzbietów w różnych kolorach 

 szt 3500   TAK 

   107 Segregator format A-4, 50mm, pokryty 
polipropylenem z wymienną dwustronną 
etykietą na grzbiecie, mechanizm                       
z dźwignią, okuty otwór ułatwiający 
wygodne zdejmowanie segregatora z półki 
z okuciami grzbietów w różnych kolorach 

  
szt 

 
250 

  TAK 

   108 Segregator format A-5, 75mm, pokryty 
polipropylenem z wymienną dwustronną 
etykietą na grzbiecie, mechanizm                       
z dźwignią, okuty otwór ułatwiający 
wygodne zdejmowanie segregatora z półki 
z okuciami grzbietów w różnych kolorach 

 szt 20    

   109 Skoroszyt  A-4 oczkowy, tekturowy biały, 
pełny 

 szt 15000    

   110 Skoroszyt A-4 z listwą, tekturowy biały 
pełny 

 szt 7000    



 
   111 Skoroszyt PCV z otworami na wpięcie do 

segregatora, A-4, przednia okładka 
przezroczysta, druga kolorowa                            
z wysuwanym paskiem do opisu, różne 
kolory 

  
szt 

 
1000 

   

   112 Skoroszyt A-4 zawieszkowy tekturowy 
biały pełny 

 szt 300    

   113 Skorowidz A4 200 kartek w twardej 
oprawie 

 szt 5    

   114 Skorowidz A4 96 kartek w twardej oprawie  szt 8    
   115 Spinacze małe 28 mm okrągłe,100 sztuk           

w opakowaniu 
 op 50    

   116 Spinacze duże 50mm okrągłe,100 sztuk            
w opakowaniu 

 op 20    

   117 Teczka skrzydłowa z gumką wykonana              
z twardej i sztywnej tektury o grubości            
2 mm, powlekanej folią PP, zamykana na 
gumkę format A4 szerokość grzbietu 20 
mm, różne kolory 

 szt 20    

   118 Teczka typu Box wykonana z twardej              
i sztywnej tektury o grubości 2mm, 
powlekanej folią PP, szerokość grzbietu 
5cm, zamykana na gumkę format A 4, 
różne kolory 

 szt 20    

   119 Teczki do akt osobowych A-4  szt 25    
   120 Teczka z klipem A-4 sztywna podkładka           

z zaciskiem sprężynowym, pokryta folią 
PCV z okładką i miejscem na długopis 

 szt 40    

   121 Taśma do kalkulatora 13 mm x 6 m  szt        5    



czerwono/czarna 
   122 Taśma dwustronna 50mm x 25m  szt 10    
   123 Taśma klejąca bezbarwna 19 mm x 30 m  szt 240    
   124 Taśma pakowa 48 mm x 50m brązowa  szt 40    
   125 Teczka do podpisu A4 - 10 przegródek 

grzbiet harmonijkowy 
 szt 50    

   126 Teczka wiązana A-4 tekturowa biała  szt 2000    
   127 Teczka z gumką A-4 tekturowa, różne 

kolory 
 szt 300    

   128 Teczka z gumką A-4 tekturowa biała  szt 300    
   129 Tusz do pieczątek w buteleczkach  

o pojemności nie mniejszej niż 25 ml,  
z końcówka dozującą, ułatwiającą  
nasączanie, kolor czerwony 

 szt        70 
 

   

   130 Temperówka plastikowa z pojemnikiem  szt        40    
   131 Termookładka A4 rozmiar 3mm, oprawia 

30 kartek, 25 sztuk w opakowaniu 
 op        3    

   132 Termookładka A4 rozmiar 4mm, oprawia 
40 kartek, 25 sztuk w opakowaniu 

 op        3    

   133 Termookładka A4 rozmiar 6mm, oprawia 
60 kartek, 25 sztuk w opakowaniu 

 op       3    

   134 Rolka atramentowa do kalkulatora Canon 
P23-DTSC 

 szt       5    

   135 Wkłady zwykłe do długopisu 
automatycznego kolory czarne, niebieskie 
pasujące do w/w długopisów 
 

 szt 200 
 

   

   136 Wkłady żelowe do długopisu żelowego 
kolory czarne, niebieski pasujące do w/w 
długopisów 

 szt 200    



 
   137 Zakreślacz tekstu o długotrwałym 

działaniu, do wszystkich rodzajów papieru, 
duża odporności na wysychanie, miękka 
płynna linia o szerokości nie mniej niż 
5mm, ścięta końcówka kolory żółty i 
zielony 

  
szt 

 
500 

 

  TAK 

   138 Zeszyt A4 96 kartek w twardej oprawie  szt 50    
   139 Zszywacz biurowy posiadający, metalowy 

mechanizm zszywający, automatyczny 
naciąg pomocny w ładowaniu zszywek, 
zszywa jednorazowo zszywkami 24/6 min. 
20 kartek 

  
szt 

 
70 

   

   140 Zszywacz długoramienny, posiada skalę 
długości wyskalowaną w centymetrach oraz 
ogranicznik głębokości szycia 300mm, 
zszywa zszywkami 24/6 lub 26/6 min. 40 
kartek 

 szt 12   TAK 

   141 Zszywki wysokiej jakości, stalowe 
galwanizowane 24/6, 1000 sztuk                      
w opakowaniu 

 op 400 
 

   

   142 Zszywki wysokiej jakości, stalowe 
galwanizowane 26/6, 1000 sztuk                      
w opakowaniu 

 op 200    

   143 Zszywki wysokiej jakości, stalowe 
galwanizowane 23/10, 1000 sztuk                     
w opakowaniu 

 op 15    

   144 Zszywki 6-14mm 1/4-9/16 1000 sztuk             
w opakowaniu 

 op 5   
 

 

 Kwota   



 
1. Oświadczamy, że uzyskaliśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia oraz przyjmujemy 

warunki określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
2. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą przez czas wskazany w SIWZ. 
3. W przypadku wygrania postępowania w czasie i terminie wskazanym przez Zamawiającego, podpiszemy umowę na warunkach 

określonych w załączniku nr 5 do SIWZ. 
4. Oferujemy realizację zamówienia za cenę wraz z podatkiem od towarów i usług za cały wyspecyfikowany asortyment 

...............................................................zł… 
Słownie złotych (......................................................................................................................................................................). 

5. Załącznikami do niniejszej oferty są: 
1) .................................................... 
2) ..................................................... 
3) ..................................................... 
4) ...................................................... 

6. Oferta została złożona na ............... ponumerowanych stronach. 
 
 
 

........................................... 
                                                                                                                                                                                                 (podpis Wykonawcy/ osoby upoważnionej) 
 

Ogółem cena oferty wraz z podatkiem od towarów i usług ............................ 


