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Kielce, dnia 15.07.2011r.
Znak sprawy: PO.8250.1.5.2011

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach

Al IX Wiekow Kiele 3
25-516 Kielce Bud. C1, III pigtro.

tel. 41 342 1597, fax. 41 34437 49

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Ww postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na realizacje¢ zadania pn:

»~Zorganizowanie dwoch wyjazdow szkoleniowo - integracyjnych dla oséb
niedowidzqcych i/lub niewidomych w ramach projektu ,,Rowni lecz rézni”.
Zamowienie jest finansowane ze srodkow

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Zamowienie o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych.

Wyjazdy szkoleniowo — integracyjne dla osob niedowidzacych i niewidomych w ramach projektu ,,Réwni lecz rézni”
wspotfinansowane sg ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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1. Zamawiajacy :

Zamawiajacym jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach
Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce Bud. C1, III pigtro

tel. 41 342 1597,

fax. 41 344 37 49

strona internetowa: www.pcpr.powiat.kielce.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia :

Postgpowanie o wudzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759 z p6Zn. zmianami) zwang dalej ,,Ustawg PZP”.

III. Opis przedmiotu zamowienia :

Nazwa zamoéwienia : ,,Zorganizowanie dwoch wyjazdow szkoleniowo — integracyjnych dla osob
niedowidzgcych i/lub niewidomych w ramach projektu ,,Rowni lecz rozni”.

Uczestnikami wyjazdow sa beneficjenci uczestniczacy w projekcie systemowym Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach pn. ,,Rowni lecz rézni”, — realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII - Promocja integracji spotecznej, Dziatanie
7.1 Rozwdj 1 upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozw6j 1 upowszechnianie
aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Przedmiot zaméwienia:

Zamoéwienie obejmuje 2 wyjazdy:

- wyjazdowe szkolenie komputerowe ukierunkowane na zakladanie dzialalnosci gospodarczej,
- wyjazd integracyjny z elementami aktywizacji edukacyjnej, zdrowotnej 1 spoteczne;.

Wyjazdowe szkolenie komputerowe ukierunkowane na zakladanie dzialalnoSci gospodarczej -
szkolenie komputerowe ukierunkowane na zakladanie dziatalnosci gospodarczej z uwzglednieniem
mozliwosci uzyskania srodkdw na rozpoczecie dziatalnos$ci jak 1 dofinansowan stanowisk pracy dla
0sOb niepetnosprawnych dla 10 0s6b niewidomych 1/lub niedowidzacych.

Termin wyjazdu miesigc: wrzesien — pazdziernik. Wyjazd obejmuje 14 dni.

Lokalizacja: miejsce przeznaczone na pobyt uczestnikow kursu winno znajdowac¢ si¢ w gorach na
potudniu Polski.

Wykonawca zorganizuje uczestnikom:

- kurs komputerowy ukierunkowany na zaktadanie dziatalnos$ci gospodarczej z uwzglednieniem
mozliwosci uzyskania srodkoOw na rozpoczgcie dziatalnosci jak 1 dofinansowan stanowisk pracy dla
0sOb niepelnosprawnych dla 10 osob niewidomych i/lub niedowidzacych— min. 45 godzin
lekcyjnych dla kazdego uczestnika kursu, w tym zajecia teoretyczne 1 zajecia praktyczne,
dostosowane do indywidualnych mozliwosci uczestnikow,

- 2 ogniska z przyspiewkami, kuchnig regionalna, itp.

- 1 wycieczke autokarowa

Wyjazdy szkoleniowo — integracyjne dla osob niedowidzacych i niewidomych w ramach projektu ,,Réwni lecz rézni”
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- 2 zabawy przy muzyce - wieczorki taneczne

Wykonawca zapewni:

- miejsce kursu komputerowego - na terenie osrodka, w ktorym beda zakwaterowani uczestnicy,

- sale z odpowiednim zapleczem technicznym do przeprowadzenia kursu komputerowego,
wyposazong w odpowiednig liczbe miejsc, stolikow dostosowang do ilosci 0sob szkolonych wraz z
zapleczem sanitarnym. Sala szkoleniowa musi by¢ dostosowana do potrzeb osob
niedowidzacych i/lub niewidomych,

- komputery po jednym na kazda osobe szkolona,

- prace z uczestnikami wedtug ich potrzeb,

- catering podczas zaje¢ (kawa, herbata, napoje, ciastka),

- bezptatne materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia, ktore zostang ujete w koszcie
szkolenia 1 po jego zakonczeniu przejda w posiadanie absolwentéw w/w szkolenia.

Wyjazd integracyjny z elementami aktywizacji edukacyjnej, zdrowotnej i spolecznej dla 10
osob niewidomych 1/lub niedowidzacych.

Termin wyjazdu miesigc: wrzesien — pazdziernik. Wyjazd obejmuje 14 dni.

Lokalizacja: miejsce przeznaczone na pobyt uczestnikow kursu winno znajdowac¢ si¢ w gorach na
potudniu Polski.

Wykonawca zorganizuje uczestnikom:

- kurs komputerowy: obstuga komputera stopien podstawowy — min. 20 godzin lekcyjnych dla
kazdego uczestnika kursu, w tym zajecia teoretyczne 1 zaj¢cia praktyczne, dostosowane do
indywidualnych mozliwosci uczestnikow.

- zajecia rehabilitacyjno - ruchowe: gimnastyke rehabilitacyjng, ¢wiczenia relaksacyjne,
oddechowe, joga - dwa razy dziennie po jednej godzinie w dni robocze.

- aktywne zwiedzanie — wyj$cia plenerowe z fotografig dzwigkowa — tacznie 12 godzin,

- zajecia z komunikacji spotecznej — warsztat asertywnosci i radzenia sobie ze stresem 1 silnymi
emocjami - 6 godzin lekcyjnych,

- 2 ogniska z przyspiewkami, kuchnig regionalna, itp.

- 1 wycieczke¢ autokarowa

- 2 zabawy przy muzyce - wieczorki taneczne

Wykonawca zapewni:

- miejsce kursu komputerowego - na terenie osrodka, w ktorym beda zakwaterowani uczestnicy.

- sale z odpowiednim zapleczem technicznym do przeprowadzenia kursu komputerowego,
wyposazong w odpowiednig liczbe miejsc, stolikow dostosowang do ilosci 0sob szkolonych wraz z
zapleczem sanitarnym. Sala szkoleniowa musi by¢ dostosowana do potrzeb osob
niedowidzacych i/lub niewidomych,

- komputery po jednym na kazda osobe szkolong.

- prace z uczestnikami wedtug ich potrzeb.

- catering podczas zaje¢ (kawa, herbata, napoje, ciastka).

- bezptatne materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia, ktore zostang ujete w koszcie
szkolenia 1 po jego zakonczeniu przejda w posiadanie absolwentéw w/w szkolenia.

Warunki dodatkowe dotyczace wszystkich wyjazdow:

Wyjazdy szkoleniowo — integracyjne dla osob niedowidzacych i niewidomych w ramach projektu ,,Réwni lecz rézni”
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1. Zorganizowanie transportu zbiorowego dla uczestnikow wyjazdu z miejscowosci Kielce do
miejsca realizacji ustugi oraz z powrotem.

2. Zorganizowanie zakwaterowania w pokojach dwuosobowych lub trzyosobowych
o podwyzszonym standardzie z pelnym wezlem sanitarnym, z TV kablowag 1 czajnikiem
bezprzewodowym, w budynku dostosowanym do potrzeb oséb niedowidzacych i/lub
niewidomych.

3. Zorganizowanie pelnego wyzywienia w stoldowce mieszczace] si¢ na terenie osrodka.
Wykonawca uwzgledni rodzaj diety wynikajacej z uwarunkowan jednostki chorobowe;.

4. Ubezpieczenie wszystkich uczestnikow wyjazdu od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow na
kwotg 10 000 zt na jedng osobg.

5. Koszty optaty uzdrowiskowej/klimatycznej za wszystkich uczestnikéw wyjazdu.

6. Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia bedzie prowadzit kronik¢ w formie nagran lub
fotografii cyfrowe;.

7. Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia dokona rezerwacji pokoju 1 zapewni wyzywienie
nieodplatnie na 3 doby dla 3 pracownikdéw kontrolujgcych przebieg realizacji zamoéwienia.

8. Wykonawca/podwykonawca powinien posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewo6dzki Urzad Pracy wilasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art.
20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz.
U. 22008 r. Nr 69 poz. 415 ze zm.)

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci os6b w przypadku rezygnacji
uczestnika. Wykonawca nie moze z tego tytulu zada¢ zaplaty oraz dochodzi¢ odszkodowania.

10. Wykonawce zobowigzuje si¢ do:

- informowania uczestnikow ustugi o wspotinansowaniu projektu ze srodkoéw Unii Europejskiej,

- oznakowania miejsca odbywania si¢ ustugi oraz wszystkich materialow zwigzanych
z przeprowadzeniem ustugi w szczegdlnosci dokumentdéw dotyczacych przebiegu realizacji zadania,
materiatow szkoleniowych, wydawanych dyplomow /certyfikatow lub innych zaswiadczen zgodne
z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki poprzez umieszczenie odpowiednich logotypdw wraz z informacja
o wspoHinansowaniu:

»Wyjazd szkoleniowo — integracyjny dla osob niedowidzgcych i/lub niewidomych w ramach
projektu ,,Rowni lecz roini” jest wspolfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej, w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego’.

11. Czas trwania dziennych zaje¢ nie moze przekracza¢ 5 godzin lekcyjnych.

12. Wykonawca zapewni dostgp do bezptatnej catlodobowej opieki medyczne;.

13. Wykonawca zapewni 3 opiekundéw sprawujacych calodobowa opieke nad grupa, w tym
kierownika grupy, ktéry bedzie prowadzit nadzor nad grupa oraz bedzie organizowat czas wolny
uczestnikom wyjazdu. Kierownik grupy zapewnia opieke¢ organizacyjng od momentu wyjazdu
grupy z Kielc do momentu powrotu grupy do Kielc.

Zrédla finansowania realizacji zadania:
Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

IV. Termin wykonania zamowienia :
do dnia 31 pazdziernika 2011r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonvwania oceny spelniania tych
warunkow :
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1. W postgpowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udziatu
w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustaw PZP:

1.1. Posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania.

1.2.Posiadajg wiedze 1 doswiadczenie do wykonania zamowienia.

1.3.Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia.

1.4.Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

W  przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy
z warunkow okreslonych w pkt. 1.1. — 1.4. winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcoéw
albo wszyscy ci wykonawcy wspolnie.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktore beda braly udziat w realizacji czg$ci zamoOwienia, jest
zobowigzany udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegllnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamowienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

a) Warunek posiadania wiedzy i doSwiadczenia

- zostanie spehliony, jesli Wykonawca wykaze, ze wykonal w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, wraz z zalaczeniem
dokumentow poswiadczajacych, ze te ushugi zostalty wykonane nalezycie, co najmniej dwie ustugi
polegajace na zorganizowaniu wyjazdowego kursu komputerowego dla oséb niewidomych lub
niedowidzacych, kazda ustuga dla co najmniej 10 osob.

2. W postgpowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunek udzialu
w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunek okreslony
w pkt. 2 powinien spetia¢ kazdy z wykonawcodw samodzielnie.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu do oferty nalezy dolaczy¢:
1.1.08wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatlu w postepowaniu okreslonych w art.
22 ust. 1 ustawy PZP wg wzoru na zal. Nr 2 do SIWZ (oryginal);

1.2. Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
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przedmiotu, dat wykonania i1 odbiorcow, wraz z zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze te
ushugi zostaly wykonane nalezycie, co najmniej dwie uslugi polegajace na zorganizowaniu
wyjazdowego kursu komputerowego dla 0sob niewidomych lub niedowidzacych, kazda ustuga dla
co najmniej 10 oso6b ( wg zat. Nr 4).

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktore beda braly udzial w realizacji cze$ci zamoOwienia, jest
zobowigzany udowodni¢ zamawiajacemu, i1z bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczeglInosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamowienia.

2.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP nalezy zlozy¢
nastepujagce dokumenty w formie oryginatlu lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginalem przez wykonawce lub osobe upowazniong, zachowaniem sposobu reprezentacji:
2.1.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespehnienia
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, wg wzoru na zal. Nr 3 do SIWZ
(oryginat);

2.2.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy PZP
(dokument wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert),
a w stosunku do 0sob fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP.
2.3.Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wilasciwego organu (dokument wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert),

2.4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i1 spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu (dokument wystawiony nie wczes$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert),

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 2.2, 2.3,2.4 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne albo,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamoéwienie.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sagdowym,
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administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcdédw ubiegajacych si¢ wspoOlnie o udzielenie
zamOwienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
sktada kazdy z wykonawcow oddzielnie.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajaceso z wykonawcami oraz
przekazywaniu oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumienia sie z Wykonawcami :

1. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
2. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja faksem, a nastgpnie potwierdzajg pisemnie.
3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez wykonawce, zamawiajacy
domniema, iz pismo wyslane przez zamawiajacego na numer faksu podany przez wykonawce
zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie si¢ wykonawcy z trescig pisma.
5. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach
Punkt Konsultacyjno Doradczy dla 0sob niepetnosprawnych
ul. Okrzei 18, IV pietro, lok. 10
25-516 Kielce
fax. 41 343-33-35
6. W sprawie procedury przetargowej nalezy porozumiewaé si¢ z Danutg Lewandowska
Tel. 661 974 278,
7. W sprawach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia nalezy kontaktowa¢ si¢ z Nina Redzia
Tel. 41 314 49 87,
8. Informacje i wyjasnienia uzyska¢ mozna od poniedziatku do pigtku w godzinach 9%° — 14%.

VIII. Tryb udzielania wyjasnien i informacji

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego z pisemng prosba — z wnioskiem
o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie nie pdzniej jednak niz 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesylajac tres¢ pytania
1 odpowiedzi wszystkim uczestnikom postgpowania oraz umiesci taka informacje na stronie
internetowej, na ktorej zostata udostgpniona tres¢ SIWZ pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat do zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2. W przypadku rozbieznosci miedzy trescia SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajagcego pozniejsze  oswiadczenie
zamawiajacego.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcdéw w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.
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4. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedhuzy
termin skladania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz
umiesci takg informacj¢ na stronie internetowe;.

IX. Termin zwiazania oferta:

1. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, zwrocic si¢ do wykonawcodw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

3. Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta musi by¢ wyrazona na pismie.

X. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

3. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowaznig do reprezentowania

wykonawcy.

4. Jezeli osoba/osoby podpisujaca ofert¢ dziala na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo

to musi w swojej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty.

Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty 1 musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

5. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument

sktadajacy sie na oferte sporzagdzony w innym jezyku winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na

jezyk polski poswiadczonym przez wykonawce. W razie watpliwosci uznaje si¢, 1z wersja

polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

6. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej

za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce.

7. Zaleca sig, by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana

przez wykonawcg. Kazda poprawka w tresci oferty a szczeg6lnosci kazde przerobienie,

przekreslenie, uzupeinienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, itp. Powinny by¢ parafowane

przez wykonawce.

8. Forma oprawy oferty winna uniemozliwia¢ jej dekompletacjg.

9 Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. W tresci oferty

powinna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

10. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa

W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, co do ktorych wykonawca

zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postgpowania musza by¢ oznaczone

klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa” i dofgczone do oferty, zaleca sie, aby

byly trwale, oddzielnie spigte.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

12. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

13.Wykonawca wskaze w ofercie t¢ czgs¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.
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14. Na oferte skladajg sie:

a) formularz oferty ( zatacznik nr 1)

b) oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych w art. 22

ust. 1 ustawy PZP wg wzoru na zat. Nr 2 do SIWZ (oryginal);

c) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespetnienia

warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, wg wzoru na zal. Nr 3 do SIWZ

(oryginat);

d) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci,

przedmiotu, dat wykonania i1 odbiorcow, wraz z zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze te

ushugi zostaly wykonane nalezycie, co najmniej dwie uslugi polegajace na zorganizowaniu

wyjazdowego kursu komputerowego dla 0s6b niewidomych lub niedowidzacych, kazda ustuga dla

co najmniej 10 oso6b ( wg zat. Nr 4).

e) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy PZP,

a w stosunku do o0sob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP,

f) aktualne za§wiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze

Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie

w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

g) aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem

sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane

prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie

w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

h) program zaje¢ dla kazdego wyjazdu oddzielnie — zatacznik nr 6,

1) pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik,

) jesli Wykonawca przewiduje udziat podwykonawcoéw w realizacji zamowienia do oferty nalezy
zalaczy¢ oswiadczenie informujace o czeSci zamowienia , ktorej realizacja zostanie powierzona
podwykonawcy.

XI1. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferty musza by¢ zlozone w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach

Punkt Konsultacyjno Doradczy dla oséb niepelnosprawnych ul. Okrzei 18, IV pietro, lok. 10,
25-516 Kielce

2. Oferte nalezy zlozy¢ w dwoch zamknietych kopertach do dnia 25.07.2011 do godziny 11°° lub
przesta¢ poczta.

3. Koperte zewnetrzng, nie oznakowang nazwa wykonawcy nalezy zaadresowac:

,» Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach Punkt Konsultacyjno Doradczy dla osob
niepelnosprawnych ul. Okrzei 18, IV pietro, lok. 10, 25-516 Kielce” z napisem:
wZorganizowanie dwoch wyjazdow szkoleniowo — integracyjnych dla osob niedowidzgcych i/lub
niewidomych w ramach projektu ,,Rowni lecz rozni” z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed dniem
25.07.2011 roku, przed godz. 12"

4. Koperta wewnetrzna oprocz opisu j/w musi zawiera¢ nazwe 1 adres wykonawcy.

5. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi wykonawca.
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6. Oferta otrzymana przez zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona wykonawcy bez otwierania.

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupekienia do zlozonej
oferty pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian
przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone na takich
samych zasadach, jak sktadana oferta dodatkowo oznakowana napisem ,,ZMIANA”. Koperty
oznakowane ,,ZMIANA” zostang otwarte po kopertach z oznakowaniem ,,WYCOFANIE”.

8. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad co wprowadzenie zmian
1 poprawek z napisem ,,WYCOFANIE” Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane
w pierwsze] kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania wykonawcy. Koperty
z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.

XII. Miejsce oraz termin otwarcia ofert:

1. Otwarcie ofert nastagpi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach Punkt
Konsultacyjno Doradczy dla os6b niepelnosprawnych ul. Okrzei 18, IV pietro lok. nr 10 dnia
25.07.2011 roku , o godz. 12",

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcoéw, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia 1 warunkow platnosci zawartych w ofertach.

4. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle wykonawcy
informacje¢ z otwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawcy.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, powinien
w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidlowego 1 pelnego wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz uwzgledni¢ inne optaty 1 podatki.
2. Wykonawca okresli warto$¢ oferty — cene, ktorg Zamawiajacy jest zobowigzany zaptacic¢
Wykonawcy za wykonanie ustugi:
— poprzez wskazanie w ofercie cenowej na poszczegolny wyjazd:

a) ceny jednostkowej netto 1 brutto za uczestnictwo osoby niepelnosprawnej oraz

wysokos$¢ podatku VAT%,

b) wartos$ci brutto oferty: — ilo$¢ os6b niepetnosprawnych x cena jednostkowa brutto
- poprzez wskazanie w ofercie wartosci netto 1 brutto za wszystkie wyjazdy.
3. Warto$¢ brutto za realizacj¢ calego zamowienia, powinna by¢ podana w zlotych polskich
liczbowo oraz stownie z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

XIV. Opis kryvteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty., wraz
z podaniem znaczenia tych Kryteriow i sposobu oceny ofert:

1.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
warto$¢ brutto oferty - 100%
2. Zasady oceny kryterium:
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- W zakresie kryterium oferta moze uzyska¢ od oceniajgcego cztonka Komisji maksymalnie 100
punktow. Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formulg :
Cena ofertowa minimalna /brutto/
W cena = x 100 pkt.
Cena oferty badanej /brutto/

z dokfadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze

zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie moga
zawiera¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng, obejmujaca realizacje, catosci
zamodwienia.

XYV. Udzielenie zamowienia:

1. Zamawiajacy udzieli zamoOwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie PZP oraz w niniejszej specyfikacji 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogloszeniu o zamowieniu 1 Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zaméwienia kryteria zamowienia.

2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
W niniejszym postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajagcy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postgpowaniu oraz zamiesci informacje, okreslone w art. 92 ust
1 pkt. 1 PZP ( zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na stronie internetowe;j
www.powiat.kielce.pl 1w swojej siedzibie na tablicy ogloszen.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uplywem 5-
dniowego terminu, jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.

XVI1. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty:

1. W przypadku udzielenia zamowienia konsorcjum (tzn. wykonawcy okreslonemu w art. 23 ust. 1
ustawy PZP ) — zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy regulujacej
wspolprace tych wykonawcow.

2 . Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada od wykonawcy jako zalacznika do umowy -
zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy wilasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 ze zm.)

XVII. Wymagania dotvczace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XVIII. Wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy:
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Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego. ogélne warunki umowy albo wzér umowy. jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach:

Wszelkie istotne postanowienia umowy o udzielenie zamoOéwienia publicznego zawarto w jej
wzorze, ktory stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

XXII. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacvch wvkonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia:

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat
lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, na podstawie art. 180 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zmianami)
przyshuguje odwotanie wylacznie wobec czynnosci:

1. Opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu.

2. Wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamdéwienia.

3. Odrzucenia oferty odwotujacego.

Zalaczniki do niniejszej SIWZ :

1. Formularz ofertowy - zalgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie z art. 22 ustawy- zalgcznik nr 2.

3. Oswiadczenie z art. 24 ustawy- zalgcznik nr 3.

4. Wykaz zrealizowanych zamowien- zalacznik nr 4.
5. Wzo6r umowy- zalacznik nr 5.

6. Program zaje¢ aktywizacyjnych- zalacznik nr 6.

Kielce, dnia 15.07.2011 r.

ZATWIERDZAM
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