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Znak sprawy: PO.321.3.2012 Kielce, dnia 23.05.2012r.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach

Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce Bud. C1, III pietro.

tel. 41 342 1597, fax. 41 34437 49

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na realizacj¢ zadania pn:

+ZORGANIZOWANIE WYJAZDOW CELEM PRZEPROWADZENIA WARSZTATOW
SOCJOTERAPEUTYCZNO - PSYCHOLOGICZNYCH DLA DZIECI Z RODZIN ZASTEPCZYCH |
PLACOWEK OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH ORAZ OPIEKUNOW”

Zamowienie jest wspolfinansowane ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

CPV: 55240000-4 — ustugi w zakresie osrodkow i domow wypoczynkowych,

Zamowienie o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych.

Wyjazdy warsztatowe sa wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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1. Zamawiajacy :

Zamawiajacym jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach
Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce Bud. C1, III pietro

tel. 41 342 15 97,

fax. 41 344 37 49

strona internetowa: www.pcpr.powiat.kielce.pl

II._Tryvb udzielenia zamdéwienia :

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zmianami) zwana dalej ,,Ustawa PZP”.

III. Opis przedmiotu zaméwienia :

Nazwa zamoéwienia : .. Zorganizowanie wyjazdéw celem przeprowadzenia warsztaléw socjolerapeutyczno —
psychologicznych dla dzieci z rodzin zastgpczych i placowek opiekuficzo - wychowawczych oraz
opiekunow”

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie wyjazdow celem przeprowadzenia warsztatow
socjoterapeutyczno — psychologicznych dla dzieci z rodzin zastepczych i placowek opiekunczo —
wychowawczych w wieku od 15 do 20 lat oraz opiekunéw dla beneficjentow projektu systemowego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach pn. ,,Rowni lecz rézni”, — realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII - Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.1
Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.2 Rozwd¢j i upowszechnianie aktywnej
integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Szezegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

Wyjazd 1

Zaméwienie obejmuje:

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie 7 dniowego wyjazdu w goéry na potudniu Polski dla 20 dzieci
i 4 opiekunéw (kadra Zamawiajacego, w tym osoby do przeprowadzenia warsztatow).

Wykonawca podczas wyjazdu zapewni:

1. Zorganizowanie transportu zbiorowego dla uczestnikow projektu z miejscowosci Kielce do miejsca
realizacji ustugi oraz z powrotem.

2. Wykonawca zapewni kierownika grupy, ktory bedzie prowadzil staly nadzér nad grupg oraz bedzie
organizowal czas wolny uczestnikom wyjazdu. Kierownik grupy zapewni opieke¢ organizacyjng od
momentu wyjazdu grupy z Kielc do momentu powrotu grupy do Kielc.

3. Wykonawca ubezpieczy wszystkich uczestnikow wyjazdu od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow na
kwote 10 000 z! na jedng osobg w czasie 7 dniowego pobytu oraz podczas przejazdu w obie strony.

4. Zorganizowanie zakwaterowania dla uczestnikow w trakcie realizacji w/w ustug w pokojach
dwuosobowych lub trzyosobowych o podwyzszonym standardzie z pelnym wezlem sanitarnym (tj. WC,
lazienka z prysznicem lub wanng, umywalka), z TV kablowg i czajnikiem bezprzewodowym.

5. Bezplatny dostep do obiektow rekreacyjno-sportowych, np.: boisko sportowe, boisko do koszykowki,
siatkowki oraz bezplatny dostep do sprzetu sportowego (np.: pitki, stot do tenisa itp.).

6. Wykonawca zapewni: calodzienne wyzywienie skladajace si¢ z trzech positkow ($niadanie, obiad,
kolacja), catering podczas zajec¢ (kawa, herbata, napoje, ciastka), suchy prowiant podczas wycieczek oraz

Wyjazdy warsztatowe sa wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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w drodze powrotnej. Wykonawca uwzgledni rodzaj diety wynikajacej z uwarunkowan jednostki chorobowej
uczestnikow wyjazdu. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o rodzaju diety co najmniej trzy dni
wezesniej przed przyjazdem grupy do osrodka.

7. Wykonawca poniesie koszty oplaty uzdrowiskowej/klimatycznej za wszystkich uczestnikow wyjazdu.

8. Wykonawca zapewni bezplatng calodobowg opiekg medyczng stosownie do potrzeb uczestnikéw wyjazdu
oraz w razie potrzeby oplaci transport chorego uczestnika wyjazdu do szpitala lub placowki medyczne;.

10. Wykonawca podczas pobytu zorganizuje:

a) 4 wieczorki integracyjne:

- 2 obejmujgce zapoznanie si¢ uczestnikow wyjazdu z lokalna tradycja i kulturg - zorganizowanie 2 ognisk
(przyspiewki, kuchnia regionalna itp.),

- 2 dyskoteki z poczestunkiem (np. ciastka, paluszki, napoje itp.),

b) calodzienng wycieczke krajoznawcza, ktorej celem bedzie zwiedzanie atrakcji znajdujgcych sie
w regionie. Wykonawca pokryje wszystkie koszty zwigzane z realizacja wycieczki.

I'l. Wykonawca w osrodku zapewni sal¢ konferencyjna dla min 20 os6b z odpowiednim zapleczem
technicznym (tj. rzutnik, laptop oraz ekran S$cienny) w celu przeprowadzenia warsztatéw. Sala
konferencyjna, bedzie do dyspozycji Zamawiajgcego podczas calego pobytu. Kadre do przeprowadzenia
warsztatow zapewni Zamawiajacy.

Termin wyjazdu: I polowa lipca 2012r. Wyjazd obejmuje 7 dni, w tym 6 noclegow.

Wyjazd 11

Zamoéwienie obejmuje:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie 7 dniowego wyjazdu w gory na potudniu Polski dla 20 dzieci
i 4 opiekunéw (kadra Zamawiajacego, w tym osoby do przeprowadzenia warsztatow).

Wykonawca podczas wyjazdu zapewni:

1. Zorganizowanie transportu zbiorowego dla uczestnikow projektu z miejscowosci Kielce do miejsca
realizacji ustugi oraz z powrotem.

2. Wykonawca zapewni kierownika grupy, ktory bedzie prowadzil staly nadzér nad grupg oraz bedzie
organizowal czas wolny uczestnikom wyjazdu. Kierownik grupy zapewni opiek¢ organizacyjna od
momentu wyjazdu grupy z Kielc do momentu powrotu grupy do Kielc.

3. Wykonawca ubezpieczy wszystkich uczestnikow wyjazdu od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkéw na
kwote 10 000 zl na jedna osobg w czasie 7 dniowego pobytu oraz podczas przejazdu w obie strony.

4. Zorganizowanie zakwaterowania dla uczestnikow w trakcie realizacji w/w uslug w pokojach
dwuosobowych lub trzyosobowych o podwyzszonym standardzie z pelnym wezlem sanitarnym (tj. WC,
lazienka z prysznicem lub wanna, umywalka), z TV kablowa i czajnikiem bezprzewodowym.

5. Bezplatny dostgp do obiektow rekreacyjno-sportowych, np.: boisko sportowe, boisko do koszykowki,
siatkowki oraz bezplatny dostep do sprzetu sportowego.

6. Wykonawca zapewni: calodzienne wyzywienie skladajace sie¢ z trzech positkéw ($niadanie, obiad,
kolacja), catering podczas zajec¢ (kawa, herbata, napoje, ciastka), suchy prowiant podczas wycieczek oraz
w drodze powrotnej. Wykonawca uwzgledni rodzaj diety wynikajacej z uwarunkowan jednostki chorobowe;j
uczestnikow wyjazdu. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o rodzaju diety co najmniej trzy dni
wezesniej przed przyjazdem grupy do osrodka.

7. Wykonawca poniesie koszty oplaty uzdrowiskowej/klimatycznej za wszystkich uczestnikow wyjazdu.

8. Wykonawca zapewni bezplatng calodobowg opieke medyczng stosownie do potrzeb uczestnikow wyjazdu
oraz w razie potrzeby oplaci transport chorego uczestnika wyjazdu do szpitala lub placoéwki medyczne;.

10. Wykonawca podczas pobytu zorganizuje:

a) 4 wieczorki integracyjne:

- 2 obejmujace zapoznanie sie uczestnikow wyjazdu z lokalng tradycja i kulturg - zorganizowanie 2 ognisk
(przyspiewki, kuchnia regionalna itp.),

Wyjazdy warsztatowe sa wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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- 2 dyskoteki (np. ciastka, paluszki, napoje itp.),

b) calodzienng wycieczke krajoznawcza, ktérej celem bedzie zwiedzanie atrakcji znajdujacych sie
w regionie. Wykonawca pokryje wszystkie koszty zwigzane z realizacja wycieczki.

1. Wykonawca w osrodku zapewni sale konferencyjng dla min 20 oséb z odpowiednim zapleczem
technicznym (tj. rzutnik, laptop oraz ekran $cienny) w celu przeprowadzenia warsztatéw. Sala
konferencyjna, bedzie do dyspozycji Zamawiajacego podczas calego pobytu. Kadre do przeprowadzenia
warsztatow zapewni Zamawiajacy.

Termin wyjazdu: I polowa sierpnia 2012r. Wyjazd obejmuje 7 dni, w tym 6 noclegéw.

Zamawiajgcy informuje, ze do organizowanej uslugi bedzie stosowal prawo opcji. Podane ilosci 0séb
s3 wielkoSciami, ktére Zamawiajgcy maksymalnie skieruje na wyjazd. Zamawiajacy zaklada, ze
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego ilosé oséb moze ulec zmianie:

- I wyjazd o 2 osoby,

- Il wyjazd o 2 osoby,

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladanie ofert czeSciowych i wariantowych.

.'}Zrédla finansowania realizacji zadania:
Srodki Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

IV. Termin wykonania zaméwienia : do dnia 15.08.2012r.

Termin realizacji ustugi: I wyjazd - I polowa lipca 2012r.
Il wyjazd- I polowa sierpnia 2012r.

V._Warunki udzialu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

1. W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustaw PZP:

1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania.

1.2. Posiadajg wiedze¢ i doswiadczenie do wykonania zaméwienia.

1.3. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
1.4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy z warunkow
okreslonych w pkt. 1.1. — 1.4. winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci
wykonawcy wspdlnie.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

a) Nie precyzuje si¢ warunkéw wymienionych w punktach 1.1; 1.3; 1.4.

b) warunek wymieniony w punkcie 1.2.

- zostanie spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze wykonal w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 uslugi
polegajace na zorganizowaniu co najmniej 5 dniowego wyjazdu integracyjnego dla minimum 20 osob kazdy,
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, wraz z zalgczeniem dokumentow
poswiadczajacych, ze te ushugi zostaly wykonane nalezycie,

Wyjazdy warsztatowe sa wspoélfinansowane ze §rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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2. W postgpowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. | ustawy PZP.

W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia warunek okreslony w pkt. 2
powinien spehia¢ kazdy z wykonawcéw samodzielnie.

VI. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawey w celu potwierdzenia

spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

I. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu do oferty nalezy dolaczy¢:

1.1. Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatlu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy PZP wg wzoru na zal. Nr 2 do SIWZ (oryginal);

1.2. Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania
warunku wiedzy i doSwiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow, oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie ( wg zal. Nr 4).

2.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP nalezy zlozy¢ nastgpujace dokumenty
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobe
upowazniona, z zachowaniem sposobu reprezentacji:

2.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespeinienia warunkow,
o ktorych mowa w art. 24 ust. | ustawy PZP, wg wzoru na zal. Nr 3 do SIWZ (oryginal);

2.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy PZP (dokument
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert), a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP,

2.3.Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu (dokument wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania
ofert),

2.4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z opflacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu (dokument wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania
ofert).

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 2.2 sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze :

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci.

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
nie wydaje si¢ dokumentéow, o ktéorych mowa powyzej zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajgcym

Wyjazdy warsztatowe sa wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zamowienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sklada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywaniu
oSwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie o0séb uprawnionych do _ porozumienia _sie

z Wykonawcami :

1. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja faksem, a nastgpnie potwierdzajg pisemnie.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacije
faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema,
iz pismo wyslane przez zamawiajgcego na numer faksu podany przez wykonawce zostalo mu dorgczone
w sposOb umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z trescig pisma.

5. Korespondencj¢ zwiazang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach
Punkt Konsultacyjno Doradczy dla oséb niepelnosprawnych
ul. Okrzei 18, IV pietro, lok. 10
25-525 Kielce
Jax. 41 343-33-35

6. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Danuta Lewandowska, Weronika
Klimczak tel. 41 314 49 87.

7. Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamdwienia mozna otrzymaé od poniedziatku do piatku
w godzinach 8" — 13" pod wymienionym powyzej numerem telefonu.

VIII. Tryb udzielania wyja$nien i informacji

1. Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajgcego z pisemng prosbg — z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie nie pdzniej jednak niz 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, na pisSmie na zadane pytanie, przesylajac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim
uczestnikom postepowania oraz umiesci takg informacj¢ na stronie internetowej, na ktorej zostala
udostepniona tre§¢ SIWZ pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

2. W przypadku rozbiezno$ci miedzy trescig SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujaca
nalezy przyjac tres¢ pisma Zawierajgcego, pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia tresci
SIWZ.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia 0 zamowieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania
ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci takg informacj¢ na
stronie internetowe;j.

Wyjazdy warsztatowe sa wspolfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej
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IX. Termin zwiazania oferta:

1. Wykonawca skladajac ofertg pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyé termin zwiazania oferta,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwrdcei€ si¢ do wykonaweoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
diuzszy jednak niz 60 dni.

3. Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu zwigzania oferta musi by¢ wyrazona na piémie.

X. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta wraz z zalagcznikami musi byé czytelna.

3. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowaznia do skladania o§wiadczen woli.

4. Jezeli osoba/osoby podpisujaca ofertg dziala na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi
w swojej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zostaé
dolaczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é¢ z oryginalem
przez notariusza

5. Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skiadajacy sie na
ofert¢ sporzadzony w innym jezyku winien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja
wigzaca.

6. Dokumenty skiadajgce si¢ na ofert¢ moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

7. Zaleca sig, by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana przez
Wykonawcg. Kazda poprawka w tresci oferty a szczegélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie, przeslonigcie korektorem, itp. powinny by¢ parafowane przez Wykonawceg.

8. Forma oprawy oferty winna uniemozliwiac jej dekompletacje.

9 Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a w tresci oferty powinna
by¢ umieszczona informacja o ilosci stron. Nie spelnienie tego wymogu nie bedzie skutkowalto odrzuceniem
oferty. Za kompletnos¢ zlozonej oferty, w ktdrej nie zostaly ponumerowane strony Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci.

10. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢
udostgpniane innym uczestnikom postgpowania musza by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa” i dolaczone do oferty, zaleca sig, aby byly trwale, oddzielnie spigte.

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

12. Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

13.Wykonawca wskaze w ofercie tg¢ czgs¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

14. Na oferte skladajg sie:

a) formularz oferty ( zalacznik nr 1)

b) oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy PZP wg wzoru na zal. Nr 2 do SIWZ (oryginat);

¢) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespelnienia warunkow, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, wg wzoru na zal. Nr 3 do SIWZ (oryginal);

d) wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania speiniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania

Wyjazdy warsztatowe sa wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
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i odbiorcow, oraz zalgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi zostaly wykonane lub sa

wykonywane nalezycie ( wg zal. Nr 4).

¢) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 Ustawy PZP (dokument

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert), a w stosunku do o0s6b

fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP,

f) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie

zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie

lub rozloZenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu

(dokument wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert),

g) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczeni Spolecznych lub Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na

ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,

odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji

wlasciwego organu (dokument wystawiony nie weze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania

ofert).

h) dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, a jezeli

Wykonawcg reprezentuje pelnomocnik - pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy okreslajace

zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

i) jesli Wykonawca przewiduje udzial podwykonawcow w realizacji zaméwienia do oferty nalezy zalaczyé

oswiadczenie informujgce o czgsci zamdéwienia , ktorej realizacja zostanie powierzona podwykonawcy.

j) program pobytu sporzadzony wg zalgcznika Nr 6, uwzgledniajacy wszystkie wymagania Zamawiajacego,
opracowany dla kazdego wyjazdu osobno.

XI. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferty musza by¢ zlozone w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach Punkt
Konsultacyjno Doradczy dla os6b niepelnosprawnych ul. Okrzei 18, IV pietro, lok. 10, 25-525 Kielce

2. Oferte nalezy zlozy¢ w dwéch zamknietych kopertach do dnia 31.05.2012r. do godziny 14 lub przestaé
poczta.

3. Koperte zewnetrzna, nie oznakowang nazwa wykonawcy nalezy zaadresowacé:

» Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach Punkt Konsultacyjno Doradczy dla oséb
niepelnosprawnych ul. Okrzei 18, [V pietro, lok. 10, 25-525 Kielce™” z napisem: ,,Zorganizowanie wyjazdow
celem przeprowadzenia warsztatow socjoterapeutyczno — psychologicznych dla dzieci z rodzin zastgpezych
i placowek opiekuriczo - wychowawczych oraz opiekundéw” z dopiskiem ,,Nie otwierac¢ przed 31.05.2012r.
roku, przed godz. 15%»

4. Koperta wewnetrzna oprocz opisu j/w musi zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

5. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

6. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania.

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone na takich samych zasadach, jak
skladana oferta dodatkowo oznakowana napisem ,.ZMIANA™. Koperty oznakowane ,,ZMIANA™ zostang
otwarte po kopertach z oznakowaniem ., WYCOFANIE™.

8. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad co wprowadzenie zmian i poprawek
z napisem ,WYCOFANIE"” Koperty oznakowane w ten sposob bgda otwierane w pierwszej Kolejnosci po
potwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy. Koperty z ofertami wycofanymi nie bgdg otwierane.

XII. Miejsce oraz termin otwarcia ofert:

Wyjazdy warsztatowe sa wspolfinansowane ze §rodkéw Unii Europejskiej
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L. Otwarcie ofert nastapi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kielcach Punkt Konsultacyjno
Doradezy dla os6b niepelnosprawnych ul. Okrzei 18, IV pigtro lok. nr 10 dnia 31.05.2012 roku , o
godz. 15",

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy Wykonawcow, informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

4. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacj¢ z otwarcia
ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

XIIIL. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Oferta, musi zawieraé, sumaryczna ceng obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich oplat
i podatkéw ewentualnych upustéw i rabatow oraz innych kosztéw okreslonych w STWZ.

2. Cena musi by¢ podana w zlotych polskich liczbowo oraz stownie z dokladnoscia do dwdéch miejsc po
przecinku.

3. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedg regulowane w zlotych polskich.

XIV. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tyvch kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium:

wartos¢ brutto oferty - 100%

2. Zasady oceny kryterium:

- W zakresie kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena punktowa kryterium
dokonana zostanie zgodnie z formula :

Cena ofertowa minimalna /brutto/
W cena = x 100 pkt.
Cena oferty badanej /brutto/

z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie moga zawiera¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

XV. Udzielenie zamoéwienia:

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie PZP oraz w niniejszej specyfikacji i zostala oceniona jako najkorzysiniejsza
w oparciu o podane w ogloszeniu o zaméwieniu i Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia kryteria.

2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
w niniejszym postgpowaniu, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, kiorzy
zlozyli oferty w niniejszym post¢gpowaniu oraz zamiesci informacje, okreslone w art. 92 ust 1 pkt. 1 PZP
(zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na stronie internetowej www.powiat.kielce.pl
i w swojej siedzibie na tablicy ogloszen.
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4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg w sprawie zamowienia publicznego przed upltywem 5-dniowego
terminu, jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.

XVIL Informacje o formalnosciach jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty:

1. W przypadku udzielenia zam6wienia konsorcjum (tzn. wykonawcey okreslonemu w art. 23 ust. 1 ustawy
PZP ) — Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy regulujacej wspolprace tych
wykonawcow.

2. Przy realizacji zamowienia z udzialem podwykonawcéw — Zamawiajacy przed podpisaniem umowy
zazada zlozenia kopi umowy ze wskazanymi w ofercie podwykonawcami.

XVIIL. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XVIII . Zaméwienia uzupelniajace:
Zamawiajacy nie przewiduje wykonania zaméwien uzupeiniajacych

XIX. Wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. Istotne dla_stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do_treSci zawieranej umowy
w_sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich
warunkach:

1. Wszelkie istotne postanowienia umowy o udzielenie zamowienia publicznego zawarto w jej wzorze,
ktory stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajacy, na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy PZP zastrzega sobie prawo do zmiany tresci
istotnych postanowien umowy w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow wyjazdu z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego min.: choroby uczestnika wyjazdu, przypadkéw losowych,
przerwania udzialu osoby w projekcie w zwiazku z np.: rezygnacja, ktorej nie mozna bylo
przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy. Woéwczas w umowie zmianie ulega przeliczenie kosztu
wyjazdu. W takim przypadku koszt wyjazdu stanowi iloczyn kosztu brutto za pobyt jednego dziecka
lub opiekuna oraz rzeczywistej ilosci osdb, ktore rozpoczely wyjazd.

XXI. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacveh wykonawey w_toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia:

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznal lub moze
dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy PZP, przystuguje prawo
wniesienia Odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej na zasadach okreslonych w dziale VI ustawy
dla postgpowan o wartosci mniejszej od kwoty o ktorej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania przysluguje skarga do
sadu.

W terminie przewidzianym na wniesienie odwolania Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajgcego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej, do ktorej byl zobowigzany
na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwolanie.
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Zalaczniki do niniejszej SIWZ :

1. Formularz ofertowy - zalgcznik nr 1.

2. OSwiadczenie z art. 22 ustawy- zalgcznik nr 2.

3. O$wiadczenie z art. 24 ustawy- zalacznik nr 3.

4. Wykaz zrealizowanych zaméwien- zalacznik nr 4.
6. Wz6r umowy- zalgcznik nr 5.

7. Program pobytu - zalacznik nr 6.

Kielce, dnia 23.05.2012 r.
ZATWIERDZAM

DYREK

" Powramsg ey gcnee
Pomocy Hr pielcach

mgr Anna |

Wyjazdy warsztatowe sa wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego




