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Kielce 24.05.2012r.
AO-1V.272.1.9.2012
POWIAT KIELECKI - STAROSTWO POWIATOWE W KIELCACH

Al. IX WIEKOW KIELC 3,

25-516 KIELCE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowagim w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatawego w Kielcach.

Zamowienie o wartai szacunkowej ponej 200 000 € oki&onej w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stgc2@04 r. - Prawo zamowigublicznych.



|. Zamawiajacy:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

NIP 959 16 45 790, REGON 291009372

Tel.(0 41) 342 -13-08, fax. (041) 344 28 25

Strona internetowavww.bip.powiat.kielce.pl
Godziny urzdowania: 7.15 do 15.15.

[I. Tryb udzielania zaméwienia
1. Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego, zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamfwieublicznych
(t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z4p6 zm.) — zwanej dalej ustawPzp.
2. Postpowanie prowadzone jest z udzialem Komisji przetesegj.
3. W sprawach nieuregulowanych w dre specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia

zastosowanie maprzepisy PZP.

lll. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa przez Wykonasec siedziby Zamawiagego
materiatow biurowych kod CPV:
30190000-7- rény sprzt i artykuty biurowe
22900000-9- rgne druki
30197644-2- papier kserograficzny

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia zawieraczalik nr 1 do SIWZ — Opis
przedmiotu zamowienia. Wskazanesdp sztuk, opakowa , bloczkow, ryz , arkuszy
i rolek w poszczegodlnych asortymentach stamoplanowam wielkos¢ i mog ulec
zwigkszeniu lub zmniejszeniu w zalesici od potrzeb Zamawiagego, przy czym +/-
nie mae przekrocz§ 20% wartéci umowy. Planowane w opisie przedmiotu
zamowienia iléci stanows podstaw do ustalenia ceny oferty ogétem na potrzeby
rozstrzygnecia posgpowania.

3. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o dokonangeeprZamawiajcego zamowienia

w ilosci ustalonej w ofercie jako planowana.



4.

Materiaty biurowe dostarczanegda sukcesywnie partiami w okresie 12 kolejnych
miesetcy od dnia podpisania umowy, na podstawie zaméwjednostkowych,
do siedziby Zamawiagego:

Starostwo Powiatowe w Kielcach

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, Il pietro, pokdj 311

Starostwo Powiatowe w Kielcach Wydziat Edukacji lt€ity, Turystyki i Sportu

ul. Planty 8, Il p¢tro, pokoj 208

Starostwo Powiatowe w Kielcach Wydziat Komunikadjransportu

ul. Malikow 150, Il petro, pokoj 32

Zamawiajcy wymaga, aby oferowany przedmiot zamOwienia bylsakiej jakdci,
fabrycznie nowy, kompletny, posiadat wymagane pravegesty i certyfikaty. Materiaty
biurowe mag by¢ opakowane oryginalnie, opakowania mby¢ nienaruszone i powinny
posiadé znaki identyfikuapce produkt, a w szczegolw znak towarowy produktu lub
marke producenta materiatu oraz termin przydatmno artykutu do stosowania
(nie dotyczy artykutbw o nieoznaczonym przez prashta okresie przydatda

do stosowania).

Zamawiajcy wymaga podania w ofercie modelu/symbolu/nazwyermfianego
przedmiotu zamowienia przez Wykonaw®V okresie trwania umowy, Wykonawca jest
obowiazany do dostarczania przedmiotu zamowienia wg nudshbolu/nazwy
okreslonego w ztaonej ofercie.

Dla potwierdzeniaze oferowany przez Wykonaw@rodukt odpowiada wymaganiom
okreslonym przez Zamawiagego, Zamawiacy zada wskazania w ofercie szczegétowej
specyfikacji (metryczek produktow, =zdj opis6w katalogowych) wskazanych
w Formularzu ofertowym w rubryce 7 — zetnik nr 2 do SIWZ.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢g@dowych.

9. Zamawiajcy nie dopuszcza ofert wariantowych.

Termin wykonania zaméwienia

1. Zamoéwienie hdzie realizowane sukcesywnie przez 12 msod daty zawarcia umowy.

Warunki i sposéb realizacji przedmiotu zamowieroataty okrélone we wzorze umowy

stanowacym zahcznik nr 6 do SIWZ.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny oraz

spetniania tych warunkéw.

1. O udzielenie zaméwienia magbiega& sic Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniaj warunki udziatu w pogpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp:



a) posiadaj uprawnienia do prowadzenia oflienej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania.

b) posiadag wiedz i doswiadczenie, przez co rozumiegsnalezyte wykonanie
co najmniej 1 dostawy materiatdw biurowych odpowiacej swym rodzajem
przedmiotowi zamdwienia o wai nie mniejszej i 100 000,00 zt wykonywanej
w sposob nalgity w okresie ostatnich trzech lat przed uptywemmiau skladania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziatakw jest krétszy — w tym okresie.

c) dysponuy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobardblrg/mi
do wykonania zamowienia.

d) znajdup sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewsi&d wykonanie
zamowienia.

2) nie podlegaj wykluczeniu z pospowania o udzielenie zamoOwienia na podstawie
art. 24 ustawy Pzp.

2. Na potwierdzenie spetniania opisanych w punktach)od 2) warunkow, Zamawigy
zada dokumentow okéonych w rozdziale VI SIWZ.

3. Wykonawca zobowgzany jest wykaza spetnienie warunkow jak i brak podstaw
do wykluczenia na dziesktadania ofert.

4. Niewykazanie spetnienia choglzy jednego z w/w warunkéw skutkowabedzie
wykluczeniem Wykonawcy z pagtowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego
traktowana bdzie jako odrzucona.

Ocena spetniania warunkow udzialu w pestvaniu dokonana cdzie na podstawie

dokumentow i éwiadczeé ztozonych wraz z ofegtwg zasady: ,spetnia” lub ,nie spetnia”.
VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.

1. W celu potwierdzenia wykazania spetniania warunkadziat w postpowaniu,

Wykonawca zobowizany jest dostarczy

a) oswiadczenie, o spetnianiu warunkéw udzialu w ppetvaniu — wg wzoru
okreslonego w zatczniku nr 3 do SIWZ (oryginat),

b) wykaz wykonanych dostaw w zakresie nighym do wykazania spetniania
warunkéw wiedzy i déwiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przet/wgm
terminu sktadania ofert, azeli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich waétd, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw - wg wzor
okreslonego w zaiczniku nr 5 do SIWZ (oryginal), z zakzeniem dokumentow
potwierdzajcych, ze te dostawy zostaty wykonane rigtge (oryginat lub kopia

poswiadczona za zgod&éz oryginatem).



2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia pEostpowania

w okolicznaciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawp,RNykonawca skfada:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z ¢mswania — wg wzoru
okreslonego w zatczniku nr 4 do SIWZ (oryginat),

b) aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagaj wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wyké&nia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcreej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
skladania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznyéWwiadczenia w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy (oryginat lub kopiaggoadczona za zgod&é z oryginatem),

c) aktualne zé&wiadczenie wiéciwego naczelnika uerlu skarbowego potwierdzage,
ze wykonawca nie zalega z optaceniem podatkéw, lflwiadczenie,ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub ahie na raty zalegtych
ptatnaci lub wstrzymanie w cakoi wykonania decyzji wkxiwego organu —
wystawione nie wczmie] niz 3 miesace przed uptywem terminu sktadania ofert
(oryginat lub kopia péwiadczona za zgod&é z oryginatem),

d) aktualne z&wiadczenie wiéciwego oddziatlu Zakladu UbezpiedézeSpotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego motlzejce, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczeni@wpthe i spoteczne,
lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroaeni
lub rozilazenie na raty zalegtych ptatfm lub wstrzymanie w cakei wykonania
decyzji wiaciwego organu — wystawione nie wéngj niz 3 miesice przed uptywem
terminu sktadania ofert (oryginat lub kopiaspeadczona za zgoddéz oryginatem),

e) jezeli wykonawca ma siedztb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, stosuje¢ sbdpowiednio przepisy 8 4 rozpadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 spvawie rodzajow dokumentow,
jakich mae zadac zamawiagcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moa by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

3. W celu potwierdzenia,ze oferowany przez Wykonawc produkt odpowiada
wymaganiom okrdonym przez Zamawiagego, Zamawiacy zada dohkczenia
do oferty szczeg6towej specyfikacji (metryczek prktddw, zdgé, opiséw
katalogowych) dla materiatow biurowych wskazanychrwryce 7 w Formularzu
ofertowym (kopia péwiadczona za zgod®é z oryginatem).

4. Pelnomocnictwo zawiergge wskazanie mocodawcy, umocowanego, zakres

uprawnié&s w  przypadku, gdy Wykonawc reprezentuje petnomocnik
(oryginal).



5. Pelnomocnictwo do reprezentowania w gpstvaniu o0 udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w gpstvaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Wykonawcoéw wystijacych wspdlnie w  przypadku
wspolnego ubiegania ¢sio udzielenie niniejszego zamowienia (oryginat kdpia

poswiadczona notarialnie).

VII. Informacja o sposobie porozumiewania g Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywanie d&wiadczen Ilub dokumentéw, a take wskazanie

0s6b uprawnionych do porozumiewania giw Wykonawcami.

1. Przygta przez Zamawiagego forma porozumiewania giz Wykonawcami i skladania
oswiadcze, wnioskow, zawiadomieoraz informacji przez strony jest forma pisemna,
faks: nr 41 344-28-25 lub e-mail: zamowienia@powiatce.pl

2. Jeeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacpzekazywane
sa za pomog faksu lub poczty elektronicznej, #@a ze stron naadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania (zgadniart. 27 ust. 2 ustawy Pzp).

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadéthoprzez Wykonaweg
Zamawiajcy domniema, 4 pismo wystane przez Zamawieggo na numer faksu
lub e-mail podany przez Wykonag/zostato mu daczone w sposob unitiwiajacy
zapoznanie giWykonawcy z trécia pisma.

4. Wykonawca mee zwréct sie na psmie do Zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci
SIWZ. Zamawiajcy jest obowdizany udziek wyjasnien niezwitocznie, jednak
nie p&niej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofertod pvarunkiem,
ze wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ wplymat do Zamawiajcego nie poniej
niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tetmsktadania ofert.
Zamawiajcy jednoczénie przekae tr&s¢ zapyta wraz z wyjdnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawnianiaddta zapytania
oraz zamigci je na stronie internetowej www.bip.powiat.kiefae

5. Jezeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wptymt po uptywie terminu skiadania
wniosku, o ktéorym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzigloh wyjanien, Zamawiajcy
moze udzielé wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpatrzenia.

6. Wszelkie pytania i ‘watpliwosci dotyczce prowadzonego pegowania nalgy
kierowa na adres Zamawiggego:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekéw Kielc 3
25 — 516 Kielce,



faks: 41 344-28-25, e-mail: zamowienia@powiat.kietpl

7. W uzasadnionych przypadkach, Zamaweégj maze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieaitres¢ SIWZ. Dokonana zmiana SIWZ zostanie niezwiocznie
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazg®bVZ i zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Starostwa d&owego w Kielcach.
Jezeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany téei ogtoszenia o zamdwieniu,
Zamawiajcy zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia vieBitie Zamowié
Publicznych, a tate niezwilocznie zamieszcza informa@ zmianach w siedzibie
i na stronie internetowej  Starostwa  Powiatowego  w ieldach

www.bip.powiat.kielce.pl

VIII. Wymagania dotyczgce wadium.

1. Wykonawca przyspujacy do postipowania jest zobowkany wniéé wadium
w nastpujacej wysokdci: 4 000,00 PLN (stownie ziotych: cztery tyse ziotych
00/100).

Wadium wnosi si przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wadium mae by wniesione, wedle wyboru Wykonawcy, w:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub pazeniach spétdzielczej kasy oszdmosciowo
kredytowej, z tymze pokczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu HRejskAgencji Rozwoju
Przedstbiorczaci (Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 275 zm0 zm.).

3. Kserokop¢ dowodu wniesienia wadium w piedizu, pdwiadczomn ,za zgodnécé
z oryginatem” przez Wykonawcsktadajcego ofert, nalezy dolaczy¢ do oferty.

4. Wadium wnoszone w pieqdzu naley wplack przelewem na rachunek
Zamawiajcego:

Bank Spotdzielczy w Kielcach

Nr 52 8493 0004 0000 0057 2783 0008

z dopiskiem:

~Wadium w przetargu nieograniczonym na dostavw materiatdw biurowych na potrzeby

Starostwa Powiatowego w Kielcach”.

5. Zamawiajcy uzna za skuteczne wniesienie wadium w p@u w momencie

zaksegowania kwoty wadium na rachunku Zamawaiago.



Uwaga!

Zamawiagcy informuje, g zgodnie z ustaw z dnia 16 listopada 2000r.

0 przeciwdziataniu praniu piegdzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U.

z 2010r. Nr 46, poz. 276 z $0 zm.) wyklucza gidokonywanie wptat gotéwkowych

na rachunek Zamawigjcego, w kasie banku prowagizego rachunek

Zamawiagcego czy teinnego banku.

. Wadium w innej formie ri pienadz naley ztozy¢ w oryginale w kasie Starostwa

Powiatowego w Kielcach, Al. IX Wiekow Kielc 3, budgk C — 1, Il p¢tro, pokgj

313 przed uptywem terminu skladania ofert, a ksepakdokumentu, powiadczomn

»Za zgodné¢ z oryginatem” przez Wykonawcskladajcego ofert wraz z piecatka

daty i godziny wptywu do kasy Starostwa, rglelofaczy¢ do oferty.

W przypadku sktadania przez Wykonaweadium w formie gwarancji lub peczen,

powinny by one bezwarunkowe, nieodwotalne i ptatne wgai 14 dni na pierwsze

pisemnezadanie Zamawiacego, wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Ke|s
sporadzone zgodnie z obowdujacym prawem i winny zawieta nastpujace
elementy:

a) nazwe dapcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarardginawiajcego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej ieldgacych gwarancji) oraz
wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnéci, ktéra ma by zabezpieczona gwaraacyv wymaganej
WYSOoKGcCi,

) termin wanosci gwarancji (nie krotszy nitermin zwazania ofer),

d) bezwarunkowe i nieodwotalne zobawanie gwaranta do: zaptacenia kwoty
gwarancji na pierwsze pisempgdanie Zamawiacego zawierace gwiadczenie,
iz
Wykonawca, ktérego ofertwybrano:

* odmdéwit podpisania umowy na warunkach gkvaych w ofercie, lub

* nie wnidst wymaganego zabezpieczenia hakgo wykonania umowy, lub

e zawarcie umowy stalo ¢iniemaliwe z przyczyn leacych po stronie
Wykonawcy oraz Wykonawca w odpowiedzi na wezwarmektorym mowa
w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, nie 2z dokumentéw Iub éwiadcze,
potwierdzajcych spetnianie warunkéw udzialu w pgstwaniu lub
petnomocnictw, chybae udowodnize wynika to z przyczyn nietgcych po jego

stronie.



7. Wadium dla konsorcjum nie by wniesione przez lidera konsorcjum lub przez
wskazanego w umowie konsorcjum partnera.
8. Wykonawca, ktéry nie wniést wadium (art. 24 ustplt 2 ustawy Pzp) zostanie
wykluczony z posipowania.
9. Zamawiajicy zwréci wadium wedtug zasad okienych w art. 46 ustawy Pzp.
10.Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamggke Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ust®ap, nie ztayt dokumentéw
lub cdwiadczé, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lun@&ocnictw,
chybaze udowodnize wynika to z przyczyn nietgcych po jego stronie.
11.Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamigk Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia pariego na warunkach
okreslonych w ofercie;
b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia hdago wykonania umowy;
C) zawarcie umowy W sprawie zamowienia publicznegotostsic niemaliwe

Z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy.
IX. Osoba uprawniona do porozumiewania s z Wykonawcami.

Osoly uprawniom do porozumiewania &iz Wykonawcami w sprawie procedury
przetargowej jest Pani Weronika Refgka, e-mail:zamowienia@powiat.kielce.p)
w godz. 7.15 — 15.00.

X. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca pozostaje zwaany zt@ona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu

zwiazania oferf rozpoczyna giwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Przygotowanie oferty:

a) Oferta musi zostasporadzona na Formularzu Ofertowym — wg wzoru délorego
w zahczniku nr 2 do SIWZ oraz zgodnie z wymogami zawaity niniejszej SIWZ.

b) Do oferty winny by dolaczone wszystkie &@viadczenia, dokumenty i zgzniki,
o ktérych mowa w tr&i niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zameémia

c) Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedra ofert.

d) Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, pismem czytelnym.

e) Oferta wraz z zatznikami musi by podpisana przez osoby upow@ne
do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow  wspolniebiegapcych

sic 0 udzielenie zamowienia). Oznacza tae jezeli z dokumentu(ow)



okreslajacego(ych)  status prawny  Wykonawcy(éw) lub  petnonictora
(petnomocnictw) wynika,z do reprezentowania Wykonawcy(6w) upawenych jest
tacznie kilka os6b dokumenty wchag®e w sktad oferty muazby¢ podpisane przez
wszystkie te osoby.

f) Upowaznienie o0sOb podpisggych ofert do jej podpisania musi bezfyednio
wynika¢ z dokumentow daktzonych do oferty. Oznacza tee jezeli upowanienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzago status prawny Wykonawcy
(np. odpisu wiéciwego rejestru) to do oferty nale dolaczy¢ oryginat stosownego
petnomocnictwa).

g) Zalaczone do oferty kopie wymaganych dokumentow winng Iposwiadczone
.Za zgodné¢ z oryginalem”, na kale] zapisanej stronie dokumentu przez
upowanionego przedstawiciela Wykonawcy, podpisego ofert w nas¢pujacy
sposOb: podpis czytelny lub pie¢azmienna i parafka.

h) Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujcej ofert.

i) Wykonawca mee przed uptywem terminu skiadania ofert, zmiehib wycof&
oferte. O wycofaniu oferty Wykonawca powiadomi Zamawtaggo na gimie.

]) Wprowadzenie zmian do oferty musi doytozone wedtug takich samych zasad
jak sktadana oferta (w zamkite] kopercie, oznakowanej ,zmiana”). Koperty
oznakowane ,zmiana” zostarotwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany. Koperty oznakowane dopiskiem igma” zostan otwarte przed
otwarciem kopert zawierggych oferty, ktérych dotyecz te zmiany w kolejngci
od najpé&niej do najwczéniej ztazone.

k) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie steiadajemni¢ przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuwsegikonkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzegaze nie mog by¢ udostpniane innym uczestnikom
postpowania, musg by¢ oznaczone klauzal ,Informacje stanowice tajemni¢
przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dhé kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 200% 153 poz. 1503 z pd. zm.)

I dofaczone do oferty, zalecagsiaby byty trwale, oddzielnie sge. Zgodnie z tym
przepisem przez tajemgiprzedstbiorstwa rozumie ginieujawnione do wiadonsoi

publicznej informacje techniczne, technologiczneganizacyjne przedgbiorstwa
lub inne informacje posiadgje warté¢ gospodarcg, co do ktorych przedsbiorca
podijat niezleydne dziatania w celu zachowania ich pogtno

l) Wszystkie strony w ofercie powinny byspkte (zszyte) w sposéb trwaly,
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zapobiegajcy mazliwosci dekompletacji zawarfoi oferty. Kazda strorg oferty

nalezy ponumerowé

2. Opakowanie oferty:

XIl.

a) Oferte nalezy zilozy¢ w trwale zamkrgtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym

opakowaniu (kopercie), unieraviajacym otwarcie i zapoznaniegst treicia oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Opakowanie musi zostapatrzone:

adresem Zamawigjego: Starostwo Powiatowe w Kielcach,
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
napisem: Oferta na dostawe materiatléw biurowych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Kielcach
Nie otwiera¢ przed dniem 1.06.2012r. do godz. 10.30.
adresem Wykonawcy: imie i nazwiskc (nazwa/firmy),doktadny adres

(DOPUSZCZA SE ODCISK (siedziba)numer telefonu, numer faksu, e-mail.
STEMPLA)

c) Wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaezanpowyszy sposéb mag

nie by brane pod uwagpodczas poréwnania i oceny ofert, a brak pmaych
adnotacji Wykonawcy mie by przyczyra otwarcia oferty w sposob i w terminie
niezgodnym z zapisami niniejszej SIWZ.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

. Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego:

Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
budynek C-1, ll-gie pigtro, pok. 226.

. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 1.06.2012r. ggodz. 10.00.

Oferty ztazone po tym terminie zostazwrocone bez otwierania.

. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiapcego

Starostwo Powiatowe w Kielcach

Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

sala konferencyjna budynek C-1, ll-gie pgtro, pok. 217,
w dniu 1.06.2012r. o godz. 10.30.

Otwarcie ofert jest jawne.

. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwo¢, jaka zamierza

przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia.

. Podczas otwarcia ofert, Zamawiey kazdorazowo ogtosi obecnym:
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a)nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
b)informacje dotyczce ceny.
Powyzsze informacje zostarodnotowane w protokole p@powania przetargowego.
6. Na wniosek Wykonawcow, ktérzy nie byli obecni pratyvarciu ofert, Zamawiagy

przekazuje im niezwtocznie informacje, o ktérychwagpowy.ej w punkcie 4 i 5.
XIIl. Opis sposobu obliczenia ceny i kryteria ocenyofert.

1. W Formularzu ofertowym natg poda cere jednostkow oraz cern stanowica sung
oferowanych cen jednostkowych.

2. Cena ma obejmowawszystkie kosztyacznie z dostaw przedmiotu zamowienia
i jego roztadunkiem, w siedzibie Zamavaieggo.

3. Cena ogo6tem oferty musi bypodana w ztotych polskich liczbowo i stownie
w zaokggleniu do dwoch miejsc po przecinku.

4. Wykonawca podaje tylko jedncere ogdétem i nie mee jej zmient po uptywie
terminu sktadania ofert.

5. Rozliczenie mgdzy Zamawiaggcym, a Wykonawg bedzie regulowane w ziotych
polskich.

6. Kryterium, ktorym Zamawiapy bedzie kierowat si przy wyborze oferty jest:
cena - 100%

7. Sposbéb oceny ofert.
llos¢ punktéw dla oferty zostanie wyliczona wg psrego
Wzoru:

C min.
C = x 100% 1% - 1 punkt
C bad.

C —ilos¢ punktéw oferty badanej,
C min. — cena minimalna s@dd wszystkich wanych ofert,
C bad. — cena oferty badanej,
Obliczenia dokonywanecda do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajcy  udzieli  niniejszego zamoOwienia  temu(tym)  Wykomegw
(Wykonawcom), ktory(rzy) przedstaw)( oferk oceniom zgodnie z kryterium
przestawionym w punkcie 1 powsj jako najkorzystniejszsparod wanych ofert.
Zamawiajcy uzna za ofegt najkorzystniejsz oferi, ktora uzyska najwksz ilos¢

punktéw.
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8.

9.

W toku badania i oceny ofert Zamawiey maze zadac od Wykonawcdw wyjgnien,
dotycacych tréci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzeniezday
Zamawiajcym a Wykonawg negocjacji, dotycxych zioone] oferty
oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej 402

Jezeli w wyniku oceny ztaonych ofert okae sk, ze nie mana dokoné& wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzglu na toze zostaly ztaone oferty o tej samej cenie,
Zamawiajcy wezwie Wykonawcow, ktérzy zgli te oferty do zlagenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skiagsj oferty dodatkowe

nie mog oferowa& cen wy:szych nk w ztazonych ofertach.

Uwagal!

Cena ogotem nie stanowi wynagrodzenia r@lego Wykonawcy, sty jedynie do oceny

ofert.

Wynagrodzenie nafme Wykonawcy stanowi bedzie iloczyn ceny jednostkowej

danego asortymentu i ikzi faktycznie zamdéwionego asortymentu.

XIV. Formalno sci, jakie powinny zosta& dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

b)

d)

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejsze] ofertamawiajcy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztayli oferty, o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazw (firmg¢) albo imk i nazwisko,
siedzilz albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, Kmrefert wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo dma i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, zktértazyli oferty, a take
punktacg przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert htzm punktacg.
Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, paclauzasadnienie faktyczne
| prawne.

Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgxiwania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzpkiwego uptywie

umowa w sprawie zamowienia publicznegozeby¢ zawarta.
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XV. Informacje ogoélne dotyczce kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego

zmowienia.

1. Zgodnie z art. 139, art. 140 i art. 142 ustawy Rppowa w sprawie niniejszego
zamowienia:

a) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem ategéci,

b) maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilneggelij przepisy ustawy
nie stanowy inaczej,

c) jest jawna i podlega udegmnieniu na zasadach oklenych w przepisach o degle
do informacji publicznej,

d) zakres swiadczenia Wykonawcy wynikgly z umowy jest tasamy z jego
zobowhrzaniem zawartym w ofercie,

e) jest zawarta na okres wskazany w rozdziale 1V phkiniejszej SIWZ,

f) podlega uniewanieniu:

> Jezeli zachodaz przestanki okrdone w art. 146 ustawy Pzp,
» W czesci wykraczajcej poza okrdenie przedmiotu zamdwienia zawarte

w niniejszej SIWZ.

2.W nawizaniu do art. 144 ust. 1 ustawy Pzp zakazujéssptnych zmian postanowie

zawartej umowy w stosunku do dcé oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy, chybae Zamawiajcy przewidziat maliwos¢ dokonania takiej zmiany

w ogtoszeniu o zamowieniu lub w SIWZ oraz citevarunki takiej zmiany.

Zamawiajcy przewiduje zmiany umowy w zakresie:

a. obowigzujacej stawki VAT: jeeli zmiana stawki VAT bdzie powodowé
zwickszenie wartéci umowy, Zamawiajcy dopuszcza nmbiwos$é zwigkszenia
wynagrodzenia o kwetréwm kwocie podatku zaptaconego przez Wykonawc
przy jednoczesnym zachowaniu niezmienionej cenpnet

b. obowiazujacej stawki VAT: jeeli zmiana stawki VAT bdzie powodowé
zmniejszenie kosztow wykonania umowy po stronie @Whdwcy, ZamawiagLy
dopuszcza midiwos¢é zmniejszenia wynagrodzenia o kwotdéwm roznicy
w kwocie podatku zaptaconego przez Wykonawprzy jednoczesnym
zachowaniu niezmienionej ceny netto.

c. Zamawiajcy przewiduje zmiag terminu realizacji przedmiotu umowy,
w sytuacji, gdy w okresie 12 miesy trwania umowy nie zostarzamowione

materiaty biurowe w planowanej wielk .
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Zmiany tréci umowy nas{puja w formie aneksu.
W nawgzaniu do art. 144 ust. 2 ustawy Pzp zmiana umowkowiana w innych

przypadkach ri okreslono powyej podlega uniewanieniu.

3. Zgodnie z art. 94 ustawy Pzp:

a) ZamawiajCcy zawiera umow w sprawie niniejszego zamowienia z zastergem
art. 183 ustawy Pzp, w terminie nie krotszymz r& dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sSprawie niniejszego zamowienia przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt 3az¢é w postpowaniu o udzielenie
niniejszego zamoéwienia zostata zna tylko jedna oferta,

c) jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana,yleclsi od zawarcia umowy
W sprawie niniejszego zamowienia, Zamawt§j maze wybr& oferk
najkorzystniejsgz sparéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich porego
badania i oceny, chyba zachodz przestanki uniewanienia posipowania, o ktérych

mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Pozostate kwestie odnaege st do umowy uregulowaneasw zahczniku nr 6
do niniejszej SIWZ — Wz6r Umowy.

5. Wzor umowy stanowi wzor w rozumieniu art. 384 KosielCywilnego.

XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguWykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwieng @onidst lub mee ponidé
szkod w wyniku naruszenia przez Zamawdi@ggo przepisOw ustawy Prawo
Zamowie Publicznych, zgodnie z art. 179.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwienmar specyfikacii istotnych
warunkow zamowienia, przystugujowniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

3. Srodkami ochrany prawnej, o ktérych mowa paejyw pkt 1 &:

a) odwotanie,
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b) skarga doglu.

4. Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono

Zamawiajcego podjtej w postpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnaci, do ktérej Zamawiapy jest zobowjzany na podstawie ustawy Prawo
ZamOwienie Publicznych. Szczegdtowo kwestie odaosz s odwotania
przedstawioneasw art. od 180 do 198 ustawy Pzp.

Na orzeczenia Krajowe] Izby Odwotawczej, Zamawtamu i Wykonawcy
oraz uczestnikom pagiowania odwotawczego przystuguje skarga dedus
Szczegotowo kwestie dotygze skargi uregulowane zostalty w art. 198a do 198g

ustawy Pzp.

XVII. Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, asmivanie maj przepisy ustawy

Prawo zamowig publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

XVII. Zat gczniki do specyfikaciji.

1.

Opis przedmiotu zamowienia — zetnik nr 1 do SIWZ.

2. Formularz ofertowy — za¢znik nr 2 do SIWZ.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w gpetvaniu — zajcznik nr 3
do SIWZ.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gusiania — zaicznik nr 4
do SIWZ.

Wykaz wykonanych dostaw — zaknik nr 5 do SIWZ.

6. Wzdr Umowy — zajcznik nr 6 do SIWZ.
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