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Kielce, dnia 17.06.2013r.

POWIAT KIELECKI - STAROSTWO POWIATOWE W KIELCACH
Al. IX WIEKOW KIELC 3,
25-516 KIELCE

Znak: AO —1V.272.1.14.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowagm w trybie przetargu
nieograniczonego na:

przeprowadzenie audytu recertyfikacji i dwoch audybw nadzoru systemu zargdzania jakoscia

w Starostwie Powiatowym w Kielcach zgodnie z wymag@&mi normy 1SO 9001:2008.

Zamowienie o wartai szacunkowej ponej 200 000 € oki&onej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stgc2@04 r. - Prawo zamowigublicznych.



I. Nazwa oraz adres Zamawiagcego

Zamawiagcy:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce,

NIP 9591645790, REGON 291009372,

tel. 41 342-13-07, faks 41 344-28-25,

strona internetowdip.powiat.kielce.pl

e-mail;zamowienia@powiat.kielce.pl

godziny urzdowania: od 7.15 do 15.15 (oprécz soboét, niedziedwiat ustawowo wolnych
od pracy)

[I. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z 2@iatycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 789zm.), zwanej dalej ,ustawzp” lub ,Pzp”.

2. Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgemmego o0 wartei szacunkowej
ponizej 200 000 euro.

3. Postpowanie prowadzone jest z udzialem Komisji Przetae.

[ll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polggmjna przeprowadzeniu audytu recertyfikacji
i dwéch audytéw nadzoru polegaych na sprawdzeniu stanu zgofltioSystemu Zarglzania
Jakdcia Zamawiajcego z wymaganiami Normy ISO 9001:2008. Zamawiajposiada wdrzony
I certyfikowany Zintegrowany System Zadzania zgodny z wymaganiami norm:
PN-ISO/IEC-27001:2007 (okres waosci posiadanego certyfikatu uptywa z dniem 03.016201
oraz 1ISO 9001:2008 (okres waosci certyfikatu uptywa w dniu 13.09.2013r.).
Zakres zamoOwienia obejmuje w szczegétio
a) przeprowadzenie jednego audytu recertytikggo Systemu Zagdzania Jaksria
ISO 9001:2008,
b) przeprowadzenie dwéch audytow nadzoru,
c) dostarczenie Zamawigemu raportow z audytow, w terminie do naesi od ostatniego dnia
audytu recertyfikacyjnego i nadzoru,
d) wydanie Zamawiacemu dokumentow certyfikacyjnych,
e) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem u Zamawoego zintegrowanego systemu
zarzdzania w okresie waosci certyfikatu,

f) przeprowadzanie ewentualnych audytow specjalnyoty@ujacych),



g) wydanie certyfikatu wgzyku polskim, angielskim i niemieckim po 1 egzempla
2. Zakres certyfikowane] dziatalf:
Swiadczenie ustug dla Klientéw indywidualnych, irtsisji i firm w ramach zada publicznych
realizowanych przez Starostwo Powiatowe w Kielcach.
3. Na dzié wszczcia pos¢powania Zamawiagry zatrudnia 285 pracownikow.
4. Lokalizacja jednostki:
1) Al IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce (siedziba Stestwa)
2) ul. Planty 8, 25- 502 Kielce (siedziba Wydziatu Edcji, Kultury, Turystyki i Sportu- EK)
3) ul. Malikéw 150, 25-669 Kielce (siedziba Wydziatwiunikacji i Transportu- KT):
a) ul. Partyzantéw 17, 26-004 Bieliny (Filia WydzigT),
b) ul. Suchedniowska 3, 26-010 Bodzentyn (Filia WytzlaT),
c) Plac Kaciuszki 7, 26-020 Chmielnik (Filia Wydziatu KT),
d) ul. lwanska 11, 26-025 tagow (Filia Wydziatu KT),
e) ul. Rynek 15, 26-006 Nowa Stupia (Filia Wydziatu KT
f) ul. Ogrodowa 1, 26-035 Rakow (Filia Wydziatu KT),
g) ul. Zeromskiego 16, 26-067 Strawczyn (Filia Wydziatu KT)
5. W skiad Starostwa wchagnastpujace wydziaty oraz samodzielne komaorki organizacyjne:
a) Wydziat Administracyjno — Organizacyjny
b) Wydziat Budownictwa
c) Wydziat Budzetu i Finansow
d) Wydziat Edukaciji, Kultury, Turystyki i Sportu
e) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchogetami
f) Wydziat Komunikacji i Transportu
g) Wydziat Rolnictwa, Lénictwa i OchronySrodowiska
h) Wydziat Rozwoju
1) Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej
j) Samodzielne komérki organizacyjne:
— Biuro Rady Powiatu i Obstugi Zagdu
— Powiatowy Grodek Zatrudnienia i Rehabilitacji Oséb Niepetn@spnych
— Zespot Audytu Wewetrznego
— Zespot ds. Informatyzacji Starostwa
— Zespot Prasowy
— Zespot Radcéw Prawnych

— Zespot ds. Zarglzania Kryzysowego i Bezpieargwa



Ponadto w sktad Starostwa wchedz

a) Geolog Powiatowy,

b) Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

c) Pelnomocnik ds. Systemu Zadzania Bezpieczestwem Informacji,

d) Pelnomocnik Systemu Zaidzania Jakexia,
Wszystkie komorki organizacyjne dziafajv ramach Systemu Zadzania Jakéria, ktory jest
centralnie administrowany i audytowany.
6. W ramach wdrania Systemu Zasdzania opracowano PolitgkJakdci i Ksiege Jakdci,
procedury oraz powotano Petnomocnika Systemuadaemia Jakeia.
7. Wykonawca winien wykazaposiadanie akredytacji jednostki certyfikcg) System Zarglzania
Jakdcia w zakresie zgodrci z normy ISO 9001:2008, udzielonej przez uprawniony podmiot
w formie zdwiadczenia (certyfikatu). Zaviadczenie (certyfikat) musi posiadéermin wanosci na
najp&niej na dzié@ podpisania umowy. Zalecagsaby Wykonawca dysponowat przedmiotow
akredytacj przez caly proces certyfikacji.
8. Koszty zakwaterowania i przejazdu audytorow nadyk recertyfikacyjny i audyty nadzoru
pokrywa Wykonawca.
9. Wykonawca powinien przedstawharmonogram wykonania z rozbiciem m.in. na: posgoéine
etapy procesu recertyfikacji, czas wizyty audytoréidad zespotu audytorow.
10. WspoIny Stownik Zamowie(CPV): 79212000-3 — Ustugi audytu
11. Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci skltadania ofert wariantowych.
12. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupehtago.

13. Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgsiwaniu.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Umowa bedzie obowhzywata od dnia jej zawarcia do uptywu okresu wanosci certyfikatu tj.
przez okres 3 lat z tym,ze audyt odnowienia w 2013 roku zostanie przeprowadny w terminie
zapewniajgcym Zamawiajacemu odpowiedni czas na usugtie ewentualnych niezgodrsei
przed uptywem daty waznosci obecnego certyfikatu, ktéra uptywa 13.09.2013rPreferowany
termin przeprowadzenia audytu recertyfikacyjnego Ipiec br. Audyty nadzoru przeprowadzane
beda minimum raz w roku, z zastrzezeniem & data przeprowadzenia pierwszego audytu
nadzoru po audycie recertyfikacyjnym ustalana jestv terminie nie p&niejszym niz 12 miesgcy
od ostatniego dnia audytu recertyfikacyjnego, a drgi audyt nadzoru bedzie przeprowadzony

przed uptywem 24 miesicy od daty wystawienia certyfikatu.



V. Zlecanie ustug podwykonawcom

Wykonawca mee zlecté czs¢é zadania lub jego catdé podwykonawcom. W takim przypadku
Wykonawca wskze w zahczniku nr 6 do SIWZ agci zamdbwienia, ktére zamierza powietzy
do wykonania podwykonawcom, &eozliczenie z Wykonawgcprzy uwzgédnieniu podwykonawcy,
bedzie nastpowa na zasadach olglenych w 8 13 we wzorze umowy, stanaeym zahcznik nr 3
do SIWZ.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia

tych warunkow:

1. O udzielenie zamoéwienia magubiegd sic Wykonawcy, ktorzy spetnigj warunki udziatu
w postpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy:Pzp
a) posiadag uprawnienia do prowadzenia oklienej dziatalngci, bedacej przedmiotem
zamowienia, jeeli przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania.
b) posiadaj wiedz i doswiadczenie, przez co rozumieg Sialezyte wykonanie, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadaaofert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalndgci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jedregikaiczonej ustugi, ktora
polegata na przeprowadzeniu audytu certyfikacji hdzertyfikacji Systemu Zagdzania
Jakacia wg normy 9001:2008 dla wdu administracji samoggowej, zatrudniajcego
powyzej 200 0sab,
Ocena spetniania niniejszego warunku gasha podstawie zatzonego przez Wykonawc
Wykazu wykonanych gtéwnych ustug spatizonego wedlug wzoru stanawego zacznik
nr 7 do SIWZ do ktérego Wykonawca gety dowody dotyczce tych ustug, okétajace czy
ustugi te wykonane zostaty w sposéb agtg. Dowodami, o ktérych mowa pousj, i
* poswiadczenie
» oswiadczenie Wykonawcy — w przypadku zamé&hviea ustugi, jeeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nist jev stanie uzyska
poswiadczenia.
W przypadku zajczenia dowoddw w postaci innych dokumentow lubwiadczeé
Wykonawcy, Wykonawca zobow#any jest do datzenia wyjanien okreslajacych przyczyrn
zahkczenia takich dokumentow, w celu weryfikacji przégamawiajcego ich obiektywnego
charakteru. W razie konieczéwy, szczegolnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych naow
powyzej budza watpliwosci Zamawiajcego lub gdy z paviadczenia albo z innego
dokumentu wynikaze zamowienie nie zostato wykonane lub zostato wgkennienalgycie,
Zamawiajcy maze zwrOcté sie odpowiednio do wiciwego podmiotu, na rzecz ktérego

ustugi byty lub mialy zosta wykonane, o przedienie dodatkowych informacji lub



dokumentow bezpoednio Zamawiajcemu. W przypadku, gdy Zamawgay jest podmiotem,
na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie, o kftormowa w rozdziale VI ust. 1, lit. b.
zostaty wczéniej wykonane, Wykonawca nie ma obarku przedktadania dowodow,

0 ktérych mowa powsgj.

Uwaga:

Zgodnie z postanowieniami 89 ust. 2 rozpdeenia Prezesa Rady Ministréow z dnia
19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentowkjcja maze zadat zamawiajcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mdyy¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231)
w postpowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego wstsgo w okresie 12 miegiy
od dnia wejcia w zycie wspomnianego rozpadzenia (fj. od dnia 20 lutego 2013 r.)
Wykonawca, w miejsce pwiadczér maze przedtay¢ dokumenty potwierdzage naleyte
wykonanie ustug, okétbone w 81 ust. 1 pkt 2 i 3 rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokotdw, jakich mae zadat zamawiajcy
od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mpogby¢ skiadane
(Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

c) dysponug odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobasoirg'mi do wykonania
zamoéwienia. Warunek ten zostanie uznany za spsii@ieli Wykonawca wykae, ze
dysponuje co najmniej dwoma audytorami posigdani dawiadczenie do przeprowadzenia
audytu Systemu Zagdzania Jakscia wg normy 1ISO 9001:2008, w tym:

— €0 najmniej 1 audytor, ktory edzie certyfikowé System Zargdzania Jakéia
wg normy ISO 9001:2008, winien wykazsie zrealizowaniem co najmniej 2 audytéw
certyfikujacych lub recertyfikujcych jako audytor wiogty.

d) znajduj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewadd wykonanie zamowienia.
Zamawiajcy odstpuje od precyzowania wymagav powyzszym zakresie. Ocena spetniania
tego warunku zostanie dokonana na podstawieriego éwiadczenia.
2. W postpowaniu mog wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetnigj warunek udziatu
w postpowaniu dotyczcy braku podstaw do wykluczenia z pgsiwania o udzielenie zamowienia
publicznego w okoliczriwiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawp.P
3. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawcaemmolega na wiedzy i déwiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wyk@naamdwienia innych podmiotéw, niezahée
od charakteru prawnegacizacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zoboyziany jest udowodii Zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat
zasobami niezliinymi do realizacji zaméwienia, w szczegditiqprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycpzhidnych zasobdéw na okres



korzystania z nich przy wykonaniu zamowieniaeleWykonawca, wykazup spetnianie warunkow,
o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega maobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty ¢dabbraty udziat w realizacji egci zamoéwienia,
Zamawiagcy wymaga od Wykonawcy przedstawienia w odniesiemio tych podmiotow
dokumentow wymienionych w rozdz. VIII ust 2. SIWZ.
Zgodnie z postanowieniami 81 ust. 6 rozpdeenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich meozadaé zamawiajcy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty magby¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231) niezaie od powyszego,
jezeli Wykonawca, wskazua¢ spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 astistawy Prawo
zamowie publicznych, polega na zasobach innych podmiotawasadach ok§lmnych w art. 26 ust.
2b ustawy Prawo zamoéwiepublicznych, Zamawiagy, w celu oceny, czy wykonawcadzie
dysponowat zasobami innych podmiotow w stopniu lmdaym dla nalgytego wykonania
zamowienia oraz oceny czy stosunstzicy wykonawe z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostp do ich zasobow;ada dokumentéw w szczegokui:

» zakresu dogpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

* sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, zpregkonawe, przy wykonywaniu

zamowienia,
e charakteru stosunku, jakicthzie bczyt wykonawe z innym podmiotem, zakresu i okresu
udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia

. zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykeemiu zamowienia.
4. Zgodnie z trécia art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp z ppsiwania o udzielenie zaméwienia wyklucza
sie wykonawcow, ktorzy nalac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu wgtaz dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsutben(Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zm.) Zydi
odrebne oferty w tym samym pagtowaniu, chybae wykaza, ze istnieace medzy nimi powazania
nie prowadz do zachwiania uczciwe] konkurencji pamizy wykonawcami w pospowaniu
0 udzielenie zamowienia.
5. Wykonawca zobowzany jest wykaza spetnianie warunkéw i brak podstaw do wykluczenia,
nie p&niej niz na dzié sktadania ofert.
6. Nie wykazanie spetnienia chogizy jednego z w/w warunkoéw skutkowdedzie wykluczeniem
Wykonawcy z pogpowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego traktowagdzie jako odrzucona.

Ocena spetnienia powszych warunkow udzialu w pegsbwaniu dokonana dolzie w oparciu

o dokumenty ifwiadczenia zitone wraz z ofegtwedtug zasady: ,spetnia” lub ,nie spetnia”.



VII. Informacja dla Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sk o udzielenie zamowienia

1. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubieg@jch sé o udzielenie zamodwieniazaden

z nich nie mae podlegé wykluczeniu w okolicznéciach, o ktérych mowa w rozdz. VI ust 2 i 4
SIWZ, natomiast warunki okéone w rozdz. VI ust. 1 SIWZ muszpelnid tacznie.

2. W przypadku skiadania oferty przez Wykonawcow wysjacych wspdlnie, zgodnie
z art. 23 ustawy Pzp, Wykonawcy ustanpwetnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu

0 udzielenie zaméwienia albo do reprezentowaniaogkpowaniu i zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego.

VIII. O swiadczenia oraz dokumenty, jakie mag dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetnienia warunkow udziatu w posgpowaniu

1. W celu potwierdzenia wykazania spetnienia warunkdaziatu w posgpowaniu, Wykonawca

zobowhzany jest ztay¢:

a) oswiadczenie, o spetlnianiu warunkéw udzialu w ppetvaniu wg wzoru oki&onego
w zahczniku nr 4 do SIWZ,

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

b) wykaz wykonanych, gtdwnych ustug, w okresie ostdinirzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartgi, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzégarych ustugi
zostaly wykonane natgcie, wg wzoru okrdonego w zadczniku nr 7 do SIWZ

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

Do wykazu ustug naly zahczy¢ dowody, w formie péwiadczenia, potwierdzage, ze te ustugi

zostaly wykonane natgcie.

(Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia f@adczona ,za zgodné z oryginatem”)

Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanade/Nykonawca nie jest w stanie uzyska

poswiadczenia, o ktérym mowa powsj, maze ztazy¢ oswiadczenieWykonawcy.

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

c) wykaz o0sOb, ktére dmla uczestnicz§ w wykonywaniu zamoOwienia, w szczegdob
odpowiedzialnych zaswiadczenie ustug wraz z informacjami na temat iclalifikacji
zawodowych, déwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonywania zamowienia, a zak
zakresu wykonywanych przez nie czydtiporaz informacja o podstawie do dysponowaniai tym
osobami, ktére posiadajwymagane déwiadczenie do przeprowadzenia audytu — wg wzoru
okreslonego w zatczniku nr 8 do SIWZ.

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)



2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczemiapostpowania w okoliczngciach,

okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca skiad

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gmswania — wg wzoru oki®nego
w zahczniku nr 5 do SIWZ,

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

b) aktualny odpis z wkxiwego rejestru lub centralnej ewidencji i informao dziatalngci
gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 Lipkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeej
niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

c) oswiadczenie- lista podmiotéw nalecych do tej samej grupy kapitatowej w rozumienitaus
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencjpngumentow (Dz. U. Z 2007 r. Nr 50 poz. 331,
Zze zm.) — wg wzoru okéonego w zatcznik nrl do niniejszej SIWZ.

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

3. Pisemne zobowzanie podmiotéw trzecich do oddania Wykonawcy depdyycji niezkdnych

zasobow na okres korzystania z nich przy wykonamionowienia, w przypadku gdy Wykonawca

bedzie dysponowat zasobami podmiotow trzecich nidmgmi do realizacji zadania — wg wzoru
okreslonego w zatczniku nr 9 do SIWZ.

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

4. W przypadku sktadania ofert przez podmioty wpsface wspoélnie dokumenty wymienione

w rozdz. VIII ust. 2 SIWZ winny by ztozone przez kaly podmiot. Pozostate dokumenty podmioty

wystepujace wspolnie skiadajprzez petnomocnika. Petnomocnik sktada wraz ztpfdokument

petnomocnictwa zkony na pémie. Pelnomocnictwo winno okilaé: nazwiska mocodawcow

i petnomocnika, czytelne podpisy mocodawcow, zakoesk: udzielonego pethomocnictwa oraz czas,

na jaki je udzielono.

(Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia f@adczona ,za zgodni z oryginatem”)

5. Zamawiagcy mare zadat przedstawienia oryginatu lub notarialnie spwadczone) kopii

dokumentu, gdy zlmna przez Wykonawgckopia dokumentu jest nieczytelna lub budatpliwosci,

co do jej prawdziwgci.

6. Jeeli Wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypds)

Polskiej, stosuje siodpowiednio przepisy § 4 rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19

lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakmaze zadac zamawiagcy od wykonawcy,

oraz form, w jakich te dokumenty mody¢ skiadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231) w zakresie

wskazanym w rozdz. VIII ust. 2.



IX. Informacja 0 sposobie porozumiewania s Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania dwiadczei i dokumentoéw, a takie wskazanie os6b uprawnionych

do porozumiewania s¢ z Wykonawcami

1. Przygta przez Zamawiagego forma porozumiewania giz Wykonawcami i skladaniaswiadcze,
wnioskow, zawiadomie oraz informacji przez strony jest forma pisemnaaksf

nr 41 344-28-25 lub e-maamowienia@powiat.kielce.pl

2. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagjeekazywaneasza pomog faksu
lub poczty elektronicznej, kda ze stron nazadanie drugiej niezwilocznie potwierdza fakt
ich otrzymania (zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy)Pzp

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadéchqrzez Wykonawg Zamawiagcy
domniema, 42 pismo wystane przez Zamawieggo na numer faksu lub e-mail podany przez
Wykonawe, zostato mu d@czone w sposob unaliwiajacy zapoznanie siWykonawcy z trécia
pisma.

4. Wykonawca mge zwrOct sie na pémie do Zamawiajcego o0 wyjdnienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowdzany udziek wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiex@,wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ wptyrat

do Zamawiajcego nie péniej niz do kawca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego termin
sktadania ofert. Zamawigy jednoczénie przekae tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniamadta zapytania oraz zand@ je na stronie

internetowepip.powiat.kielce.pl

5. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wpltymt po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 4 powgj lub dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiagcy maze udzielé
wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpatrzenia.

6. Wszystkie pytania i wtpliwosci dotyczce prowadzonego paegtowania nalgy kierowa
na adres Zamawigjego:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach

Al. IX Wiekow Kielc 3

25 — 516 Kielce

faks: 41 344-28-25

e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl

7. W uzasadnionych przypadkach, Zamawggj maze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmient tres¢ SIWZ. Dokonana zmiana SIWZ zostanie niezwilocznizekazana wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ i zostanie zamdeona na stronie internetowej

bip.powiat.kielce.pl

10



Jezeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany téei ogtoszenia o zamdéwieniu, Zamavdiay
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biniet Zaméwié@ Publicznych, a tate
niezwlocznie zamieszcza informacjo zmianach w siedzibie i na stronie internetowej
bip.powiat.kielce.pl .

X. Osoby uprawnione do porozumiewania giz Wykonawcami

Osoly uprawniom do porozumiewania iz Wykonawcami w sprawie przedmiotu zamowienia

jest Pani Malgorzata Socha tel. 41 342-15-08 lulmad: socha.m@powiat.kielce. plprocedury

przetargowej Pani Weronika Reézka tel. 41 342-17-17 lub e-matlamowienia@powiat.kielce.pl

w godz. 7.15 — 15.15 (oprocz sobot, niedzisliat ustawowo wolnych od pracy)
XI. Wadium

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

XIl. Termin zwi gzania oferty

Wykonawca pozostaje zwdany zidona ofera przez okres 30 dni. Bieg terminu a®ania oferq

rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skfadania ofert.

XIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia natgtego wykonania umowy

Zamawiajcy nie wymaga whniesienia zabezpieczeniaiyagyo wykonania umowy
XIV. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Przygotowanie oferty.
a) Oferta musi zosta sporadzona na Formularzu ofertowym — wg wzoru @lorego
w zahczniku nr 2 do SIWZ oraz zgodnie z wymogami zawaity niniejszej SIWZ.
b) Do oferty winny by dolaczone wszystkie swiadczenia, dokumenty i zgzniki, o ktérych
mowa w tréci niniejszej SIWZ.
c) Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm ofert.
d) Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim, pismem czytelnym.
e) Oferta wraz z zatznikami musi by podpisana przez osoby upowméne do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow wspolnie ubiegeych s¢ o udzielenie zamowienia). Oznacza to,
ze jezeli z dokumentu(éw) okétajacego(ych) status prawny Wykonawcy(6w) lub petnonictora
(petnomocnictw) wynika, z do reprezentowania Wykonawcy(0w) upaw@nych jest dcznie
kilka osob, dokumenty wchoalze w skitad oferty mugzoy¢ podpisane przez wszystkie osoby.
f) Upowaznienie o0sOb podpisggych ofert do jej podpisania musi bezgednio wynika
z dokumentow datzonych do oferty. Oznacza ta jezeli upowanienie takie nie wynika wprost
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z dokumentu stwierdzagego status prawny Wykonawcy (np. odpisusaiaego rejestru), to do
oferty naley dolaczy¢ oryginat stosownego petnomocnictwa.

g) Zahczone do oferty kopie wymaganych dokumentéw wingy poswiadczone ,za zgodré

z oryginatem”, na kaej zapisanej stronie dokumentu przez upoianego przedstawiciela
Wykonawcy, podpisacego oferd w nasgpujacy sposob: podpis czytelny lub pieézimienna

| parafka.

h) Poprawki w ofercie muaz by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujcej ofert.

i) Wykonawca mee przed uptywem terminu skfadania ofert, zmiehub wycofa& oferk.
O wycofaniu oferty Wykonawca powiadomi Zamaw@ggo na gimie.

J) Wprowadzenie zmian do oferty musidytozone wedtug takich samych zasad jak sktadana
oferta (w zamknitej kopercie, oznakowanej ,zmiana”). Koperty oznakoe dopiskiem ,zmiana”
zostam otwarte przed otwarciem kopert zawiewyich oferty, ktorych dotyez te zmiany
w kolejndsci od najpéniej do najwczéniej ztazonych kopert.

k) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercieanstwh tajemnig¢ przedstbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuwsegikonkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega,ze nie mog one by udostpnione innym uczestnikom p@pbwania, musg byc
oznaczone klauzgl ,Informacje stanowice tajemni¢ przedstbiorstwa” w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwaloazameuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr
153 poz. 1503 ze zm.) i dakzone do oferty, zalecagsiaby byty trwale, oddzielnie sgie. Zgodnie

Z tym przepisem przez tajemai@rzedstbiorstwa rozumie si nieujawnione do wiadondoi
publicznej informacje techniczne, technologiczneganizacyjne przedgbiorstwa lub inne
informacje posiadage wartd¢ gospodarcz co do ktorych przeddbdiorca podjt niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufob

[) Wszystkie strony w ofercie powinny byspkte (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegg
mozliwosci dekompletacji zawartei oferty. Kazda strorg oferty naley ponumerowé

2. Opakowanie oferty
a) Oferk nalery ztozy¢ w trwale zamkngtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu
(kopercie), uniemdiwiajacym otwarcie i zapoznaniegst trescia oferty przed uptywem terminu
skfadania ofert.

b) Opakowanie musi zost@patrzone:
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- adresem Zamawiggego: Powiat Kielecki-Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
- napisem: Oferta na przeprowadzenie audytu recertyfikacji i idwadch
audytow nadzoru Systemu Zaradzania Jakacig w Starostwie
Powiatowym w Kielcach zgodnie z wymaganiami normy
ISO 9001:2008.
Nie otwiera¢ przed dniem 25.06.2013r. do godz. 10.30.

- adresem wykonawcy: imig¢ i nazwisko (nazwa/firmy),
(Dopuszcza giodcisk  doktadny adres(siedziba)numer telefonu, numer faksu,
stempla) e-mail.

c) Wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaezav powyszy sposob, a tak
nie ztazone w miejscu, o ktdrym mowa w rozdz. XIV ust. 1 gaaie by brane pod uwag
podczas porOéwnania i oceny ofert, a brak peszych adnotacji Wykonawcy me by przyczyrm
otwarcia oferty w sposéb i w terminie niezgodnymepisami niniejszej SIWZ.

XV. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego:
Powiat Kielecki - Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
budynek C-1, ll-gie pigtro, pokoj 226 — sekretariat.
2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 25.06.2013ro godz. 10.00.
Oferty ztazone po tym terminie zostazwrocone bez otwierania.
3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiapcego
Powiat Kielecki - Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
budynek C-1, ll-gie pigtro, pokdj 217, sala konferencyjna
w dniu 25.06.2013r. o0 godz. 10.30.
Otwarcie ofert jest jawne.
4. Bezpgrednio przed otwarciem ofert Zamawdiey poda kwai, jaka zamierza przeznacgy
na sfinansowanie zamdéwienia.
5. Podczas otwarcia ofert Zamawi@y kazdorazowo poda obecnym:
a) nazw i adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana
b) informacje dotyczce ceny.
6. Na wniosek Wykonawcow, ktérzy nie byli obecnkyiotwarciu ofert, Zamawiagy niezwiocznie
przekazuje informacje, o ktdrych mowa w ust. 4ti Gpowyej.
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XVI. Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium ocenyfert

1. Wykonawca w Formularzu ofertowym stangeyim zahcznik nr 2 do SIWZ poda cerbrutto PLN
wraz z podatkiem VAT, z zaodgleniem do dwdch miejsc po przecinku.
2. Oferowana cena powinna uwadhiac wszystkie elementy kosztow przedmiotu zamowienigw
koszty dojazdu, noclegu etc.
3. Kryterium, ktorym Zamawiagy bedzie kierowat si przy wyborze oferty jest: cena — 100%.
4. Sposo6b oceny ofert.
llo$¢ punktow dla kadej oferty zostanie wyliczona wedtug pzsiego wzoru:
C min.
C= e X 100% 1% - 1 punkt
C bad.

C —ilos¢ punktéw oferty badanej,
C min. — cena minimalna sfdd wszystkich wanych ofert,
C bad. — cena oferty badanej.
Obliczenia dokonywanegha do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajcy udzieli niniejszego zamowienia temu(tym) Wykowesw\Wykonawcom), ktory(rzy)
przedstawif) ofertc oceniom zgodnie 2z kryterium przedstawionym w ust. 3 péogy
jako najkorzystniejsg spagrod wanych ofert. Zamawiagy uzna za ofegt najkorzystniejsz ofert,
ktora uzyska, najwksz ilos¢ punktow.
5. W toku badania i oceny ofert Zamaw@j maze zadac od Wykonawcow wyjgnien dotyczcych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenieday Zamawiggcym a Wykonaws
negocjacji dotyczcych tréci ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany j@ tresci
z zastrzeeniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.
6. Jeeli w wyniku oceny ztaonych ofert okae sk, ze nie mana dokona wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgldu na to,ze zostaly zieone oferty o tej samej cenie, Zamawwyj wezwie
Wykonawcow, ktorzy zigyli te oferty do zigenia w okrélonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy skitadacy oferty dodatkowe nie magoferowa& cen wyszych ni w ziozonych
ofertach.
XVII. Formalno $ci, jakie powinny zosta& dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego
1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertanzawiajcy zawiadomi Wykonawcow,

ktorzy ztazyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, poaajnazwe (firmeg), albo img i nazwisko, siedzipalbo

miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktéregaefeybrano, uzasadnienie jej wyboru
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oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzi@lbo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy zigyli oferty, a take punktacgi przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert isdczm punktacg,
b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, pgriazasadnienie faktyczne i prawne,
c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania o udzielenie zamowienia, padaj
uzasadnienie faktyczne i prawne,
d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzpkfimego uptywie umowa
w sprawie zamoéwienia publicznego nedoy¢ zawarta.
2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnZawiajcy zamidci informacje, o ktérych

mowa w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp na stronie intemej bip.powiat.kielce.ploraz na tablicy

ogtoszé w siedzibie Zamawiagego.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegay sk o udzielenie zamowienia, ktorych oferta zostameama za
najkorzystniejsz, zobowazani & przed podpisaniem umowy przegjd umowe regulupca
wspotprae tych Wykonawcow. Przedmiotowa umowa powinng& lmyozona w oryginale lub
poswiadczona ,za zgodrié z oryginatem”.

4. Wykonawca zobowizany jest do dostarczenia Zamawi@mu najponiej na dzié podpisania
umowy zawiadczenia (certyfikatu)kserokopii péwiadczonej za zgodsé z oryginatem
akredytacji jednostki certyfikagej System Zargdzania Jakéria w zakresiezgodndci z normy
ISO 9001:2008, udzielone] przez uprawniony podnmoformie z&wiadczenia (certyfikatu).
Zaswiadczenie (certyfikat) musi posiaddaermin wanosci na najpaniej na dzié podpisania
umowy. Zaleca si aby Wykonawca dysponowat przedmiotpakredytaci przez caty proces

certyfikacji.

XVIII. Informacje ogolne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego
zamowienia

1. Zgodnie z art. 139, art. 140 i art. 142 ustawy Bmowa w sprawie niniejszego zamowienia:
a) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygoreaswaznosci,
b) map do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnegerelj przepisy ustawy Pzp
nie stanow inaczej,
c) jest jawna i podlega udephieniu na zasadach oklenych w przepisach o dagie
do informacji publicznej,
d) zakresswiadczenia Wykonawcy wynikgy z umowy jest tesamy z jego zobowkaniem
zawartym w ofercie,
e) jest zawarta na okres wskazany w rozdz. |V jsne SIWZ,

f) podlega uniewanieniu:
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» jezeli zachodz przestanki okrdone w art. 146 ustawy Pzp,

e W czesci wykraczajcej poza okréenie przedmiotu zaméwienia zawarte w niniejsz&j/3l
2. W nawazaniu do art. 144 ust. 1 ustawy Pzp zakazujessotnych zmian postanowiezawartej
umowy w stosunku do téei oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wyaacy, chyba
ze Zamawigicy przewidziat meliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamowielnioi
w SIWZ oraz okrédit warunki takiej zmiany.
Zamawiajcy przewiduje zmiany umowy w zakresie:

a) obowhzujacej stawki VAT:

— jezeli zmiana stawki VAT bdzie powodowé zwickszenie wartéci umowy, Zamawiajcy
dopuszcza mdiwo$¢ zwickszenia wynagrodzenia o kwotrowra w kwocie podatku
zaptaconego przez Wykonagvprzy jednoczesnym zachowaniu niezmienionej celipne

— jezeli zmiana stawki VAT bdzie powodowa zmniejszenie kosztow wykonania umowy
po stronie Wykonawcy, Zamawigy dopuszcza miiwosé zmniejszenia wynagrodzenia
o kwote réwm réznicy w kwocie podatku zaptaconego przez Wykonamzy jednoczesnym
zachowaniu niezmienionej ceny netto.

b) zmiana oséb upowaionych do kontaktu porailzy Zamawiagcym a Wykonawsa,

c) zmiana skiadu osobowego zespotu audytoréw reatiegp umow, pod warunkiem
zastpienia przez osabo rownowanym dagwiadczeniu.

d) zmiana normy ISO 9001:2008 w zakresie wynfagmocesu certyfikacji uregulowanym
niniejsz UMoOW4.

e) zmiana terminu realizacji poszczegélnych czywmnow ramach umowy na wniosek
Zamawiajcego.

3. Zgodnie z art. 94 ustawy Pzp:

a) Zamawiacy zawiera umow W sprawie niniejszego zamowienia z zastergem art. 183

ustawy Pzp, w terminie nie krotszymznb dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty, jeli zawiadomienie to zostato przestane w sposékstukry w art. 27

ust. 2 ustawy Pzp;

b) Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie niniejszego zamowienia przed uptywemieu,

o ktorym mowa w ust. 3. lit. a) powsj, jezeli w postpowaniu o0 udzielenie niniejszego

zamowienia zostata ztona tylko jedna oferta oraz w niniejszym ppstwaniu nie odrzucono

zadnej oferty i nie wykluczongadnego Wykonawcy;

c) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybranaylecki od zawarcia umowy w sprawie

niniejszego zamowienia, Zamawday maze wybr& ofere najkorzystniejsz spardéd pozostatych
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ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badanaceny, chybaze zachodz przestanki
uniewanienia postpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.Pzp
4. Pozostate kwestie odnege s¢ do umowy uregulowaneasw zahczniku nr 3 do SIWZ
— Wz4r umowy.

5.Wzor umowy stanowi wzor w rozumieniu art. 384 Kksle cywilnego.

XIX. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

1. Srodki ochrony prawnej przystuguj Wykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowieraa ponidst lub mae poniéé szkod w wyniku
naruszenia przez Zamawjeggo przepisow ustawy Prawo zamdawig@ublicznych, zgodnie
z art. 179 ustawy Pzp.
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwiastiaz specyfikaciji istotnych warunkow
zamowienia, przystugaj rowniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej mowa w art. 154
pkt 5 ustawy Pzp.
3. Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa paeyw ust. 1.i2.§

a) odwotanie,

b) skarga doslu.
4. Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czygohdamawiajcego
poditej w posgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechanianoaici, do ktérej Zamawiagy
jest zobowiazany na podstawie ustawy Prawo zamdwipublicznych. Szczegotowo kwestie
odnoszce sé odwotania przestawione sv art. od 180 do 198 ustawy Pzp.
5. Na orzeczenia Krajowej lzby Odwotawczej, Zamagydgemu i Wykonawcy oraz uczestnikom
postpowania odwotawczego przystuguje skarga ddus Szczegdtowo kwestie dotyce skargi

uregulowane zostaty w art. 198a do 198g ustawy Pzp.
XX. Postanowienia kaicowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, a@ssivanie maj przepisy ustawy Prawo
zamowia publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXI. Zat aczniki do specyfikacji

1. Oswiadczenie lista podmiotoéw nakgeych do tej samej grupy kapitatowsgtacznik nr 1 do SIWZ

2. Formularz ofertowy zalacznik nr 2 do SIWZ
3. Wz6r Umowy zalacznik nr 3 do SIWZ
4. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu zalacznik nr 4 do SIWZ
5. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gusiania zalacznik nr 5 do SIWZ
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6. Oswiadczenie o podwykonawcach
7. Wykaz wykonanych gtéwnych ustug
8. Wykaz os6b

9. Oswiadczenie o oddaniu do dyspozycji niegbych zasobow
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zalacznik nr 6 do SIWZ
zalacznik nr 7 do SIWZ
zalacznik nr 8 do SIWZ
zalacznik nr 9 do SIWZ



