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Kielce, dnia 04.12.2013r.

POWIAT KIELECKI - STAROSTWO POWIATOWE W KIELCACH
Al IX WIEKOW KIELC 3,
25-516 KIELCE

Znak: AO —1V.272.1.29.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowagim w trybie przetargu
nieograniczonego na:

opracowanie i realizacg kursu doskonahcego ,Doradca zawodowy”

Zamowienie o wartizi szacunkowej ponej 200 000 € okrdonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stgc2@04 r. - Prawo zamowigublicznych.

str. 1



KAPITAL LUDZKI Sg ! =R owa evropesskn [,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * * **

SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

.,Nowoczesne Kadry Gwiaty w Powiecie Kieleckim”
Nr umowy:UDA-POKL.09.04.00-26-036/12-00

Nazwa oraz adres Zamawiajcego
Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach

Al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce,
NIP 9591645790, REGON 291009372,
tel. 41 342-13-07, faks 41 344-28-25,

strona internetowaip.powiat.kielce.pl

e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl

godziny urzdowania: od 7.15 do 15.15 (oprécz sobot, niedziéliat ustawowo wolnych

od pracy).

II. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z2fh&tycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze grawanej dalej ,ustawPzp” lub ,Pzp”.

2. Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieageamego o warti szacunkowej
ponizej 200 000 euro.

3. Postpowanie prowadzone jest z udzialem Komisji Przetae.

[ll. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie i reakzakyrsu doskonatego ,Doradca
zawodowy”

Kurs odbyw& si¢ bedzie w miejscu wskazanym przez Zamawdago na terenie Powiatu
Kieleckiego (jedna z jednostekwiatowych Powiatu Kieleckiego). Kurs odbyvaic bedzie
w oparciu o opracowany przez WykonawPROGRAM KURSU, ktéry naley dostarczy
najp&niej przez podpisaniem umowy, obejamy migdzy innymi minimalne zagadnienia,
proponowane Ww opisie kursu, przy uwabhieniu odpowiednich wykladowcow do
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poszczegoblnych modutdéw tematycznych.
Wykonawca zobowzuje s¢ do przeprowadzenia kursu zgodnie z zamagviamatyl,
w podanym terminie i okéonym przez Zamawiagego miejscu.
Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia zok@any jest pokr§ koszty organizacji kursu
(w tym: wynagrodzenia treneréw, zé&j praktycznych i¢éwiczeniowych), przygotowanie
i powielenie materiatbw dydaktycznych, przygotoveamodecznikow, j&li sa niezlzgdne do
przeprowadzenia kursu.
Zajecia nie mog trwaé diuzej niz 8 godzin lekcyjnych dziennie (godzina lekcyjna-rdisiut).
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajdujewsiZakczniku Nr 1 do SIWZ — Opis
przedmiotu zamdéwienia.
3. Warunki i sposob realizacji przedmiotu zamoOwienastaty okrélone we Wzorze Umowy
stanowacym Zahcznik Nr 5 do SIWZ.
4. Wykonawca zapewni:
a) materiaty datwiczen
b) materiaty dydaktyczne (dla uczestnikéw szkolenipeden do celéw archiwizacji) w formie
papierowej i elektronicznej powinny &yoznakowane zgodnie z wytycznymi dotycymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjri€autat Ludzki. Przed oznaczeniem
Wykonawca musi uzyskeaakceptagj wzoru naklejki przez Zamawigego,
c) w trakcie szkolé sprzt komputerowy ( ewentualnie dla wyktadowcéw), raltiipchart,
d) prowadzenie i przedstawienie Zamaweaimu po zakéczeniu kursu, nagpujacych
dokumentéw prawidiowo oznakowanych zgodnie z wyhyeai dotycacymi oznaczania

projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitatzkir
» lista obecnéci z wlkasnogcznymi podpisami uczestnikodw kursu wzkgm dniu zagc,
e program kursu oraz dziennik zéj
* potwierdzenia odbioru materiatdbw szkoleniowych

» Kkopia protokotu z egzaminu §je jest w programie) potwierdzegego przeprowadzenie
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egzaminu dla nauczycieli-uczestnikdéw kursu

e raport o zrealizowaniu ustugi
e) imienne certyfikaty/zawiadczenia o uké@czeniu danego szkolenia, oznakowane zgodnie
z wytycznymi dotycacymi oznaczania projektow w ramach Programu Opégmagp Kapitat
Ludzki.
5. Zamowienie jest wspétfinansowane z EFS w ranRrdgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet IX "Rozwo0j wyksztalcenia i kompetencji wegionach" Dziatanie 9.4 "Wysoko
wykwalifikowane kadry systemuswiaty”, Projekt pt "Nowoczesne Kadrys®iaty w Powiecie
Kieleckim".
6. Wspolny Stownik Zamoéwie (CPV):

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

7. Zamawiajcy nie przewiduje zamowiedodatkowych i uzupetniagych.
8. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9. Zamawiagcy nie dopuszcza nbwosci sktadania ofert egciowych.

IV. Zlecanie ustug podwykonawcom

1. Wykonawca wskze w Zahczniku Nr 8 do SIWZ zakres zamowienia, ktory zamagoowierzy
do wykonania podwykonawcom.

2. Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgesiwaniu.

V. Termin wykonania zamowienia:

Szkolenia odbywaé si¢ beda w okresie od stycznia 2014r. do grudnia 2014rdni®

z planowanymi terminami poszczegolnych modutdéw atgk, sobota, niedziela), oraz
szczego6towym harmonogramem i w miejscu uzgodniomyfamawiagcym.

VI. Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmnia tych
warunkow:

1. O udzielenie zamowienia magibieg& sic Wykonawcy, ktérzy spetniajwarunki udziatu

w postpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy:Pzp
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a) posiadag uprawnienia do prowadzenia oklanej dziatalndci, bedacej przedmiotem
zamowienia.
Zamawiajcy odstpuje od precyzowania przedmiotowego warunkicena spetniania tego
warunku zostanie dokonana na podstawiearlego éwiadczenia.
b) posiadag wiedz i doswiadczenie, przez co rozumiegsnalezyte wykonanie, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladarfert, a jeeli okres prowadzenia dziatalée
jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 1 ushpgilegajcej na przeprowadzeniu kursu
doskonaicego lub kwalifikacyjnego albo studiow podyplomowyev zakresie ,Doradctwa
zawodowego”.
c) dysponug odpowiednim potencjatem technicznym oraz = osobamdolrg/mi
do wykonania zaméwienia.

Dla udokumentowania teqgo warunku Wykonawca muspdyewa odpowiedm kadm, tj:

- CO najmniej jedm osoly — trener wiodcy - posiadajca:

1. dawiadczenie minimum 5 lat prowadzenia szkoledziedzinie doradztwa zawodowego

2. dawiadczenie publikacji minimum 5 tytutdw w ostatniéh latach w zakresie doradztwa
zawodowego

3. dawiadczenie opracowania minimum jednego autorskiegjedtautorskiego zrealizowanego
(badz w trakcie realizacji) programu kursu

- oraz odpowiedni liczba wyktadowcow, niezbédnych do zrealizowania przedstawionego
programu kursu.

d) znajduj sic w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewadaj wykonanie zamowienia.

2. W postpowaniu mog wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy speinigjwarunki udziatu
w postpowaniu dotycace braku podstaw do wykluczenia z ppsiwania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okoliczéwach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawp.P

3. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawcaenpmlegé na wiedzy

i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddlrd@ wykonania zamowienia innych
podmiotow, niezalenie od charakteru prawneggacych go z nimi stosunkow.
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Wykonawca w takiej sytuacji zoboyzany jest udowodhiZamawiagcemu, # bedzie dysponowat
zasobami niezlinymi do realizacji zamoOwienia, w szczegd@itioprzedstawiajc w tym celu
pisemne zobowzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@zhidnych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwiedeeli wykonawca, wykazdr spetnianie
warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawglepa na zasobach innych podmiotow na
zasadach okgeonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty tglabbraty udziat w realizacji
zamoOwienia, zamawiagy wymaga od Wykonawcy przedstawienia w odniesietdiu tych
podmiotow dokumentéw wymienionych w rozdz. VIII ugt SIWZ.
4. Zgodnie z trécia art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp z gpsiwania o udzielenie zaméwienia
wyklucza st wykonawcéw, ktérzy natec do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu usta
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i fmmentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, zzpdzm.)
ztozyli odrgbne oferty w tym samym pagtowaniu, chybae wykaza,
ze istniefce medzy nimi powazania nie prowadgdo zachwiania uczciwej konkurencji paiizy
wykonawcami w pogpowaniu o udzielenie zamowienia.
5. Wykonawca zobowizany jest wykazaspetnianie warunkéw udziatu i brak podstaw
do wykluczenia, nie piniej niz na dzié skladania ofert.
6. Nie wykazanie spetnienia chogley jednego z w/w warunkéw skutkowbedzie wykluczeniem
Wykonawcy z pospowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego traktowangdzie jako
odrzucona.
Ocena spetnienia powyzych warunkéw udziatu w pggbwaniu dokonanadalzie
w oparciu o dokumenty iseiadczenia zitone wraz z ofegt wedtug zasady: ,spetnia” lub ,nie
spetnia”.

VII. Informacja dla Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si o udzielenie zamoéwienia

1. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubieggjch s¢ o udzielenie zaméwieniaaden

z nich nie mae podlegé wykluczeniu w okolicznéciach, o ktérych mowa w rozdz. VI ust 2.
SIWZ, natomiast warunki okéene w rozdz. VI ust. 1. SIWZ muszspelnid tacznie.
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2. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wgsjacych wspdlnie, zgodnie
z art. 23 ustawy Pzp, Wykonawcy ustanpmetnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezeatiavw posipowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

VIIl. O swiadczenia oraz dokumenty, jakie mag dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w posgpowaniu

1. W celu potwierdzenia wykazania spetnienia warunkiziatu w posipowaniu, Wykonawca
zobowhzany jest ztay¢:

a) oswiadczenie, o spetnianiu warunkow udziatu w ppstvaniu wg wzoru ok&onego

w Zalkczniku Nr 3 do SIWZ,

Wymagana forma dokumentu - oryginat

b) wykaz wykonanych, gtbwnych ustug, w okresie ostdtntrzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jeli okres prowadzenia dziataliwm jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartai, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rz&tmych ustugi zostaty

wykonane nalgycie,
(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

Do wykazu ustug naky zahczye dowody, w formie péwiadczenia, potwierdzage,ze te ustugi

zostaly wykonane natgcie. (Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiawiadczona za zgodsé z
oryginatem).

Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanadevykonawca nie jest w stanie uzyska
poswiadczenia, o ktbrym mowa powsj, maze ztazy¢ oswiadczenie wykonawcy.

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

c) wykaz o0sOb, ktore dola uczestniczy w wykonywaniu zamowienia w SszczegO#od
odpowiedzialnych zaswiadczenie ustug wraz z informacjami na temat iclalifikacji
zawodowych déwiadczenia i wyksztatcenia, nieginych dla wykonania zaméwienia, a zak
zakresu wykonywanych przez nie czyéciporaz informagj o podstawie do dysponowania tymi
osobami wg wzoru okénego w Zadczniku Nr 6 do SIWZ.

Wymagana forma dokumentu — oryginat
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2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenigostpowania w okolicznéciach,
okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, Wykonawdada:
a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gmstvania — wg wzoru okénego
w Zafaczniku Nr 4 do SIWZ,

Wymagana forma dokumentu — oryginat

b) aktualny odpis z wkxiwego rejestru lub centralnej ewidencji i inforfiagc dziatalndci
gospodarczej jeeli odrebne przepisy wymagajvpisu do rejestru lub ewidenciji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 Lipkt 2 ustawy, wystawiony nie wezrgej

niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stsudo oséb fizycznych

oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiéwpadczona ,za zgodnd z oryginatem”

3. Pisemne zobowranie podmiotéw trzecich do oddania Wykonawcy dspayycji niezkdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaamowienia, w przypadku gdy Wykonawca
bedzie dysponowat zasobami podmiotéw trzecich nidmlgmi do realizacji zamowienia, wg
wzoru okrélonego w Zajczniku Nr 10 do SIWZ,

Wymagana forma dokumentu — oryginat

4. Wymaga sj, aby Wykonawca zgodnie z §mq art. 26 ust. 2d ustawy Pzp, do oferty

dofaczyt liste podmiotow naleacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mawart. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy Pzp albo informaap tym,ze nie naléy do grupy kapitatowej (zgodnie z wzorem w
Zafaczniku Nr 9 do SIWZ).

Wymagana forma dokumentu — oryginat.

5. W przypadku sktadania ofert przez podmioty wygsface wspoélnie dokumenty wymienione w
rozdz. VIII ust. 2 i ust. 4 SIWZ winny Idyztozone przez kady podmiot. Pozostate dokumenty
podmioty wys¢pujace wspolnie sktadajprzez petnomocnika. Petnomocnik skltada wraz ztgfer
dokument petnomocnictwa ziony na pémie. Pelnomocnictwo winno okdla¢: nazwiska
mocodawcow i petnomocnika, czytelne podpisy mocamfew zakres i dat udzielonego

petnomocnictwa oraz czas, na jaki je udzielono.
Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopiénpadczona ,za zgodn@ z oryginatem”

6. Zamawiajcy maze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie spadczonej kopii
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dokumentu, gdy zimna przez Wykonawc kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwi.

7. Jezeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis)
Polskiej, stosuje siodpowiednio przepisy 8 4 ust. 1 pkt 1 rozpdezenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokutden jakich mae zadat zamawiajcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mdyc¢ sktadane (Dz. U.z 2013 r. poz. 231) w

zakresie wskazanym w rozdz. VIII ust.2.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania s Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania gwiadczen i dokumentow, a takie wskazanie oséb uprawnionych

do porozumiewania s¢ z Wykonawcami

1. Przygta przez Zamawiarego forma porozumiewania gi z Wykonawcami i sktadania
oswiadcze, wnioskow, zawiadomieoraz informacji przez strony jest forma pisemia#sf nr 41

344-28-25 lub e-maikzamowienia@powiat.kielce.pl

2. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informamjeekazywaneasza pomog faksu
lub poczty elektronicznej, kda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania (zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Pzp).

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadéchprzez Wykonawg, Zamawiagcy
domniema, 2 pismo wystane przez Zamawiaggo na numer faksu lub e-mail podany przez
Wykonawe;, zostato mu daczone w sposob unatiwiajacy zapoznanie siWykonawcy z trécia
pisma.

4. Wykonawca mege zwrOcé sig na psmie do Zamawiajcego o wyjdnienie tréci SIWZ.
Zamawiajicy jest obowdzany udziek wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skladania ofert — pod warankize wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ
wplynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamayejednoczénie przekae tre&¢ zapyta wraz z
wyjasnieniami  wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat FIWbez ujawnianiazrodia

zapytania oraz zanfiei je na stronie internetowbjp.powiat.kielce.pl
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5. Jeeli wniosek o wyjénienie tréci SIWZ wplymt po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 4 powgj lub dotyczy udzielonych wyjaien, Zamawiajgcy maze udzielé
wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpatrzenia.
6. Wszystkie pytania i atpliwosci dotycace prowadzonego p@giowania nalgy kierowa na
adres Zamawiafego:
Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3
25 — 516 Kielce
faks: 41 344-28-25

e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl

7. W uzasadnionych przypadkach, Zamawggj maze przed uptywem terminu skiadania ofert
zmienic tres¢ SIWZ. Dokonana zmiana SIWZ zostanie niezwiocznieekazana wszystkim

Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ i zostanie zamgeona na stronie internetowej
bip.powiat.kielce.pl

Jezeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany tfei ogloszenia o zamdwieniu, Zamavdigy
zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Bioilet Zamowié Publicznych, a tale
niezwiocznie zamieszcza informacjo zmianach w siedzibie i na stronie internetowej

bip.powiat.kielce.pl

X. Osoby uprawnione do porozumiewania giz Wykonawcami:
w sprawie procedury przetargowej - Magdalena Napdce-mailzamowienia@powiat.kielce.pl

w godz. 7.15 — 15.00 (oprocz sobot, niedzisbiiat ustawowo wolnych od pracy).

XI. Wadium
1. Wykonawca przygpujacy do postipowania jest zobowrzany wnigé¢ wadium
w wysokaci 1000 PLN
2. Wadium wnosi si przed uptywem terminu sktadania ofert. Wedle wybdfykonawcy wadium
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moze by wniesione w:
. pieniadzu,
. poreczeniach bankowych lub pgzeniach spéildzielcze] kasy oszdmasciowo —

kredytowej z tynve pokczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym,

. gwarancjach bankowych,
. gwarancjach ubezpieczeniowych,
. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mewart. 6b ust. 5pkt 2 ustawy z

dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej AgelRozwoju Przedsbiorczaci (Dz. U.
z 2007r. Nr 42, poz. 275 z fd. zm.)
3. Kserokopt dowodu wniesienia wadium, potwierdzorza zgodné¢ z oryginatlem” przez
Wykonawe; z potwierdzeniem daty i godziny wptywu do kasy Zawiajacego naley zakczy do
oferty zg oryginat zdeponowaw kasie Zamawiagego.
4. Wadium wnoszone w piegdzu naley wptaci przelewem na rachunek Zamaw@ggo:
Bank Spétdzielczy w Kielcach
Nr 52 8493 0004 0000 0057 2783 0008
z dopiskiem:

~-Wadium w przetargu nieograniczonym na opracowanid realizacje¢ kursu doskonahcego
,Doradca zawodowy”
Zamawiajicy uzna za skuteczne wniesione wadium w piu w momencie zakggowania

kwoty wadium na rachunku Zamawieggo.

5. Zamawiajcy zwroci wadium wszystkim  Wykonawcom niezwiocznigo wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaieniu postpowania, z wyjtkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,strzezeniem pkt. 9 i 10.

6. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jakokoigystniejsza, Zamawigjy zwraca
wadium niezwitocznie po zawarciu umowy w sprawie @amnia publicznego.

7. Zamawiajcy zwraca wadium wniesione w piedzu wraz z odsetkami wynikgjymi

z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono ghpevywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bardjoza przelew piendzy na rachunek
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wskazany przez Wykonawc
Uwaga:
Zamawiajcy zaqda ponownego wniesienia wadium przez Wykopawtdremu zwrécono
wadium, jeeli w wyniku rozstrzygacia odwotania jego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w tegokiréglonym przez Zamawiggego.
8. Zamawiajcy zwréci niezwtocznie wadium na pisemny wniosekRfyawcy, ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu skfadania ofert.
9. Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamizge Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, Pp ztazyt dokumentéw lub éwiadcze, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub petaonictw, chybae udowodnize wynika to z
przyczyn nieleacych po jego stronie.
10. Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamigie
 Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana odmowdpgsania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach élaeych w ofercie,
¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznegm sia niemaliwe z przyczyn leacych

po stronie Wykonawcy.

XIl. Termin zwi azania oferta
1. Wykonawca pozostaje zyaany zia@ona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwania
oferta rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIll. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Przygotowanie oferty.

a) Oferta musi zostasporadzona na Formularzu ofertowym — wg wzoru élaeego
w Zafczniku Nr 2 do SIWZ oraz zgodnie z wymogami zawaitw niniejszej SIWZ.
b) Do oferty winny by dofaczone wszystkiesviadczenia, dokumenty i zgizniki,

o ktérych mowa w tréei niniejszej SIWZ.
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c) Wykonawca mege ztazy¢ tylko jedra ofertk.
d) Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, pismem czytelnym.
e) Oferta wraz z zatznikami musi by podpisana przez osoby upawmene do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow wspdlnie ubiegaych st o udzielenie zamdwienia). Oznaczae,
jezeli z dokumentu(ow) okétajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnonicteva
(petnomocnictw) wynika,z do reprezentowania Wykonawcy(6w) upaw@nych jest 4cznie
kilka os6b, dokumenty wchodee w sktad oferty mugazby¢ podpisane przez wszystkie osoby.
f) Upowanienie oséb podpisggych ofere do jej podpisania musi bezgednio wynik&
z dokumentéw datzonych do oferty. Oznacza t@ jezeli upowanienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzggego status prawny Wykonawcy (np. odpisusai&ego rejestru), to do
oferty naley dolaczy¢ oryginat stosownego petnomocnictwa.
g) Zalczone do oferty kopie wymaganych dokumentéw winny¢ bpaswiadczone
.Za zgodné¢ z oryginatem”, na kalej zapisanej stronie dokumentu przez upowanego
przedstawiciela Wykonawcy, podpigsoggo oferg¢ w nas¢pujacy sposob: podpis czytelny lub
piecz¢ imienna i parafa.
h) Poprawki w ofercie muaz by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem o0soby
podpisujcej ofert.
i) Wykonawca mege przed uptywem terminu skiadania ofert, zmiehib wycofa ofert.
O wycofaniu oferty Wykonawca powiadomi Zamaw@ggo na @imie.
]) Wprowadzenie zmian do oferty musi ¢byztozone wedtug takich samych zasad
jak sktadana oferta (w zamkiej kopercie, oznakowanej ,zmiana”). Koperty oznakoe
dopiskiem ,zmiana” zostanotwarte przed otwarciem kopert zawiadjch oferty, ktorych
dotycz te zmiany w kolejnéci od najpéniej do najwczéniej ztazonych kopert.
k) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie etaia tajemnig przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieusegi konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzegae nie mog one by udosgpnione innym uczestnikom pepbwania,
musz by¢ oznaczone klauzal ,Informacje stanowdce tajemni¢ przedstbiorstwa”
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w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kweetdh993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 15688zm.) i daiczone do oferty, zalecagsiaby
byty trwale, oddzielnie spie. Zgodnie z tym przepisem przez tajemurzedstbiorstwa rozumie
si¢ nieujawnione do wiadondoi publicznej informacje techniczne, technologiczorganizacyjne
przedstbiorstwa lub inne informacje posiade¢ warté¢ gospodarcz co do ktérych
przedstbiorca podjt niezbzdne dziatania w celu zachowania ich poufio
[) Wszystkie strony w ofercie powinny byspkte (zszyte) w sposéb trwaly, zapobiegg]

mozliwosci dekompletacji zawartoi oferty. Kazda strorg oferty naley ponumerowé

2. Opakowanie oferty

a) Oferk nalery ztozy¢ w trwale zamkrgtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu
(kopercie), uniemdiwiajacym otwarcie i zapoznaniegsz trescia oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert.

b) Opakowanie musi zost@patrzone:

adresem Zamawiajego] Powiat Kielecki-Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

napisem: Oferta na opracowanie i realizacg kursu doskonahcego ,Doradca
zawodowy”
Nie otwiera¢ przed dniem 12.12.2013 r. do godz. 10.30.

adresem wykonawcy: | imi¢ i nazwiskc (hazwa/firmy),
(Dopuszcza giodcisk | doktadny adres(siedziba)numer telefonu, numer faksu,

stempla) e-mail.

c) Wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaeza powyszy sposob, a tak nie
zlozone w miejscu, o ktérym mowa w rozdz. XIV ust. 1gnoie by brane pod uwagpodczas

poréwnania i oceny ofert, a brak paisgych adnotacji Wykonawcy me by przyczyr
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otwarcia oferty w sposob i w terminie niezgodnymapisami niniejszej SIWZ.

XIV. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert
1. Oferty naley skiad& w siedzibie Zamawiagego:
Powiat Kielecki - Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
budynek C-1, ll-gie pietro, pokdj 226 — sekretariat.
2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 12.12.2018. o godz. 10.00.
Oferty ztazone po tym terminie zostazwrécone bez otwierania.
3. Otwarcie ofert nashpi w siedzibie Zamawiapcego
Powiat Kielecki - Starostwo Powiatowe w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
budynek C-1, ll-gie pietro, pokdj 217, sala konferencyjna
w dniu 12.12.2013 r. 0 godz. 10.30.
Otwarcie ofert jest jawne.
4. Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwag, jaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamdéwienia.
5. Podczas otwarcia ofert Zamawdiey kazdorazowo poda obecnym:
a) nazw i adres Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana
b) informacje dotyczce ceny.
6. Na wniosek Wykonawcow, ktérzy nie byli obecni progwarciu ofert, Zamawiagy
niezwtocznie przekazuje informacje, o ktérych mawast. 4 i ust. 5 powag;.
XV. Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium ocengfert
1. Wykonawca w Formularzu ofertowym stangeym Zahcznik Nr 2 do SIWZ poda cerbrutto
PLN wraz z podatkiem VAT za realizagprzedmiotu umowy, z zaodgleniem do dwoch miejsc
po przecinku.

2. Cena powinna biypodana cyfrowo i stownie.

str. 15



KAPITAL LUDZKI Sg ! =R owa evropesskn [,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * * **

SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

.,Nowoczesne Kadry Gwiaty w Powiecie Kieleckim”
Nr umowy:UDA-POKL.09.04.00-26-036/12-00
3. Oferowana cena za realizagrzedmiotu umowy powinna uwzglnia¢ wszystkie elementy
kosztow przedmiotu zamdwienia.
4. Kryterium, ktéorym Zamawiagy bedzie kierowat si przy wyborze oferty jest: cena — 100%.
5. Sposo6b oceny ofert.
llos¢ punktow dla kadej oferty zostanie wyliczona wedtug p2sEego wzoru:
C min.
C= - x 100% 1% - 1 punkt

C —ilos¢ punktow badanej oferty,

C min. — cena minimalna sfrdd wszystkich wanych ofert,

C bad. — cena oferty badanej.

Obliczenia dokonywanegha do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajicy udzieli niniejszego zamoéwienia temu(tym) WykorguWykonawcom), ktory(rzy)
przedstawiq) oferig oceniom zgodnie z kryterium przedstawionym w ust. 4 pogjyjako
najkorzystniejsz sparod wanych ofert. Zamawiary uzna za ofegt najkorzystniejsz ofert,
ktora uzyska, najwksz ilos¢ punktow.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiey maze zadac od Wykonawcow wyjgnien
dotycacych tréci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenieday Zamawiagcym a
Wykonawea negocjacji dotyczeych tréci ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tréci z zastrzeeniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

7. Jeeli w wyniku oceny zieonych ofert okae sk, ze nie mana dokoné& wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzglu na to,ze zostaly ziaone oferty o tej samej cenie,
Zamawiajcy wezwie Wykonawcow, ktorzy zigli te oferty do ztaenia w okrélonym terminie
ofert dodatkowych. Wykonawcy skiladay oferty dodatkowe nie magoferowa& cen wyszych
niz w ztozonych ofertach.
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XVI. Formalnosci, jakie powinny zosta& dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofedgmawiajcy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty, o
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogajnazve (firme) i adres Wykonawcy, ktorego ofert
wybrano i uzasadnienie jej wyboru, azakhazwy (firmy) siedziby i adresy Wykonawcow, kiprz
ztozyli oferty wraz z punktagj przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert iatzm
punktacg,
b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,gjgluzasadnienie faktyczne
i prawne,
c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgxiwania o udzielenie zamdwienia, pcedaj
uzasadnienie faktyczne i prawne,
d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzpkigmego uptywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego medy¢ zawarta.
2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofedgmawiajcy zamiéci informacje o ktorych

mowa w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp na stronie intem bip.powiat.kielce.ploraz na tablicy

ogtoszé w siedzibie Zamawiagego.

3. Wykonawcy wspolnie ubieggy sk o0 udzielenie zamdéwienia, ktorych oferta zostarzieama

za najkorzystniejsg zobowhzani & przed podpisaniem umowy, przegZ§é umowe regulupca
wspotprag tych Wykonawcow. Przedmiotowa umowa powinna bigzona

w oryginale lub péwiadczona ,za zgodré z oryginatem”.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca musi dostérczy

- kserokopt dokumentu potwierdzagego kompetencje osoby wskazanej do przeprowadzenia
kursu,

- Program kursu obejmagy minimalne zagadnienia, proponowane w opisielkurs

XVII. Informacje ogolne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego
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zamoOwienia
1. Zgodnie z art. 139, art. 140 i art. 142 ustawy Bzpwa w sprawie niniejszego zamowienia:
a) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorernwaiacsci,
b) map do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnegi@lijprzepisy ustawy Pzp nie stanawi
inaczej,
c) jest jawna i podlega udesinieniu na zasadach oklenych w przepisach o dagie do
informaciji publicznej,
d) zakresswiadczenia Wykonawcy wynikay z umowy jest tegsamy z jego zobowraniem
zawartym w ofercie,
e) jest zawarta na okres wskazany w rozdz. V ningSHWZ,
f) podlega uniewaieniu:
- jezeli zachodz przestanki okrdone w art. 146 ustawy Pzp,
- W czesci wykraczajcej poza okrédenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w niniejsz&)y/3l
2. W nawizaniu do art. 144 ust. 1 ustawy Pzp zakazujéssdtnych zmian postanowieawartej
umowy w stosunku do téei oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wyaacy, chybae
Zamawiajicy przewidziat meliwos¢ dokonania takiej zmiany
w ogtoszeniu o zaméwieniu lub w SIWZ oraz dlitevarunki takiej zmiany.
Zamawiajcy przewiduje zmiany umowy w zakresie terminu msdji zamowienia
z przyczyn organizacyjnych - administracyjnych azginych np. z opdniajaca sie procedus
przetargow.
3. Zgodnie z art. 94 ustawy Pzp:
a) Zamawiajcy zawiera umow W sprawie niniejszego zamowienia z zastergem art. 183
ustawy Pzp, w terminie nie krotszymzrb dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jeli zawiadomienie to zostato przestane w sposobstukry
w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp;
b) Zamawiajicy maze zawrzé umowe W sprawie niniejszego zamowienia przed uptywemieun,

o ktérym mowa w ust. 3 lit. a) pousj, jezeli w postpowaniu o0 udzielenie niniejszego
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zamoéwienia zostata ztona tylko jedna oferta lub w niniejszym pgstwaniu nie odrzucono
zadnej oferty i nie wykluczongadnego Wykonawcy;,
c) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybranaylechie od zawarcia umowy
W sprawie niniejszego zamowienia, Zamawagj maze wybra ofertg najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowieglania i oceny, chyba
ze zachodz przestanki uniewanienia posfpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. Pzp
4. Pozostate kwestie odnege s¢ do umowy uregulowane as w Zakczniku
Nr 5 do SIWZ — Wz6ér Umowy.
5. Wzor umowy stanowi wzor w rozumieniu art. 384 Koslekywilnego.

XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Srodki ochrony prawnej przystugujWykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienga @onidst lub mee poniéc¢ szkod: w
wyniku naruszenia przez Zamawieggo przepisow ustawy Prawo zama@wipublicznych,
zgodnie z art. 179 ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowienaz specyfikacii istotnych warunkow
zamoOwienia, przystugajrowniez organizacjom wpisanym na kst ktorej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.

3. Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa pawjyw ust. 1 i 2 &

a) odwotanie,

b) skarga doslu.

4. Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono
Zamawiajcego podjtej w posgpowaniu o udzielenie zamdéwienia lub zaniechanianoaici, do
ktorej Zamawiajcy jest zobowgzany na podstawie ustawy Prawo zamdwgublicznych.
Szczegodtowo kwestie odnagz st odwotania przestawione sv art. od 180 do 198 ustawy Pzp.
5. Na orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, Zamawtamu i Wykonawcy oraz uczestnikom
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.Nowoczesne Kadry Gwiaty w Powiecie Kieleckim”
Nr umowy:UDA-POKL.09.04.00-26-036/12-00
postpowania odwotawczego przystuguje skarga glitus Szczegdétowo kwestie dotyee skargi
uregulowane zostaty w art. 198a do 1989 ustawy Pzp.
XIX. Postanowienia kaicowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, @asstvanie maj przepisy ustawy Prawo
zamoOwie publicznych oraz Kodeks cywilny.

XX. Zataczniki do specyfikacji

1. Opis przedmiotu zamowienia Zetnik Nr 1 do SIWZ
2. Formularz ofertowy Zatznik Nr 2 do SIWZ
3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu afahik Nr 3do SIWZ
4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia aZahik Nr 4do SIWZ
5. Wzér Umowy Zajcznik Nr 5do SIWZ
6. Wykaz oso6b Zatznik Nr 6 do SIWZ

7. Wykaz wykonanych ustug Zaznik Nr 7 do SIWZ
8. Oswiadczenie z art. 36 ust.4 4Aectnik Nr 8 do SIWZ
9. Oswiadczenie z art. 26 ust. 2d Zeanik Nr 9 do SIWZ
10.Pisemne zobowranie podmiotow trzecich Zakznik Nr 10 do SIWZ
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