Kielce, dnia 09.07.2014r

POWIAT KIELECKI - STAROSTWO POWIATOWE W KIELCACH

AL IX WIEKOW KIELC 3,
25-516 KIELCE

Znak: AO —1V.272.1.16.2014r

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na

$wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych jak
rowniez zwrotu przesylek niedor¢czonych.

ZamoOwienie o warto$ci szacunkowej ponizej 207 000 € okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych.
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce,

NIP 9591645790, REGON 291009372,

tel. 41 200 12 00, fax. 41 200 12 10

strona internetowa: bip.powiat.kielce.pl

e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl

godziny urzedowania: od 7.15 do 15.15 (oprocz sobot. niedziel i Swiat ustawowo
wolnych od pracy)

II. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,.ustawg
Pzp” lub ,,Pzp”.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej ponizej 207 000 euro.

3. Postepowanie prowadzone jest z udzialem Komisji Przetargowe;.

III. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Kody obowiazujgce we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien Publicznym (CPV):

- Uslugi pocztowe 64110000-0

- Ustugi pocztowe dotyczace listow 64112000-4

- Ustugi pocztowe dotyczace paczek 64113000-1

2.Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych jak
réwniez w zakresie zwrotu przesylek niedorgczonych w ciagu kolejnych 12 miesigey od
dnia podpisania umowy, lub do wyczerpania kwoty 370 000 zi. Okreslone w OPZ —
Zalaczniku nr 1 do SIWZ, rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe (orientacyjne) — obliczona na podstawie historii ustug pocztowych
Zamawiajacego i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co
Wykonawca wyraza zgode tym samym oswiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen
z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy. Do
kalkulacji .liczby sztuk™ przesylek, okreslonych w ww. Formularzu ofertowym,
Zamawiajacy przyjal $rednie roczne ilosci przesylek kazdego rodzaju, z tym, ze
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesylek.
Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od planowanych ilosci i bgdg
uzaleznione od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy przewiduje, ze
planowana ilo$¢ ustug moze ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu, przy czym +/- nie
moze przekroczy¢ 20% wartosci umowy. Zamawiajacy uzaleznia mozliwos¢
skorzystania z prawa opcji od faktycznego zapotrzebowania na konkretne ushugi.
Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiajacego, z ktérego moze, ale nie musi
skorzysta¢ w ramach realizacji niniejszej umowy. W przypadku nieskorzystania przez
Zamawiajacego z prawa opcji Wykonawcy nie przystluguja zadne roszczenia z tego
tytutu.

3. Swiadczenie ustug pocztowych polega w szczegdlnosci na:

Odbiorze, przyjmowaniu, przemieszczaniu, dorgczaniu i zwrotach:

- przesylek listowych krajowych nierejestrowanych,

- przesylek listowych krajowych nierejestrowanych najszybszej kategorii,
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- przesylek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii,

- przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,

- przesylek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii

z potwierdzeniem odbioru,

- przesylek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii bez
potwierdzenia odbioru,

- przesylek listowych zagranicznych nierejestrowanych,

- przesylek listowych zagranicznych nierejestrowanych najszybszej kategorii,

- przesylek listowych zagranicznych rejestrowanych,

- przesylek listowych zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii.

- przesylek listowych zagranicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,

- przesylek listowych zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii

z potwierdzeniem odbioru,

- przesylek listowych zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii bez
potwierdzenia odbioru,

- przesytek kurierskich krajowych,

- przesylek kurierskich zagranicznych,

- paczek,

- zwrotow przesylek niedorgczonych

Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamowienia obejmuja przesyltki o wagach:

- do 50 gram gabaryt A i B,

- ponad 50 do 100 gram gabaryt A i B,

- ponad 100 do 350 gram gabaryt A i B,

- ponad 350 do 500 gram gabaryt A i B,

- ponad 500 do 1000 gram gabaryt A i B,

- ponad 1000 do 2000 gram gabaryt A i B.

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90x140 mm

maximum — zaden z wymiarow nie przekroczy wymiaréw : wysokos¢ 20 mm, dlugosé
325 mm, szeroko$¢ 230 mm

Gabaryt B to przesylka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza: wysoko$é 20 mm, dlugosé 325
mm, szerokos$¢ 230 mm

maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie wigksza niz 900 mm. przy
czym najwigkszy z tych wymiaréw nie przekroczy 600 mm.

4. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych oraz zwrot

1 reklamacje wykonywane beda zgodnie z przepisami okreslonymi w:

- ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (j. t.
Dz. U. 22013 r., poz. 267z p6zn. zm.)

- migdzynarodowych przepiséw pocztowych: ratyfikowanej Umowy migdzynarodowe;j
z dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494), Regulaminu poczty
listowej z dnia 28 stycznia 2005r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

- innych powszechnie obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug
bedacych przedmiotem Umowy.

- postanowieniach niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (zwanej
dalej: .,.SIWZ™).

5. Odbior przesylek dokonywany bedzie przez Wykonawce w punktach wskazanych

w Zalagczniku nr 1 do Umowy, w dni i godziny wskazane w Opisie Przedmiotu
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Zamowienia stanowigcym zalacznik nr 1 do SIWZ.

6. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce z punktow Zamawiajacego. W przypadku, gdy Wykonawca
bedzie posiadal siedzibg/fili¢ w odlegltosci nie wigkszej niz 500 metréw od lokalizacji
punktow Zamawiajacego wskazanej w Opisie Przedmiotu Zamowienia, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ dostarczania przesylek przeznaczonych do wystania do punktow
Wykonawcy.

7.0dbior przesylek dokonywany bedzie przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcey, po okazaniu stosownego upowaznienia.

8. Odbior przesylek przygotowanych do wyekspediowania musi by¢ kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczgcig, podpisem i data w nadawczych rejestrach
(dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wedlug
poszczego6lnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyklych ) -wedlug wzoréw
ustalonych z Wykonawca.

9.Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ wushlugi  doreczania zwrotnych
potwierdzen odbioru i zwrotow niedorgczonych przesylek pocztowych do punktow
Zamawiajgcego, od poniedzialku do pigtku w godzinach 7:15-15:00

10. Terminy dorgczania przesylek pocztowych: zgodnie z Ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe ( Dz. U. z 2012 r. poz. 1529)

11. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek swiadczona byla do
kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce oraz poza granicami
Polski.

12. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ umieszczac¢ na przesylce listowej w sposob trwaly

i czytelny: dokladne jednoznaczne okreslenie adresata, jego adresu. okreslenia rodzaju
przesylki (nierejestrowana, rejestrowana, bedaca przesylka najszybszej kategorii, ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru), umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki nadruku lub pieczatki okreslajacej pelng nazwe 1 adres
Zamawiajacego bedacego jednoczesnie adresem zwrotnym nadawcy.

13. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit i przekazal wzory oznakowania
przesylek rejestrowanych i / lub przesylek najszybszej kategorii, ktore beda stosowane
przy oznakowywaniu przesylek listowych (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajacemu
Wzoru pieczgci zastgpujgcego ww. oznaczenia).

14. Znak oplaty pocztowej zastagpi piecze¢ wykonang wg wzoru dostarczonego przez
Wykonawcg lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

15. Zamawiajacy bedzie przygotowywal do nadania przesylki listowe w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy ich dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnego z adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie nadawal przesylki w stanie
uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowe;j.

16. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego., odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona).

17. Wykonawca bedzie dorgeczal do punktow Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata ,,potwierdzenie odbioru™ niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie
pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dor¢czenia.

18. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
Zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesyltki ze wskazaniem gdzie

1 kiedy adresat moze odebrac list lub przesylke¢. Termin do odbioru przesylki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest awizowana dwukrotnie. Po uplywie
terminu odbioru, przesytka jest zwracana Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny
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nieodebrania przez adresata.

19. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne formularze .potwierdzenie
odbioru”. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢
zapewnione przez Wykonawce.

20. Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ przesylki na specjalnych zasadach zgodnie
z obowiazujacymi w dniu dorgczenia przesylki przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego. W tych przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze
potwierdzenia odbioru.

21. Okresem rozliczeniowym begdzie miesigc kalendarzowy. Podstawa obliczenia
naleznosci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub zwrocone z powodu
braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci
1wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéow oddawczych
dokumentujacych zwrot przesylek w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata
wyczerpana. Ustugi beda rozliczane wedlug ryczaltowych cen jednostkowych
wynikajagcych z Formularza ofertowego.

22. Platnosci za przesylki beda dokonywane z dolu na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zostaé
wystawiona do 7-go dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym ze
specyfikacja wykonanych ustug w rozbiciu na poszczegdlne punkty Zamawiajgcego,

o ktéorych mowa w Zalaczniku nr 1 do Umowy. Platnosci za wykonane ustugi bedg
nastepowac w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury.

23. Zamawiajgcy okreslit w Zalaczniku Nr 1 i 2 do niniejszej specyfikacji
przewidywane ilosci nadawanych przesylek przez okres obowigzywania umowy. Ilosci
przesylek pocztowych podane w tych Zalacznikach zostaly przyjete przez
Zamawiajacego szacunkowo. Rzeczywista ilos¢ przesylek pocztowych bedzie wynikata
z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie, przy czym laczna wartosé
zamoOwienia nie przekroczy kwoty 370 000 zlI brutto. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego przesylek nieokreslonych w Formularzu ofertowym podstawg rozliczen
beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

24. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres
realizacji zamowienia, z wyjgtkami:

a) przypadkow,o ktorych mowa w XIX ust. 2 SIWZ,

b) Zamawiajacemu przystuguje mozliwo$¢ korzystania z programoéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy, bez
koniecznosci aneksowania umowy. Wowczas, o ewentualnym rabacie Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego na pismie.

25. Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uznaje si¢ za niewykonana,
jezeli dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

26. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie uslugi pocztowej
stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe, za§ w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu
cywilnego.

27. Szczegolowe warunki realizacji ustug objetych zamoéwieniem okreslone sg we
Wzorze umowy (Zatgcznik nr 9 do SIWZ).

IV. Informacje ogélne dla Wykonawcow.
1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze¢sciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
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2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej jak rowniez nie przewiduje
przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

6. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone

w zlotych polskich (PLN).

V. Termin wykonania zamowienia.

Zamawiajacy wymaga $wiadczenia uslug objetych niniejszym zamowieniem w okresie
kolejnych 12 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty
370 000 zt brutto.

VI. Opis warunkoéw udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg nizej
wymienione warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace :

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, tj. posiadaja zezwolenie na
wykonywanie dzialalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w trybie z art. 9 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 29 grudnia 2012 r. poz. 1529) w zakresie uprawniajacym do wykonania
zamowienia zgodnie z jego przedmiotem lub korzystajg z ustawowego zwolnienia

z uzyskania ww. zezwolenia:

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj Wykonawca spetni warunek udziatu

w postepowaniu dotyczacy, wiedzy i doswiadczenia jezeli wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert. a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowal minimum 2 ustugi o wartosci nie
mniejszej niz 100.000.,00 zt brutto (stownie zlotych: sto tysigcy 00/100) kazda,

o charakterze odpowiadajacym przedmiotowi niniejszego zamowienia. Przez usluge
Zamawiajacy rozumie: 1 umowe na $wiadczenie ustug pocztowych przez okres min. 12
miesiecy. Ocena spelniania niniejszego warunku nastapi na podstawie zalgczonego
przez Wykonawce wykazu ustug, sporzadzonego wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 3 do niniejszej SIWZ, do ktorego Wykonawca zataczy dowody dotyczace
glownych ustug, okreslajace czy ustugi te zostaty wykonane w sposob nalezyty.

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoOwienia, tj. Wykonawca speini warunek udzialu w postgpowaniu
dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia jezeli wykaze, ze dysponuje min. 1
placowka w kazdej z 19 gmin powiatu kieleckiego oraz dysponuje min. 1 placowka

w miescie Kielce czynnymi co najmniej do godz. 16:00 od poniedziatku do piatku.
Ocena spelniania w/w warunk6w nastapi na podstawie zalaczonego przez Wykonawce
wykazu placowek Wykonawcy. W tym celu Wykonawey winni wypelni¢ i przedlozy¢
zalgeznik nr 10 do niniejszej SIWZ. Niewykazanie w wystarczajacy sposob
potwierdzenia spelnienia tego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy

Z postepowania po wyczerpaniu czynnosci wezwania do uzupetnienia dokumentow.

d) znajduja sie sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia. Zamawiajacy odstepuje od precyzowania w powyzszym zakresie
wymagan. Ocena spelnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie zlozonego
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os$wiadczenia.
2. W postgpowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, wobec ktorych brak jest podstaw
do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.
3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia podwykonawcom
zgodnie z trescig art. 36 a ust. 1 ustawy Pzp. W takim przypadku zgodnie z trescig art.
36b ustawy Pzp Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci
zamoOwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
Wykonawce nazwy (firmy) podwykonawcdow, na ktorych zasoby Wykonawca powoluje
si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b. w celu wykazania spelniania warunkow
udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1. Jezeli zmiana albo rezygnacja
z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywal sig, na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajagcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postgpowania
0 udzielenie zamdwienia.
4. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia
lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z
nich przy wykonaniu zaméwienia. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotéow na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy. a podmioty te bedg braly udzial w
realizacji zamowienia, Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dodatkowo wykazal, ze
w odniesieniu do tych podmiotow brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania o
udzielenie zamdwienia poprzez zalaczenie wraz z oferta wymaganych dokumentow
potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia wymienionych w rozdz. VII ust. 2.
Zgodnie z postanowieniami §1 ust 6 rozporzadzenia prezesa Rady Ministréw
z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zzadac
zamawiajagcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane
(Dz. U. z 2013r. poz.231) niezaleznie od powyzszego, jezeli Wykonawca, wykazujac
spelnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Zamawiajacy,
w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych podmiotow
w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamoéwienia oraz oceny czy stosunek
laczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow,
zada dokumentéw dotyczacych w szczegolnosci:

— zakresu dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

— sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy

wykonywaniu zaméwienia,

— charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawcg z innym podmiotem,

— zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.
5. Zgodnie z trescig art. 36b ustawy Pzp Zamawiajacy zada wskazania przez
Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢



podwykonawcom i podania przez Wykonawce nazwy (firmy) podwykonawcow, na
ktérych zasoby Wykonawca powoluje si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b,

w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego
zasoby Wykonawca powolywal sig, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu
wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu. o ktérych mowa w art. 22
ust. 1, Wykonawca jest obowiazany wykaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

6. Zgodnie z trescig art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wyklucza sie wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowe;,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. z 2007r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.) zlozyli odregbne oferty w tym samym
postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace mi¢dzy nimi powigzania nie prowadza do
zachwiania uczciwej konkurencji pomi¢dzy wykonawcami w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia.

7. Na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu opisanych
w rozdziale VI, Zamawiajacy zada dokumentéw okreslonych w rozdz. VIII niniejszej
SIWZ.

8. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ spelnianie warunkéw udziatu i brak podstaw
do wykluczenia nie pézniej niz na dzien skladania ofert.

9. Niewykazanie chociazby jednego z ww. warunkow skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. Oferta
Wykonawcy wykluczonego traktowana bedzie jako odrzucona.

Ocena spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu dokonana bedzie na podstawie
dokumentow i oswiadczen zloZzonych wraz z ofertq wg zasady: , spelnia” lub
., hie spelnia”.

VII. Informacja dla Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamowienia.

1. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.,
zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa

w rozdz. VI ust. 2 1 ust. 6 SIWZ, natomiast pozostale warunki okreslone w rozdz. VI
SIWZ musza spetnia¢ tacznie.

2. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie, zgodnie
z art. 23 ustawy Pzp, Wykonawcy ustanowia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. W przypadku gdy oferta zlozona przez Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza,
warunkiem zawarcia umowy z Zamawiajacym jest spelnienie nastgpujagcych wymagan
Zamawiajgcego:

a) Wykonawcy przedloza umowe regulujaca ich wspolprace, ktéra winna byé
zawarta na okres realizacji calo$ci zamowienia i nie moze byc¢ rozwigzania przed
uplywem terminu realizacji zamowienia,

b) Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialnosé
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.



VIII. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcey
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu.
1. W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

o udzielenie zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢:
a) aktualne zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie objetym
przedmiotem zamowienia, wydane przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej
w trybie z art. 9 ustawy Prawo pocztowe w zakresie uprawniajgcym do wykonania
zamowienia albo aktualny wpis do Rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej w zakresie uprawniajacym do
wykonania zamowienia, lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww.
zezwolenia.

Wymagana forma dokumentu — oryginal lub kopia poswiadczona ., za zgodnos¢
z oryginalem”

b) o$wiadczenie, o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu wg wzoru
okreslonego w zataczniku nr 5 do SIWZ,

Wymagana forma dokumentu — oryginal

¢) wykaz wykonanych glownych uslug, a w przypadku swiadczen okresowych lub
cigglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow. na rzecz
ktorych ustugi zostalty wykonane, wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do SIWZ
Wymagana forma dokumentu — oryginat

Do wykazu ustug nalezy zataczy¢ dowody, w formie poswiadczenia, potwierdzajace, ze
te ustugi zostaly wykonane nalezycie. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa
powyzej, moze ztozyé¢ o$wiadczenie Wykonawcy w ww. zakresie, z tym ze
w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych lub ciagglych poswiadczenie
powinno by¢ wydane nie weczesniej niz na 3 miesiace przed uptywem terminu skladania
ofert.

Wymagana forma dokumentu — oryginal lub kopia poswiadczona ,,za zgodnos¢
z oryginalem”

W przypadku zalgczenia dowodow w postaci innych dokumentéw lub oswiadczen
Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do dolgczenia wyjasnien okreslajacych
przyczyne zalaczenia takich dokumentow, w celu weryfikacji przez Zamawiajacego ich
obiektywnego charakteru. W razie koniecznosci, szczegolnie gdy wykaz lub dowody,

o ktérych mowa powyzej budza watpliwosci Zamawiajacego lub gdy z poswiadczenia
albo z innego dokumentu wynika, ze zamdowienie nie zostalo wykonane lub zostato
wykonane nienalezycie, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ odpowiednio do wlasciwego
podmiotu, na rzecz ktérego dostawy byty lub miaty zosta¢ wykonane, o przedlozenie
dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajagcemu. W przypadku,
gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktorego dostawy wskazane w ww. wykazie
zostaly wezesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow,
o ktorych mowa powyze;.
d) wykaz placowek Wykonawcey - wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 10 do SIWZ
Wymagana forma dokumentu — oryginal
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, Wykonawca
sklada:



a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 4 do SIWZ,

Wymagana forma dokumentu — oryginal

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji

o dzialalnosci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert

Wymagana forma dokumentu — oryginal lub kopia poswiadczona ,, za zgodnos¢

z oryginatem”

3. W przypadku jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czeséci zamowienia
podwykonawcom zgodnie z trescig art. 36a ust. 1 ustawy Pzp winien dolaczy¢ do oferty
oswiadczenie — wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 6 do SIWZ

Wymagana forma dokumentu- oryginal

4. Pisemne os$wiadczenie podmiotéw trzecich o oddaniu Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

W przypadku gdy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami podmiotow trzecich
niezbednymi do realizacji zaméwienia, winien zlozy¢ dokumenty wymienione

w rozdziale VIII ust. 2 i1 ust 5. Wymagana forma dokumentu — oryginal

5. Wymaga si¢, aby Wykonawca zgodnie z trescig art. 26 ust. 2d ustawy Pzp, do oferty
dolaczyl liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;j, o ktérej mowa

w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitalowej - wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do SIWZ,

Wymagana forma dokumentu — oryginal.

6. W przypadku skladania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie., dokumenty
wymienione w rozdz. VIII ust. 2 i ust. 5 SIWZ winny by¢ zlozone przez kazdy podmiot
oddzielnie. Pozostate dokumenty podmioty wystepujace wspolnie moga sktadac tacznie
lecz w takim przypadku oswiadczenia muszg by¢ zlozone 1 podpisane przez
pelnomocnika lub osoby reprezentujace wszystkich Wykonawcow. Pelnomocnik sklada
wraz z oferta dokument pelnomocnictwa zlozony na pismie. Pelnomocnictwo winno
okresla¢: nazwiska mocodawcéw 1 pelnomocnika, czytelne podpisy mocodawcow,
zakres (do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego) i date udzielonego pelnomocnictwa oraz czas, na jaki je udzielono.
Wymagana forma dokumentu — oryginal lub kopia poswiadczona ,,za zgodnos¢

z oryginatem”

7. Zamawiajacy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

8. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 4 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231) w zakresie wskazanym w rozdz. VIII ust. 2.

9. Ponadto do oferty nalezy dotaczy¢:

- dowdd wniesienia wadium, poswiadczong ,,za zgodnos¢ z oryginatem™,

Wymagana forma dokumentu — oryginal lub kopia poswiadczona ,,za zgodnos¢

z oryginalem”

- pelnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujgcych ofertg, jezeli uprawnienie do jej
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podpisania nie wynika wprost z dokumentow dofaczonych do oferty;

- w przypadku zlozenia oferty wspélnej przez kilku Wykonawcow — pelnomocnictwo
ustanawiajace pelnomocnika do reprezentowania Wykonawcow. Oferta musi by¢
podpisana w sposob prawnie zobowigzujacy wszystkich Wykonawcow wspolnie
skladajacych oferte.

Wymagana forma dokumentu — oryginal

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentow.

1. Oswiadczenia, wnioski. zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy  przekazuja  pisemnie, faks: 41  200-12-10 lub  e-mail:
zamowienia@powiat.kielce.pl

2. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa za
pomocg faksu lub poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania (zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Pzp).

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub e-
mail podany przez Wykonawce, zostalo mu dorgczone w sposob umozliwiajacy
zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

4. Wykonawca moze zwrécié si¢ na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplyngl do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Zamawiajacy jednocze$nie przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazal SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci
je na stronie internetowej bip.powiat.kielce.pl

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uplywie terminu skladania
wniosku, o ktorym mowa w ust. 4 powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

6. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 4 powyzej.

7. Wszystkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy
kierowaé na adres Zamawiajacego:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44

25 - 211 Kielce

faks: 41 200-12-10

e-mail: zamowienia@powiat.Kielce.pl

8. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajagcy moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmienié¢ tres¢ SIWZ. Dokonana zmiana SIWZ zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktéorym przekazano SIWZ 1 zostanie
zamieszczona na stronie internetowej bip.powiat.kielce.pl

9. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu,
Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych, a takze niezwlocznie zamieszcza informacj¢ o zmianach w siedzibie i na
stronie internetowej bip.powiat.kielce.pl. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ
nieprowadzgcej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania
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ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazal SIWZ oraz zamiesci
informacje na stronie internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ. Przepis art. 38 ust. 4a
ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.

X. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
- w sprawie przedmiotu zamédwienia — Pani Jolanta Oleszek,
e-mail: oleszek.j@powiat.kielce.pl.
- w sprawie procedury przetargowej — Pani Anna Kupis,
e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl
w godz. 07:15 — 15:15 (oprocz sobot, niedziel 1 Swigt ustawowo wolnych od pracy).

XI. Wymagania dotyczace wadium.

1. Wykonawca przystepujacy do postgpowania jest zobowigzany wnies¢ wadium
w wysokosci 9 000,00 zl. ( stownie dziewigc tysigcy zlotych 00/100)

2. Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert. Wedle wyboru
Wykonawey wadium moze by¢ wniesione w:

e pienigdzu,

e poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy
oszczgdnosciowo — kredytowej. z tym ze porgczenie kasy jest zawsze
porg¢czeniem pieni¢znym,

e gwarancjach bankowych,

e gwarancjach ubezpieczeniowych,

e poreczeniach udzielanych przez podmioty. o ktérych mowa w art. 6b ust.
5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 275 z pozn.
zm.)

3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek
Zamawiajacego:

Bank Spoéldzielczy w Kielcach

Nr 52 8493 0004 0000 0057 2783 0008

z dopiskiem:

»Wadium w przetargu nieograniczonym na Swiadczenie uslug pocztowych
w obrocie Kkrajowym i zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych jak rowniez zwrotu przesylek
niedoreczonych.

Za skutecznie ztozone wadium w pieniadzu Zamawiajacy uzna wadium, ktore przed
uplywem terminu skladania ofert znajdzie si¢ na rachunku Zamawiajacego.

4. Kserokopie dowodu wniesienia wadium w pienigdzu, pos$wiadczong ..za
zgodnos¢ z oryginatem™ przez Wykonawce skladajacego oferte, nalezy dolaczy¢
do oferty.

Uwaga:

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z wustawq z dnia 16 listopada 2000r.
o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U.
z 2014r. poz. 455) wyklucza sie dokonywanie wplat gotowkowych na rachunek
Zamawiajgcego, w kasie banku prowadzgcego rachunek Zamawiajgcego czy tez
innego banku.
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5. Wadium w innej formie niz pieniadz nalezy zlozy¢ w oryginale w Starostwie

Powiatowym w Kielcach Wydzial Budzetu i Finansow, ul. Wrzosowa 44,

25— 211 Kielce, III pietro, pokéj 363 przed uptywem terminu skladania ofert.

a kserokopi¢ dokumentu, poswiadczong ,za zgodno$¢ z oryginalem™ przez
Wykonawce skladajacego ofert¢ wraz z pieczatka, data i godzing wplywu do
Starostwa, nalezy dolaczy¢ do oferty. W przypadku sktadania przez Wykonawce
wadium w formie gwarancji lub porgczen, powinny byé one bezwarunkowe,
nieodwolalne i platne w ciggu 14 dni na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajacego, wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
sporzadzone zgodnie z obowigzujacym prawem i winny zawiera¢ nast¢pujace
elementy:

a) nazwe  dajagcego  zlecenie  (Wykonawcy),  beneficjenta  gwarancji
(Zamawiajacego), gwaranta (banku lub instytucji  ubezpieczeniowe;j
udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg w wymaganej
wysokosci,

¢) termin waznos$ci gwarancji (nie krétszy niz termin zwigzania ofertg),

d) bezwarunkowe i nieodwolalne zobowigzanie gwaranta do: zaplacenia kwoty
gwarancji na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego zawierajgce
os$wiadczenie, iz:

Wykonawca, ktérego ofert¢ wybrano:

e odmowil podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub
nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub

e zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy oraz

e Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3
ustawy Pzp., nie zlozyl dokumentéow lub oswiadczen, potwierdzajacych
spelnianie warunkéw udzialu w post¢powaniu lub pelnomocnictw, chyba ze
udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

6. Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po
wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,

z zastrzezeniem pkt 9 ponizej.

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajgcy zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Uwaga:

Zamawiajgcy zaigda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu
zwrocone wadium, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwolania jego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy zwréci niezwlocznie wadium na pisemny wniosek Wykonawcy,
ktéry wycofal oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:
a) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3
ustawy Pzp, nie zlozyl dokumentoéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy Pzp, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni. ze wynika to
z przyczyn nielezacych po jego stronie,
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b) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana odmowi podpisania umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie,

¢) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

XII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XIII. Termin zwigzania oferts.

XI1v.

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé

termin zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dluzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Przygotowanie oferty:

a)
b)
¢)

d)
€)

)

h)
i)
)

Oferta musi zosta¢ sporzadzona na Formularzu ofertowym, zalacznik nr 2 do
SIWZ oraz zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ.

Do oferty winny by¢ dolaczone wszystkie oswiadczenia, dokumenty

1 zalgczniki, o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie¢
0 udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, ze jezeli z dokumentu(ow)
okreslajagcego(ych) status prawny Wykonawcy(ow) lub pelnomocnictwa
(pelnomocnictw)  wynika, iz do reprezentowania = Wykonawcy(ow)
upowaznionych jest lacznie kilka osob dokumenty wchodzace w sklad oferty
muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Upowaznienie 0séb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli
upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny Wykonawcy (np. odpisu wlasciwego rejestru) to do oferty nalezy
dolgczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopi potwierdzonej
.za zgodno$¢ z oryginatem™).

Zalaczone do oferty kopie wymaganych dokumentéw winny by¢ poswiadczone
~za zgodnos¢ z oryginalem™, na kazdej zapisanej stronie dokumentu przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, podpisujacego oferte

W nastgpujacy sposob: podpis czytelny lub pieczg¢ imienna i parafka.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujacej oferte.

Wykonawea moze przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte. O wycofaniu oferty Wykonawca powiadomi Zamawiajacego na pismie.
Wprowadzenie zmian do oferty musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad
jak skladana oferta (w zamknigtej kopercie, oznakowanej ,,zmiana™). Koperty
oznakowane .zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzil zmiany. Koperty oznakowane dopiskiem ,,zmiana™ zostang
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otwarte przed otwarciem Kopert zawierajgcych oferty, ktorych dotycza te zmiany
w kolejnosci od najpdzniej do najwczesniej zlozone;.

k) Jezeli Wykonawca sklada w ofercie dokumenty stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, powinien zastrzec, ze nie moga one by¢ udostepnione. Zaleca sig.,
aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie, oznakowanej
tajemnica przedsigbiorstwa™.

I) Wszystkie strony w ofercie powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty. Kazda strong oferty
nalezy ponumerowac a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu
kolejno ponumerowanych stron sklada si¢ calo$¢ dokumentacji. Niespelnienie
tego warunku nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

2. Opakowanie oferty.
a) Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym
1 nienaruszonym opakowaniu (kopercie/paczce), uniemozliwiajgcym
otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu skladania
ofert.

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
1.0ferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie/paczce zaadresowanej jak ponizej:

adresem Powiat Kielecki-Starostwo Powiatowe w Kielcach
Zamawiajacego: ul. Wrzosowa 44 25-211 Kielce
napisem: Oferta na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania
i dor¢czania przesylek pocztowych jak réwniez zwrotu przesylek
niedor¢czonych.

Nie otwierac¢ przed dniem 17.07.2014r. do godz. 10.30.
adresem Wykonawcy:  imig¢ i nazwisko (nazwa/firmy),
(Dopuszcza si¢ odcisk = dokladny adres (siedziba), numer telefonu, numer faksu,
stempla) e-mail.

2. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego w sposob i w miejscu wskazanym
ponizej

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44

25 - 211 Kielce

I11-cie pigtro, pokéj 371 — sekretariat.

3. Termin skladania ofert uplywa w dniu: 17.07.2014r. o godzinie 10:00.

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie zostang zwrocone bez
otwierania.

4. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu: 17.07.2014r. o godzinie 10:30 w siedzibie
Zamawiajgcego — Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, II-pietro, pokéj 229, sala konferencyjna.

Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy kazdorazowo poda obecnym:

a) nazwe 1 adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana

b) informacje dotyczgce ceny.

7. Na wniosek Wykonawcow, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiajgcy
niezwlocznie przekazuje informacje, o ktérych mowa w ust. 51 6 powyze;j.

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia 1 podania, zryczaltowanych cen
jednostkowych netto, zryczaltowanych cen jednostkowych brutto, oraz cen¢ oferty
ogblem brutto, w sposob okreslony w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zalacznik
nr 2 do SIWZ.

2. Ceny okreslone w formularzu ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty
zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia. Podane ceny nie podlegaja zmianom
przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien rozdziatu III ust. 24
lit. a) niniejszej SIWZ.

3. Ceny okreslone w Formularzu ofertowym musza by¢ podane i wyliczone

w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (wg matematycznej zasady
zaokraglenia).

4. Wszystkie ceny podane w Formularzu ofertowym winne by¢ wyrazone w zlotych
polskich.

XVII Opis kryteriow wyboru oferty.
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal ponizszymi kryteriami:
kryterium cena — 100%, wg ponizszego wzoru

cena minimalna

P= x 100 pkt
cena badanej oferty

gdzie:

P —ilo$¢ punktéw oferty badanej

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow
obliczong z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

3. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on
Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w okreslonym przez niego terminie
ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

5. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie, niniejszej SIWZ oraz zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o wyzej podane kryterium wyboru.

XVIIIL. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig 1 nazwisko.
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte
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b)

¢)

d)

wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert

i faczna punktacje.

wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 Pzp, po ktérego uptywie umowa

w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci
informacje, o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp na stronie internetowej
bip.powiat.kielce.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

3. W przypadku wniesienia odwolania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogloszeniu
wyroku lub postanowienia konczacego postgpowanie odwotawcze.

4. Wykonawcy wspoOlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, ktorych oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzani sa przed podpisaniem umowy
przedlozy¢ umowe regulujaca wspolprace tych Wykonawcow. Przedmiotowa umowa
powinna by¢ ztozona w oryginale lub poswiadczona ,,za zgodnos¢ z oryginalem™.

XIX.

Informacje ogoélne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie

niniejszego zmowienia.

) 8

a)
b)

¢)
d)

€)
f)

Zgodnie z art. 139, art. 140 i art. 142 ustawy Pzp umowa w sprawie niniejszego
zamoOwienia:
zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy
nie stanowia inaczej,
jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;,
zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie,
jest zawarta na okres wskazany w rozdziale V niniejszej SIWZ,
podlega uniewaznieniu:
e jezeli zachodzg przestanki okreslone w art. 146 ustawy Pzp.
e w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte

w niniejszej SIWZ.

W nawigzaniu do art. 144 ust. 1 ustawy Pzp zakazuje si¢ istotnych zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub w SIWZ oraz okreslil
warunki takiej zmiany.

Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w zakresie:

a. obowigzujacej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie
powodowa¢ zwigkszenie wartosci umowy, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ zwigkszenia wynagrodzenia o kwot¢ rowng kwocie podatku
zaplaconego przez Wykonawce przy jednoczesnym zachowaniu
niezmienionej ceny netto;

b. obowiagzujacej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie
powodowa¢ zmniejszenie kosztow wykonania umowy po stronie
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3.
a)

b)

¢)

4.

5.

Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia
wynagrodzenia o kwotg¢ rowng roznicy w kwocie podatku zaptaconego
przez Wykonawce przy jednoczesnym zachowaniu niezmienionej ceny
netto.

c. w przypadku jezeli w ciggu 12 miesi¢cy nie zostanie wyczerpana kwota
370 000 zl, zgodnie z wola stron moze doj$¢ do przedluzenia terminu
umowy w formie pisemnej - aneksem.

Zmiany tresci umowy nastepuja pisemnie w formie aneksu

W nawigzaniu do art. 144 ust. 2 ustawy Pzp zmiana umowy dokonana w innych
przypadkach niz okreslono powyzej podlega uniewaznieniu.

Zgodnie z art. 94 ustawy Pzp:

Zamawiajgcy zawiera umowe¢ w sprawie niniejszego zamowienia

z zastrzezeniem art. 183 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie niniejszego zamowienia przed
uplywem terminu, o ktérym mowa w pkt 3a, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
niniejszego zamoéwienia zostala zlozona tylko jedna oferta lub w niniejszym
postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono Zzadnego
Wykonawcy,

jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zamowienia, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Pozostale kwestie odnoszace si¢ do umowy uregulowane sg w zalaczniku nr 9
do niniejszej SIWZ.

Wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 9 do SIWZ, stanowi wzor w rozumieniu
art. 384 Kodeksu cywilnego.

XX. Podwykonawcy.
Zamawiajagcy dopuszcza powierzenie podwykonawcom wykonania zamoéwienia lub
jego czesci. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiagzany jest do podania w ofercie
czesci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.
XXI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,

jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, zgodnie z art. 179.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji
istotnych warunkow zamodwienia, przyshuguja rowniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
Srodkami ochrany prawnej., o ktérych mowa powyzej w ust 1 sa:

a) odwolanie,

b) skarga do sadu.
Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub
zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie
ustawy Pzp. Szczegblowo kwestie odnoszgce si¢ odwolania przedstawione sa
w art. od 180 do 198 ustawy Pzp.
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h

Na orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej. Zamawiajgcemu i Wykonawcey
oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przysluguje skarga do sadu.
Szczegolowo kwestie dotyczace skargi uregulowane zostaly w art. 198a do 198¢g
ustawy Pzp.

XXII. Postanowienia koncowe.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy
Pzp oraz Kodeksu cywilnego.

Zalaczniki do SIWZ:

Nr 1 Opis Przedmiotu Zamowienia.
Nr 2 Formularz ofertowy.

Nr 3 Wykaz uslug.

Nr 4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia. z postepowania.
Nr 5 Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w post¢powaniu.
Nr 6 Oswiadczenie z art. 36a ust.1.

Nr 7 Oswiadczenie z art.26 ust.2d.

Nr 8 O$wiadczenie z art. 26 ust. 2b.

Nr 9 Wzor umowy.

Nr 10 Wykaz placowek Wykonawcy
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