
Wykaz Kart Opisu Usług 

 
 Wydział O�wiaty 

 
1. Skierowania dzieci i młodzie�y do O�rodków Szkolno –Wychowawczych – WO – 1 

2. Skierowanie do Młodzie�owych O�rodków Wychowawczych – WO – 2 

 
 

Wydział Zdrowia i Polityki Społecznej 
 

1. Wydawanie kart parkingowych dla osób niepełnosprawnych – ZP – 1 

2. Wydawanie decyzji: kieruj�cych, przedłu�aj�cych pobyt, zmieniaj�cych odpłatno�� dla  

    osób staraj�cych si� o: przyj�cie, przedłu�enie pobytu, zmian� odpłatno�ci za pobyt  

    w Zakładzie Opieku�czo – Leczniczym i Rehabilitacyjnym w Chmielniku. – ZP – 2 

3. Wydawanie orzecze� o stopniu niepełnosprawno�ci (powy�ej 16 roku �ycia) – ZP – 3 

4. Wydawanie orzecze� o niepełnosprawno�ci (do 16 roku �ycia) – ZP – 4 

5. Wydawanie legitymacji o stopniu niepełnosprawno�ci (powy�ej 16 roku �ycia)  

     i   niepełnosprawno�ci  (do 16 roku �ycia) – ZP – 5 

 
 

Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomo�ciami 
 

1. Zwrot wywłaszczonych nieruchomo�ci – GN – 1 

2. Ustalanie i wypłata odszkodowa� za grunty zaj�te pod drogi publiczne – GN – 2 

3. Rozpatrywanie wniosków o nieodpłatne przeniesienie działki gruntu pod budynkami 

    – GN – 3 

4. Rozpatrywanie wniosków o nieodpłatne przyznanie na własno�� działki gruntu 

przysługuj�cej do bezpłatnego do�ywotniego u�ytkowania b�d� działki gruntu obejmuj�cej 

budynki w zakresie niezb�dnym do korzystania z tych budynków – GN – 4 

5. Rozpatrywanie wniosków zst�pnych o nieodpłatne przyznanie na własno�� działki gruntu 

przysługuj�cej do bezpłatnego do�ywotniego u�ytkowania b�d� działki gruntu obejmuj�cej 

budynki w zakresie niezb�dnym do korzystania z tych budynków – GN – 5 

6. Wykonywanie wyrysów – GN – 6 

7. Wykonywanie wypisów – GN – 7 

8. Wydawanie za�wiadcze� o posiadaniu gospodarstwa rolnego w przeszło�ci – GN – 8 



Wydział Rolnictwa, Le�nictwa i Ochrony �rodowiska 
 
1. Przyznawanie na wniosek wła�ciciela �rodków na cz��ciowe lub całkowite pokrycie   

     kosztów zalesienia gruntów – RO – 1 

2. Cechowanie drewna pozyskanego w lasach nie stanowi�cych własno�ci Skarbu Pa�stwa   

     oraz wystawianie wła�cicielowi lasu dokumentu stwierdzaj�cego legalno�� pozyskania   

     drewna – RO – 2 

3. Zatwierdzanie projektów prac geologicznych, których wykonywanie nie wymaga koncesji     

    – RO – 3 

4. Wydawanie kart w�dkarskich – RO – 4 

5. Zatwierdzanie programu gospodarki odpadami – RO – 5 

6. Wydawanie pozwole� na wytwarzanie odpadów – RO – 6 

7. Wydawanie pozwole� wodnoprawnych – RO – 7 

 
 

Wydział Komunikacji i Transportu 
 

1. Wydanie dokumentu stwierdzaj�cego uprawnienia do kierowania pojazdami 

    (prawa jazdy) – KT – 1 

2. Wymiana starego prawa jazdy – KT – 2 

3. Wydanie wtórnika prawa jazdy (tytułem zniszczenia) – KT – 3 

4. Wydanie wtórnika prawa jazdy (tytułem zmiany danych) – KT – 4 

5. Wydanie mi�dzynarodowego prawa jazdy – KT – 5 

6. Zwrot zatrzymanego prawa jazdy – KT – 6 

7. Przywrócenie cofni�tego uprawnienia – KT – 7 

8. Zgłoszenie sprzeda�y pojazdu – KT – 8 

9. Wtórnik dowodu rejestracyjnego – KT – 9 

10. Wtórnik nalepki kontrolnej – KT – 10 

11. Wydanie wtórnika nalepki legalizacyjnej i nalepki na tablice tymczasowe – KT – 11 

12. Zwrot dowodu rejestracyjnego po zatrzymaniu – KT – 12 

13. Rejestracja pojazdu sprowadzonego z zagranicy – KT – 13 

14. Rejestracja pojazdu nowego zakupionego na terenie kraju – KT – 14 

15. Rejestracja pojazdu zakupionego na terenie kraju (poza Powiatem Kieleckim) – KT – 15 

16. Rejestracja pojazdu marki SAM – KT – 16 

17. Wyrejestrowanie pojazdu z powodu kasacji – KT – 17 



18. Wyrejestrowanie pojazdu z powodu kradzie�y – KT – 18 

19. Wymiana tablic rejestracyjnych z powodu ich utraty w przypadku kradzie�y – KT – 19 

20. Wymiana dowodu rejestracyjnego spowodowana zmian� adresu wła�ciciela – KT – 20 

21. Wymiana dowodu rejestracyjnego spowodowana brakiem miejsca na wpisy – KT – 21 

22. Czasowe wycofanie pojazdu z ruchu – KT – 22 

23. Wydawanie za�wiadcze� na przewozy drogowe na potrzeby własne – KT – 23 

24. Wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób, rzeczy  

      – KT – 24 

25. Wydawanie zezwole� na wykonywanie przewozów regularnych i regularnych specjalnych   

na liniach komunikacyjnych na obszarze powiatu – KT – 25 

26. Zmiana licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób, rzeczy 

spowodowana �mierci�, osoby fizycznej posiadaj�cej licencj� lub poł�czeniem, podziałem 

albo przekształceniem, zgodnie z odr�bnymi przepisami, przedsi�biorcy posiadaj�cego 

licencj� – KT – 26 

 27. Zmiana zezwolenia na wykonywanie przewozów regularnych i przewozów regularnych 

specjalnych w krajowym transporcie drogowym spowodowana zmian� siedziby lub 

oznaczenia przedsi�biorcy oraz zmiana zezwolenia na wykonywanie przewozów 

regularnych spowodowana zmian� przebiegu linii regularnej, rozkładu jazdy, zwi�kszenia 

pojemno�ci pojazdów, cz�stotliwo�ci ich kursowania lub zmian godzin odjazdów  

      z poszczególnych przystanków – KT – 27 

28. Wprowadzenie zmian w wykazie pojazdów zgłoszonych do działalno�ci gospodarczej  

obj�tej licencj� na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób, rzeczy  

 – KT – 28  

 
Wydział Organizacji, Kadr i  Spraw Obywatelskich 

 
1. Wydawanie za�wiadcze� dla stowarzysze� kultury fizycznej nie prowadz�cych działalno�ci   

    gospodarczej i uczniowskich klubów sportowych potwierdzaj�cych składy osobowe   

    funkcjonuj�cych zarz�dów – Or – 1 

2. Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubów sportowych i stowarzysze� kultury fizycznej   

    nie prowadz�cych działalno�ci gospodarczej oraz wydawanie decyzji administracyjnych    

    potwierdzaj�cych wpis do ewidencji – Or – 2 

3. Wydawanie decyzji zezwalaj�cej na sprowadzenie zwłok i szcz�tków obywateli polskich  

    z obcego pa�stwa i pochowanie ich na terenie powiatu kieleckiego – Or – 3 



Wydział Budownictwa 
 

1. Wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia na 

budow� – B – 1 

2. Przyjmowanie zgłosze� zamiaru budowy i wykonywanie robót budowlanych 

niewymagaj�cych pozwolenia – B – 2 

3. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiórk� obiektu budowlanego – B – 3 

4. Udzielanie(b�d� odmawianie) zgody na odst�pstwo od przepisów techniczno – 

budowlanych – B – 4 

5. Udzielanie pozwolenia na zmian� sposobu u�ytkowania obiektu budowlanego – B – 5 

 
 

Powiatowy O�rodek Zatrudnienia i Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 
 

1. Udzielanie osobom niepełnosprawnym po�yczek na rozpocz�cie działalno�ci gospodarczej    

    lub rolniczej ze �rodków PFRON – POZRON – 1 

2. Umarzanie po�yczek udzielonych na rozpocz�cie działalno�ci gospodarczej –  

    POZRON – 2 

3. Udzielanie dofinansowania do oprocentowania kredytu bankowego zaci�gni�tego na    

    kontynuacj� działalno�ci gospodarczej lub rolniczej – POZRON – 3 

 

 
 
 
 


