Kielce, dnia 11.03.2015 r.

POWIAT KIELECKI - STAROSTWO POWIATOWE W KIELCACH
ul. WRZOSOWA 44, 25 - 211 KIELCE

Znak: OI-11.272.1.1.2015

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na:

Dostawe materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Kielcach.

ZamoOwienie o warto$ci szacunkowej ponizej 207 000 € okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych.



I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacym jest:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce,

NIP: 9591645790, REGON: 291009372

tel.: 41 200-12-00, faks: 41 200-12-10,

adres strony internetowej: bip.powiat.kielce.pl

e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl

godziny urzgdowania: od 07:15 do 15:15 (oprocz sobét, niedziel i $wiat ustawowo
wolnych od pracy).

II. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r.
poz. 907 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp” lub ,,Pzp”.

2. Postgpowanie prowadzone jest z udzialem Komisji Przetargowe;.

III. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Rodzaj zamo6wienia: dostawa.

2. Przedmiotem zamowienia jest dostawa przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego
materialoéw biurowych.

3. Wspolny Stownik Zamdwien (CPV):

30190000-7 Rézny sprzet i artykuly biurowe
22900000-9 Rézne druki
30197644-2 Papier kserograficzny

4. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zaltacznik nr 1 do SIWZ — Opis
Przedmiotu Zamoéwienia i Formularz Ofertowy. Wskazane ilosci sztuk, opakowan,
bloczkéw, ryz, arkuszy i rolek w poszczegdlnych asortymentach stanowig planowang
wielkos¢ i moga ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu w zaleznoéci od potrzeb
Zamawiajgcego, przy czym +/- nie moze przekroczyé 15% wartosci umowy.
Zamawiajgcy w okresie trwania umowy zastrzega sobie prawo zmian ilosciowych
poszczegolnych materialow biurowych w ramach calego wyspecyfikowanego
asortymentu. Planowane w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia ilosci stanowig podstawe do
ustalenia ceny oferty ogélem na potrzeby rozstrzygnigcia postgpowania. Wykonawcy
nie przysluguje roszczenie o dokonanie przez Zamawiajgcego zamdwienia w ilosci
ustalonej w ofercie jako planowana.

5. Materialy biurowe dostarczane beda sukcesywnie partiami w miarg pojawiajacych sie
potrzeb Zamawiajacego w okresie 12 kolejnych miesiecy od dnia podpisania umowy,
na podstawie zamoéwien jednostkowych, do siedziby Zamawiajgcego, tj. Starostwo
Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce, pok6j nr 1 poziom 0 lub
pokdj nr 51 poziom -1. Zapotrzebowania na poszczeg6lne dostawy beda skiadane za



pomocg poczty elektronicznej lub wysylane faksem. Maksymalny termin realizacji
dostaw poszczegblnych partii — dostaw czastkowych, wynosi¢ moze 5 dni od momentu
zlozenia zapotrzebowania.

6. Zamawiajacy wymaga, aby oferowany przedmiot zaméwienia byt wysokiej jakosei,
fabrycznie nowy, kompletny, posiadal wymagane prawem atesty i certyfikaty.
Materialy biurowe maja by¢ opakowane oryginalnie w nienaruszonych opakowaniach
i powinny posiada¢ znaki identyfikujace produkt, a w szczegdlnosci znak towarowy
produktu lub marke producenta materialu oraz termin przydatnosci artykulu do
stosowania (nie dotyczy artykuléow o nieoznaczonym przez producenta okresie
przydatnosci do stosowania). Zamawiajagcy wymaga podania w  ofercie
modelu/symbolu/nazwy oferowanego przez Wykonawce przedmiotu zamoéwienia.
W okresie trwania umowy, Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania przedmiotu
zamo6wienia wg modelu/symbolu/nazwy okreslonego w zlozonej ofercie.

7. Dla potwierdzenia, ze oferowany przez Wykonawce produkt odpowiada wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy zada przedstawienia w ofercie
szezegOlowej specyfikacji (metryczek produktéw, zdjeé, opiséw katalogowych)
wskazanych w Opisie przedmiotu zaméwienia i Formularzu ofertowym w rubryce 9 —
Zalagcznik nr 1 do SIWZ.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien dodatkowych oraz uzupelniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoscei skladania ofert wariantowych.

10. Zamawiajacy nie przewiduje podzialu zaméwienia na czesci oraz skladania ofert

czgsciowych. Oferta musi obejmowaé calo$¢ przedmiotu zaméwienia.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

IV. Zlecanie uslug podwykonawcom

Zgodnie z tredcig art. 36b ustawy Pzp, Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce
w ofercie czgdci zamdwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom
i podania przez Wykonawce nazwy (firmy) podwykonawcéw, na ktérych zasoby
Wykonawca powoluje si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1. Jezeli
zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat si¢, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia — wg wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 7 do SIWZ.



V. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

1. Zaméwienie bedzie realizowane sukcesywnie przez 12 miesigcy od daty zawarcia
Umowy.

2. Warunki i sposéb realizacji przedmiotu zaméwienia zostaly okreslone we Wzorze
Umowy, ktory stanowi Zatacznik nr 8 do SIWZ.

VI. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki
udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy odstepuje od precyzowania wymagan w powyzszym zakresie.
Ocena spehliania tego warunku zostanie dokonana na podstawie zlozonego
oswiadczenia;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze nalezycie
wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonuje,
W okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie co najmniej 1 dostawe
materialéw biurowych, odpowiadajaca swym rodzajem przedmiotowi zamoéwienia
o wartosci nie mniejszej niz 100.000,00 zt brutto.
Ocena spelniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie zalgczonego przez
Wykonawce wykazu wykonanych gléwnych dostaw, sporzadzonego wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 4 do SIWZ, do ktérego Wykonawca zataezy dowody
dotyczace tych ustug, okreslajace czy ustugi te wykonane zostaty w sposob nalezyty.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej, sa:
¢ poswiadczenie,
eoswiadczenie Wykonawey — w przypadku zamoéwien na ushugi, jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ poswiadczenia.
W przypadku zalaczenia dowodéw w postaci innych dokumentéw lub o$wiadczen
Wykonawcey, Wykonawca zobowigzany jest do dolaczenia wyjasnien okreslajacych
przyczyng zalaczenia takich dokumentoéw, w celu weryfikacji przez Zamawiajacego
ich obiektywnego charakteru. W razie koniecznosci, szczegélnie gdy wykaz lub
dowody, o ktérych mowa powyzej budza watpliwosci Zamawiajacego lub gdy
z poswiadczenia albo z innego dokumentu wynika, ze zaméwienie nie zostalo
wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie, Zamawiajacy moze zwrocié
si¢ odpowiednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly lub mialy
zosta¢ wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw
bezposrednio Zamawiajacemu. W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na
rzecz ktorego dostawy wskazane w wykazie, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 1,



2.

lit. b) zostaly wezesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania
dowodéw, o ktorych mowa powyze;j;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy odstgpuje od precyzowania wymagan w powyzszym zakresie.
Ocena spelniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie zlozonego
o$wiadczenia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy odstgpuje od precyzowania wymagan w powyzszym zakresie.
Ocena spelniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie zlozonego
oswiadczenia.

W postgpowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, wobec ktérych brak jest podstaw do

wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w okolicznosciach,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania

0 udzielenie zaméwienia wykonawcg, ktory w okresie 3 lat przed wszczeciem

postgpowania, w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe,

w szczegolnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego

niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co zamawiajacy jest w

stanie wykaza¢ za pomocg dowolnych srodkéw dowodowych, jezeli zamawiajgcy

przewidzial taka mozliwos¢ wykluczenia wykonawey w ogloszeniu o zaméwieniu,

w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub w zaproszeniu do negocjacii.

Zamawiajacy nie wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawey, ktory

udowodni, Ze podjal konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktore maja

zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszaniu obowiazkéw zawodowych

w przyszlosci oraz naprawil szkody powstale w wyniku naruszenia obowiazkéw

zawodowych lub zobowigzal si¢ do ich naprawienia.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca moze polegaé na wiedzy

1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia

lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego

taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zaméwienia, w szczegblnodei przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres korzystania

z nich przy wykonaniu zamoéwienia. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie

warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych

podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braty
udzial w realizacji zamowienia, Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy przedstawienia

w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w rozdz. VIII ust. 2

SIWZ.

Zgodnie z postanowieniami § 1 ust. 6 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia

19 lutego 2013r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od

wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg byé¢ skladane (Dz. U. z 2013r.

poz. 231) niezaleznie od powyzszego, jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie
warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,



polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b

ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca

bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego

wykonania zaméwienia oraz oceny, czy stosunek laczacy wykonawce z tymi

podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, zada dokumentow,

dotyczacych w szczegdlnoscei:

e zakresu dostgpnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

* sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia,

e charakteru stosunku, jaki bedzie faczyl wykonawce z innym podmiotem,

e zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

4. Zgodnie z trescig art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, z postgpowania o udzielenie
zamOwienia wyklucza si¢ réwniez Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy
kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji
i konsument6éw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184 j.t.), ztozyli odrebne oferty w tym samym
postgpowaniu, chyba ze wykaza, Ze istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadza do
zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy Wykonawcami w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

5. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych w rozdz. VI,
Zamawiajacy zada dokumentow okreslonych w rozdz. VIII niniejszej SIWZ.

6. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé spelnianie warunkéw udziatu i brak podstaw do
wykluczenia nie p6zniej niz na dzien sktadania ofert.

7. Niewykazanie spelnienia chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.
Oferta Wykonawcy wykluczonego traktowana bedzie jako odrzucona.

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu dokonana bedzie na podstawie
dokumentéw i oswiadczer zlozonych wraz z ofertq wg zasady: ,, speinia” lub
, hie spelnia”

VIL Informacja dla Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zaméwienia

1. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, zaden
z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu w okolicznosciach, o ktorych mowa
wrozdz. VI ust. 2 i 4 SIWZ, natomiast pozostate warunki musza spelniaé tacznie.

2. Wykonawca skladajacy ofert¢ wspolna, nie moze zlozyé odrgbnej oferty wiasnej lub
drugiej oferty wspélnie z innymi Wykonawcami.

3. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdlnie
0 udzielenie zamoéwienia, zgodnie z art. 23 ustawy Pzp, Wykonawcy ustanowia
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego.

4. W przypadku gdy oferta zlozona przez Wykonawcow wsp6lnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamdéwienia zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza,



warunkiem zawarcia umowy z Zamawiajacym jest spetnienie nastgpujacych wymagan

Zamawiajgcego:

a) Wykonawcy przedlozg umowe regulujaca ich wspolprace, ktora winna byé zawarta
na okres realizacji calosci zamdéwienia i nie moze by¢ rozwigzana przed uptywem
terminu realizacji zamowienia,

b) Wykonawcy wystepujacy wspélnie ponosi¢ bedg solidarng odpowiedzialno$é za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia.

VIIL. Of$wiadczenia oraz dokumenty, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

I. W celu oceny spelnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,

Wykonawca jest zobowigzany zlozyé:

a) oSwiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu — wg wzoru
okreslonego w Zalaczniku nr 2 do SIWZ,
Wymagana forma dokumentu — oryginal

b) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych dostawy zostaly wykonane — wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 4 do
SIWZ.
Wymagana forma dokumentu — oryginal
Do wykazu dostaw nalezy zalaczy¢ dowody w formie po$wiadczenia,
potwierdzajace, ze te dostawy zostaly wykonane nalezycie. Jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej, moze zlozy¢ oswiadczenie Wykonawcy
w ww. zakresie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw
okresowych lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na
3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.
Wymagana forma dokumentu — oryginal lub kopia poswiadczona ,za zgodnosé
z oryginalem”
W przypadku zalaczenia dowodéw w postaci innych dokumentéw lub o$wiadczen,
Wykonawca zobowiazany jest do dolaczenia wyjasnien okre$lajacych przyczyne
zalgczenia takich dokumentéw, w celu weryfikacji przez Zamawiajacego ich
obiektywnego charakteru.
W razie koniecznosci, szczegolnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa powyzej
budza watpliwosci Zamawiajacego lub gdy z poswiadczenia albo z innego
dokumentu wynika, ze zamowienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane
nienalezycie, Zamawiajacy moze zwrocic¢ si¢ odpowiednio do wlasciwego podmiotu,
na rzecz ktoérego dostawy byly lub mialy zosta¢ wykonane, o przedlozenie
dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.



W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego dostawy
wskazane w ww. wykazie zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma
obowigzku przedkiadania dowod6w, o ktérych mowa powyzej.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach
okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, Wykonawca skilada:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg wzoru okreslonego
w Zalgczniku nr 3 do SIWZ,
Wymagana forma dokumentu — oryginat

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu skladania ofert,
Wymagana forma dokumentu — oryginal lub kopia poswiadczona ,za zgodno$é
z oryginalem”

¢) oswiadczenie z art. 26 ust. 2d — liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t. j. Dz. U. z 2015r. poz. 184) sporzadzona zgodnie ze wzorem,
stanowigcym Zalgcznik nr 6 do SIWZ.
Wymagana forma dokumentu — oryginal

3. Pisemne oswiadczenie podmiotéw trzecich o oddaniu Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia,
w przypadku gdy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami podmiotéw trzecich
niezbednymi do realizacji zadania — wg wzoru okre$lonego w Zataczniku nr 5 do SIWZ
— Oswiadczenie z art. 26 ust. 2b.

Wymagana forma dokumentu — oryginal

4. W przypadku skladania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, dokumenty
wymienione w rozdz. VIII ust. 2 oraz ust. 6 (o ile dotyczy) SIWZ winny byé zlozone
przez kazdy podmiot oddzielnie. Pozostale dokumenty podmioty wystepujace wspolnie
mogg sktada¢ wspélnie, lecz w takim przypadku powinny by¢é one zlozone i podpisane
przez pelnomocnika lub osoby reprezentujace wszystkich Wykonawcow. Pelnomocnik
sklada wraz z oferta dokument pelnomocnictwa na pismie. Pelnomocnictwo winno
okresla¢: nazwiska mocodawcow i pelnomocnika, czytelne podpisy mocodawcow,
zakres (do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo
reprezentowania w postegpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamdOwienia
publicznego) i dat¢ udzielonego pelnomocnictwa oraz czas na jaki je udzielono.
Wymagana forma dokumentu — oryginal lub notarialnie poswiadczona kopia , za
zgodnosé z oryginalem”

S. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 4 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajow dokumentéw,



Jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ skladane (Dz. U. z 2013r. poz. 231) w zakresie wskazanym w rozdz. VIII
ust. 2 SIWZ.

- W przypadku, jezeli Wykonawca zamierza powierzyé wykonanie czesci zamowienia

podwykonawcom, zgodnie z trescig art. 36a ust. 1 ustawy Pzp, winien dolaczy¢ do
oferty o$wiadczenie — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 7 do SIWZ.
Wymagana forma dokumentu — oryginal

IX. Informacja o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz

przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych

do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.

o]
.

»
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Przyjeta przez Zamawiajacego forma porozumiewania sie z Wykonawcami i sktadania
os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przez strony jest forma pisemna,
faks: 41 200-12-10 lub e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl. Jezeli Wykonawca
przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem Ilub
e-mailem, winien oryginal niezwlocznie przesta¢ poczta na adres Zamawiajacego.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa za
pomoca faksu lub poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania (art. 27 ust. 2 ustawy Pzp). Potwierdzenie nadania faksu
lub e-maila zatgcza si¢ do protokolu postepowania.

Za datg¢ powzigcia wiadomosci otrzymanej faksem lub e-mailem uznaje sie dzien,
w ktérym strona otrzymala informacj¢ za pomoca faksu, e-maila, przy czym
os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych mowa powyzej
uwaza si¢ za wniesione z chwila, gdy doszly one do ktérejkolwiek ze stron w taki
sposob, ze mogta ona zapozna¢ sie z ich trescia.

- W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,

Zamawiajacy domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu lub
e-mail podany przez Wykonawce zostalo mu dorgczone w sposob umozliwiajacy
zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

Wykonawea moze zwrdci¢ si¢ na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Zamawiajacy
Jednoczesnie przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazal SIWZ, bez ujawniania Zrodla zapytania oraz zamiesci je na stronie
internetowej  bip.powiat.kielce.pl. Wszelkie wyjasnienia oraz zmiany tresci SIWZ
stanowig jej integralng cze$¢, sa wiazace i nalezy je uwzgledni¢ w ofertach.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uplywie terminu skladania

wniosku, o ktérym mowa w pkt 5 powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznawania.

. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,

o ktérym mowa w pkt 5 powyzej.



8. Wszelkie pytania i watpliwosci zwiazane z prowadzonym postepowaniem nalezy
kierowa¢ na adres Zamawiajacego:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44

25 - 211 Kielce,

faks: 41 200-12-10

e-mail: zamowienia@powiat.kielce.pl.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonana zmiana SIWZ zostanie niezwlocznie przekazana
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ i zostanie zamieszczona na
stronie internetowej bip.powiat.kielce.pl oraz w siedzibie Zamawiajacego.

10. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu,
Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, a takze niezwlocznie zamieszcza informacje o zmianach w siedzibie i na
stronie internetowej bip.powiat.kielce.pl. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ
nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania
ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazal SIWZ oraz zamiesci
informacje na stronie internetowej, na ktérej udostepnit SIWZ.

X. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

— W sprawie przedmiotu zamowienia — Pani Joanna Grela-Bak: e-mail:
grelaj@powiat.kielce.pl ~ oraz  Pani  Agnieszka  Kolodziejczyk:  e-mail:
kolodziejczyk.a@powiat.kielce.pl,

— W sprawie procedury przetargowej — Pani Weronika Reczynska: e-mail:
zamowienia@powiat.kielce.pl.

Nr faksu Zamawiajacego: 41 200-12-10 w godz. 07:15 — 15:15 (oprocz sobét, niedziel

i Swiat ustawowo wolnych od pracy).

XI. Wymagania dotyczace wadium

1. Wykonawca przystepujacy do postgpowania jest zobowiazany wnies¢é wadium
w kwocie 4.000,00 zl.

2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skladania ofert. Wedle wyboru Wykonawcy
wadium moze by¢ wniesione w:
e pienigdzu,
¢ porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszezednosciowo—

kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

e gwarancjach bankowych,
e gwarancjach ubezpieczeniowych,



* porgezeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (t. j. Dz. U. z 2014r. poz. 1804).

. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek

Zamawiajgcego:

Bank Spoéldzielczy w Kielcach

Nr 52 8493 0004 0000 0057 2783 0008

z dopiskiem:

»Wadium w przetargu nieograniczonym na Dostawe materialéw biurowych na

potrzeby Starostwa Powiatowego w Kielcach”.

Zamawiajacy uzna za skutecznie wniesione wadium w pieniadzu, ktére przed uptywem

terminu skiadania ofert znajdzie si¢ na rachunku Zamawiajacego.

. Kserokopi¢ dowodu wniesienia wadium w pienigdzu, poswiadczong ,.za zgodno$é

z oryginalem” przez Wykonawce skladajacego oferte nalezy dotaczyé do oferty.

Uwaga:

Zamawiajqcy informuje, iz zgodnie z ustawq z dnia 16 listopada 2000r.
o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U.
z 2014r. poz. 455) wyklucza si¢ dokonywanie wplat gotéwkowych na rachunek
Zamawiajqcego, w kasie banku prowadzqcego rachunek Zamawiajgcego czy tez
innego banku.

. Wadium wnoszone w innej formie niz pienigdz nalezy zlozy¢ w oryginale w Starostwie
Powiatowym w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce, III pigtro, pok. 363 przed
uptywem terminu skladania ofert, a kserokopi¢ dokumentu poswiadczong ,,za zgodnosé

z oryginalem” przez Wykonawce skladajacego ofert¢ wraz z pieczatka, datg i godzing

wplywu do kasy Starostwa, nalezy dolaczy¢ do oferty. W przypadku sktadania przez

Wykonaweg wadium w formie gwarancji lub porgczen, powinny byé one

bezwarunkowe, nieodwolalne i platne w ciggu 14 dni na pierwsze pisemne zadanie

Zamawiajacego, wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sporzadzone

zgodnie z obowigzujacym prawem i winny zawierac¢ nastgpujace elementy:

a) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz
wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancjag w wymagane;
wysokosci,

¢) kwote gwarancji,

d) termin waznos$ci gwarancji (nie krotszy niz termin zwigzania ofertg),

e) bezwarunkowe i nieodwolalne zobowiazanie gwaranta do: zaplacenia kwoty
gwarancji na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego zawierajace o$wiadczenie,
iZ:

Wykonaweca, ktérego oferte wybrano:
e odmowil podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub
e nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub
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e zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawecy, lub

e Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyl dokumentéw lub o$wiadczen,
0 ktorych mowa w art. 25 ust. 1, pelnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do
tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 lub informacji
0 tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowe;j, lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

6. Zamawiajacy zwr6ci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 9.

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Uwaga:

Zamawiajqcy zaiqda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu
zwrocono wadium, jeieli w wyniku rozstrzygniecia odwolania jego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy zwréci niezwlocznie wadium na pisemny wniosek Wykonawcey, ktory
wycofal ofert¢ przed uplywem terminu sktadania ofert.
9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:
a) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozyl dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1, pelnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, ze nie nalezy
do grupy kapitatowej, lub nie wyrazil zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowalo brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej
przez Wykonawce jako najkorzystniejszej,
b) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana odméwi podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie,
¢) zawarcie umowy Ww sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

XII. Termin zwigzania oferty

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.
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3.

XIII.

Przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedluzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedhuzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze najkorzystniejszej oferty, obowiazek
wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie Wykonawcy,
ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Opis sposobu przygotowania ofert

. Przygotowanie oferty.

a) Oferta musi zosta¢ sporzadzona na Formularzu ofertowym — wg wzoru okreslonego
w Zalaczniku nr 1 do SIWZ oraz zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej
SIWZ.

b) Do oferty winny by¢ dolaczone wszystkie o$wiadczenia, dokumenty i zalaczniki,
o ktérych mowa w tresci niniejszej SIWZ.

¢) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

d) Oferta oraz zalaczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pismem
czytelnym na papierze, przy uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunieciu bez
pozostawiania $ladu. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny byé ztozone
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie
opieral si¢ na tek$cie przettumaczonym.

e) Oferta musi obejmowa¢ calo$¢ zaméwienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie
z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ.

f) Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty i zalacznikow do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonaweg, pod warunkiem, ze ich tres¢, a takze opis kolumn
i wierszy odpowiada¢ bedzie formularzom okreslonym przez Zamawiajacego
w zalacznikach do niniejszej SIWZ.

g) Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(6w) okreslajacego(ych) status
prawny Wykonawey(6w) lub pelnomocnictwa (pelnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest Igcznie kilka o0sdb,
dokumenty wchodzace w sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby.

h) W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, na
Formularzu ofertowym, jak réwniez na innych dokumentach powolujacych sie na
Wykonawce, w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy™ nalezy wpisaé dane
wszystkich Wykonawcow.

i) Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentow dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy
(np. odpisu wlasciwego rejestru), to do oferty nalezy dolgczy¢é oryginal lub
notarialnie potwierdzona kopi¢ ,za zgodno$¢ z oryginalem” stosownego
pelnomocnictwa. Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo
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o notariacie (t. j. Dz. U. z 2014r. poz. 164 z pézn. zm.) dopuszcza sie zlozenie odpisu
powyzszego dokumentu poswiadczonego przez notariusza.

i) Zalaczone do oferty kopie wymaganych dokumentéw winny by¢ poswiadczone ,za
zgodnos¢ z oryginalem™ na kazdej zapisanej stronie dokumentu przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, podpisujacego oferte w nastgpujacy
sposob: podpis czytelny lub piecz¢¢ imienna i parafka.

k) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte. Poprawki musza by¢ dokonane poprzez skreslenie i nadpisanie
prawidlowych danych — nie dopuszeza si¢ dokonywania poprawek przy uzyciu
korektora.

) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga one by¢
udostgpnione innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone klauzula:
»Informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa” w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U.
z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) i dolaczone do oferty. Zaleca sig, aby byly
trwale, oddzielnie spigte. Zgodnie 2z tym przepisem, przez tajemnice
przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomodci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbedne
dzialania w celu zachowania ich poufnosci.

m) Wszystkie strony w ofercie powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty. Kazda strone oferty
nalezy ponumerowac, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu
kolejno ponumerowanych stron sklada si¢ calosé dokumentacji.

2. Opakowanie oferty.

a) Ofert¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym
opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie sie z trescig
oferty przed uplywem terminu skladania ofert.

b) Opakowanie musi zosta¢ opatrzone:

- Nazwg i adresem Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach,
Zamawiajgcego: ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce
- napisem: »Oferta na Dostawe materialow biurowych na

potrzeby Starostwa Powiatowego w Kielcach”
Nie otwiera¢ przed dniem 19.03.2015r. do godz. 10:30.

- Nazwg i adresem imig¢ i nazwisko (firma wraz z siedziba),
Wykonawecy: dokladny adres, numer telefonu, numer faksu,
(dopuszcza  sie e-mail.

odcisk stempla)
¢) Wszelkie elementy oferty nicopakowane i nieoznaczone w powyzszy sposob,

a takze niezlozone w miejscu, o ktorym mowa w rozdz. XIV ust. 1 mogg nie by¢
brane pod uwage podczas pordwnania i oceny ofert, a brak powyzszych adnotacji
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Wykonawcy moze by¢ przyczyng otwarcia oferty w sposob i w terminie
niezgodnym z zapisami niniejszej SIWZ.

3. Zmiana i wycofanie oferty.

XIV.

h

a) Zgodnie z art. 84 ust. 1 Pzp, Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania
ofert, zmieni¢ lub wycofac zlozona oferte.

b) Zmiany dokonuje si¢ przez zlozenie oferty w zmienionym zakresie, ktora musi
odpowiada¢ wszystkim zasadom niniejszej SIWZ, a koperta dodatkowo musi by¢
oznaczona napisem ZMIANA. Podczas otwarcia ofert koperta ta zostanie otwarta
w pierwszej kolejnosci.

¢) Wycofania dokonuje si¢ na pisemny wniosek Wykonawcy zlozony Zamawiajacemu
przed uplywem terminu skladania ofert, podpisany przez osoby(¢) upowaznione(q)
do jego reprezentowania, co winno by¢ odpowiednio udokumentowane.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce

I1I-cie pigtro, pokéj 371 — sekretariat.

Termin skladania ofert uplywa w dniu 19.03.2015r. o godz. 10:00.

Oferty zlozone po tym terminie zostang bezzwlocznie zwrdcone bez otwierania.
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajjcego:

Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach

ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce

I1-gie pigtro, pokdj 231 — sala konferencyjna

w dniu 19.03.2015r. o godz. 10:30.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zamowienia.

Podczas otwarcia kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym:

a) nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,

b) informacje dotyczace ceny, terminu realizacji dostaw czastkowych.

Powyzsze informacje zostana odnotowane w protokole postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Na wniosek Wykonawcow, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiajacy
przekazuje im niezwlocznie informacje, o ktorych mowa w ust. 3 i 4 powyze;j.

XV. Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium oceny ofert

1. Wykonawca w Formularzu ofertowym stanowiacym Zalacznik nr 1 do SIWZ poda ceng

brutto za wykonanie calosci przedmiotu zamdowienia.

2. Cena oferty brutto, tj. lacznie z podatkiem VAT, powinna by¢ podana cyfrowo i stownie

w polskich ztotych z doktadnoscia do dwdch miegjsc po przecinku.
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3. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidlowym i pelnym
wykonaniem przedmiotu zaméwienia, w tym oplaty i podatki oraz zastosowane upusty
i rabaty. Ryzyko ustalenia wielko$ci wynagrodzenia spoczywa na Wykonawcy.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w walucie
polskie;j.

Uwaga!

Cena ogélem nie stanowi wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, sluzy jedynie do
oceny ofert. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonang ilosé
dostaw w okresie obowigzywania umowy, wyliczong w oparciu o ceny jednostkowe
podane w OPZ i Formularzu ofertowym.

5. Kryteriami, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty sa;
1) cena brutto — 95%,
2) termin realizacji dostaw czgstkowych — 5%.
Ocena oferty obejmowac¢ bedzie taczna liczbe punktow uzyskanych w poszezegolnych
kryteriach.
6. Sposob oceny ofert.
a) ilos¢ punktow dla kryterium ceny zostanie ustalona wg ponizszego wzoru:

C min.
C= X 95 pkt gdzie 1 punkt = 1%
C bad.

C —ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium cena brutto,
C min. — cena minimalna sposrod wszystkich waznych ofert,
C bad. — cena oferty badanej;
b) ilos¢ punktéw dla kryterium termin realizacji dostaw czgstkowych przyznana
zostanie w nastgpujgcy sposob:

Termin realizacji dostaw Liczba punktéw
czastkowych
S dni 1 pkt
4 dni 2 pkt
3 dni 3 pkt
2 dni 4 pkt
1 dzien 5 pkt

gdzie 1 punkt = 1%

Obliczenia dokonywane beda do dwdch miejse po przecinku.

Zamawiajacy udzieli niniejszego zaméwienia temu (tym) Wykonawcy (Wykonawcom),
ktory(rzy) przedstawi(a) ofert¢ oceniong zgodnie z kryteriami przedstawionym w ust. 5
powyzej jako najkorzystniejsza spo$rod waznych ofert. Zamawiajacy uzna za
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najkorzystniejsza t¢ ofertg, ktéra uzyska najwicksza ilosé punktéw obliczong na
podstawie wzoru:

liczba punktow = C + T

gdzie:

C — liczba punktoéw za kryterium cena brutto,

T —liczba punktow za kryterium termin realizacji dostaw czastkowych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji

8.

elektroniczne;.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreSlonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
wart. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do
ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na
wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie
przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz spehianie przez oferowane
ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym
uplynat termin skladania ofert.

9. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonaweow wyjasnien,

dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonaweg negocjacji, dotyczacych ztozonej oferty oraz
dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tresci, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy
Pzp.

10. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia

11.

I budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zam6wienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, w szczegdlnodci jest nizsza o 30% od wartosci
zamoéwienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajacy
zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych elementow
oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny, w szczeg6lnosci w zakresie:

1) oszczgdnosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartos¢
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
pracg ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3 — 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2002 r. Nr 200, poz. 1679
z pozn. zm.);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskie] ceny spoczywa na

Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie zlozyl wyjasnien lub jezeli

dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Ze oferta

zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
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12. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty nastepujace omylki:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostala poprawiona.

13. Jezeli w wyniku zlozonych ofert okaze si¢, Zze nie mozna wybraé oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte
Z nizsza cena.

XVIL Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig¢ i nazwisko,
siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacije,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktérego uplywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. W przypadku wniesienia odwolania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogloszeniu
wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwolawcze.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktoérych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp na stronie internetowej bip.powiat.kielce.pl
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdowienia, ktorych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, zobowiazani sa przed podpisaniem umowy przedlozy¢
umowg regulujacg wspolprace tych Wykonawcow. Przedmiotowa umowa powinna by¢
ztozona w oryginale lub poswiadczona .,za zgodnos¢ z oryginalem™.

XVII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W niniejszym postepowaniu zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane.
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XVIIIL. Informacje ogblne dotyczgce kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego
zamoOwienia

1. Zgodnie z art. 139, art. 140 i art. 142 ustawy Pzp, umowa w sprawie niniejszego
zamoOwienia:

a) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

b) maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy
nie stanowig inaczej,

¢) jest jawna i podlega udostgpnieniu na zasadach okre$lonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej,

d) zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie,

e) podlega uniewaznieniu:

- jezeli zachodzg przestanki okreslone w art. 146 ustawy Pzp,
- W czgsci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawarte
w niniejszej SIWZ.

2. W nawigzaniu do art. 144 ust. 1 ustawy Pzp zakazuje sie istotnych zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany
w ogloszeniu o zamowieniu lub w SIWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany.

3. Wszelkie zmiany treSci umowy moga byé dokonywane wylacznie w formie
pisemnej w postaci dwustronnie zaakceptowanego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

4. Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w zakresie:

a. obowigzujacej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé
zwigkszenie wartosci umowy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé zwiekszenia
wynagrodzenia o kwotg réwng kwocie podatku zaptaconego przez Wykonawce przy
Jjednoczesnym zachowaniu niezmienionej ceny netto;

b. obowigzujacej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé
zmniejszenie kosztow wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia wynagrodzenia o kwote réwna réznicy w kwocie
podatku  zaplaconego przez Wykonawee przy jednoczesnym zachowaniu
niezmienionej ceny netto;

¢. Zamawiajacy przewiduje zmiang terminu realizacji przedmiotu umowy w sytuacii,
gdy w okresie 12 miesigcy trwania umowy nie zostang zamoéwione materialy
biurowe w planowanej wielkosci z uwzglednieniem prawa opcji +/- 15% wartosci
Umowy.

Zmiany tre$ci umowy nastegpuja w formie aneksu.

W nawigzaniu do art. 144 ust. 2 ustawy Pzp zmiana umowy dokonana w innych

przypadkach niz okreslono powyzej podlega uniewaznieniu.

5. Zgodnie z art. 94 ustawy Pzp:

a) Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie niniejszego zaméwienia z zastrzezeniem
art. 183 ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
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zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo
przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp,
b) Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie niniejszego zaméwienia przed
uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 5 lit. a) powyzej, jezeli w postgpowaniu
0 udzielenie niniejszego zaméwienia zostala zlozona tylko jedna oferta lub
W niniejszym postgpowaniu nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono zadnego
Wykonawcy,
¢) jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie ninigjszego zamOwienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zachodza przeslanki uniewaznienia postgpowania,
0 ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
6. Warunki zawarcia umowy okre$la wzor umowy — Zatacznik nr 8 do SIWZ.
7. Wzér Umowy stanowi wzér w rozumieniu art. 384 Kodeksu cywilnego.

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Srodki ochrony prawnej przystugujag Wykonawcy i innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poni6st lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp, zgodnie z art. 179
ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja
rOwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

3. Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powyzej sa;

a) odwolanie,
b) skarga do sadu.

4. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy Pzp. Kwestie
odnoszace si¢ do odwolania sg przedstawione szczegélowo od art. 180 do art. 198
ustawy Pzp.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej Zamawiajacemu i Wykonawcy oraz
uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu. Kwestie
dotyczace skargi zostaly uregulowane szczegétowo od art. 198a do 198g ustawy Pzp.

XX. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, zastosowanie majq przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

XXI. Zalgczniki do specyfikacji

1. Opis przedmiotu zaméwienia i Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do SIWZ
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2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu  — Zalacznik nr 2 do SIWZ
3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — Zatacznik nr 3 do SIWZ

4. Wykaz wykonanych gléwnych dostaw — Zalacznik nr 4 do SIWZ
5. O$wiadczenie z art. 26 ust. 2b — Zalaeznik nr S do SIWZ
6. Oswiadczenie z art. 26 ust. 2d — Zalgcznik nr 6 do SIWZ
7. Odwiadczenie z art. 36a ust. 1 — Zalgcznik nr 7 do SIWZ
8. Wzor Umowy — Zalacznik nr 8 do SIWZ




