Zalacznik Nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szacunkowa ilos¢

Lp. Nazwa przesytki
Gabaryt A Gabaryt B
1 listowe krajowe nierejestrowane 10000 1
do 50 gram
5 listowe krajowe nierejestrowane 1 1
ponad 50 do 100 gram
3 listowe krajowe nierejestrowane 3700 30
ponad 100 do 350 gram
listowe krajowe nierejestrowane
4 ponad 1 1
350 do 500 gram
s listowe krajowe nierejestrowane 20 13
ponad 500 do 1000 gram
6 listowe krajowe nierejestrowane 1 2
ponad 1000 do 2000 gram
; listowe krajowe nierejestrowane 600 1
najszybszej kategorii do 50 gram
listowe krajowe nierejestrowane
8 | najszybszej kategorii ponad 50 do 15 1
100 gram
listowe krajowe nierejestrowane
9 najszybszej kategorii ponad 100 550 4

do 350 gram




listowe krajowe nierejestrowane

10 najszybszej kategorii ponad 350 ! !
do 500 gram
1 listowe krajowe nierejestrowane
najszybszej kategorii ponad 500 1 4
do 1000 gram
listowe krajowe nierejestrowane
12 | najszybszej kategorii ponad 1000 1 1
do 2000 gram
13 listowe krajowe rejestrowane do 49500 24
50 gram
14 listowe krajowe rejestrowane 200 50
ponad 50 do 100 gram
1s listowe krajowe rejestrowane 5900 300
ponad 100 do 350 gram
16 listowe krajowe rejestrowane 10 10
ponad 350 do 500 gram
17 listowe krajowe rejestrowane 35 660
ponad 500 do 1000 gram
18 listowe krajowe rejestrowane 1 200
ponad 1000 do 2000 gram
listowe krajowe rejestrowane
19 najszybszej kategorii do 50 gram 1700 1
listowe krajowe rejestrowane
20 najszybszej kategorii ponad 10 1

50 do 100 gram




listowe krajowe rejestrowane
najszybszej kategorii ponad

21 100 do 350 gram 870 20

listowe krajowe rejestrowane
22 najszybszej kategorii ponad 1 1

350 do 500 gram

listowe krajowe rejestrowane

23 najszybszej kategorii 4 30
ponad 500 do 1000 gram

listowe krajowe rejestrowane

24 najszybszej kategorii ponad 1 14
1000 do 2000 gram
25 | zwrotne potwierdzenie odbioru 42600
26 | Paczka priorytetowa od 2 do 5 kg 2 1
27 Paczka do 2- 5 kg 12 1
28 Zwrot do 50 gram 5 1
29 Zwrot ponad 100 do 350 gram 2596 3
30 | Zwrot ponad 500 do 1000 gram 1 6
31 | Zwrot ponad 1000 do 2000 gram 1 1
UWAGA: Przesylki niewyspecyfikowane powyzej beda realizowane zgodnie
z regulaminem i cennikiem wykonawcy.
Odbior korespondencji
ze Starostwa Powiatowego
32 w Kielcach,
ul. Wrzosowa 44,
25-211 Kielce




33

Odbioér korespondencji z filii
Wydziatu Komunikacji
i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach,
ul. Mielczarskiego 7,
26-020 Chmielnik

34

Odbiodr korespondenc;ji z filii
Wydzialu Komunikacji
i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach,
ul. Zeromskiego 16,
26-067 Strawczyn

35

Odbidr korespondenc;ji z filii
Wydzialu Komunikacji
i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach,
ul. Suchedniowska 3,
26-010 Bodzentyn

36

Odbior korespondencii z filii
Wydzialu Komunikacji
i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach,
ul. Partyzantéw 18,
26-004 Bieliny

37

Odbior korespondencji z filii
Wydzialu Komunikacji
i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach,
ul. Rynek 15,
26-006 Nowa Shupia

38

Odbior korespondencji z filii
Wydziatu Komunikacji
i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach,
ul. Stupska 4,
26-025 Lagow




Odbior korespondencji z filii
Wydziatu Komunikacji
i Transportu Starostwa

39 Powiatowego w Kielcach,
ul. Ogrodowa 1,
26-035 Rakow
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek pocztowych, jak rowniez w zakresie zwrotu przesytek niedorgczonych przez
Zamawiajacego, tj. Powiat Kielecki - Starostwo Powiatowe w Kielcach.
Ustugi te powinny by¢ s$wiadczone na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, a w szczegdlnosci w prawie pocztowym,
z uwzglednieniem postanowien Kodeksu postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2013r., poz. 267 z p6Zn.zm.).
Wsp6lny Stownik Zaméwien — CPV:
- 64110000-0 ushugi pocztowe,
- 64112000-4 ushugi pocztowe dotyczace listow,
- 64113000-1 ushugi pocztowe dotyczace paczek.
2. Przez Wykonawce — Operatora rozumie si¢ przedsi¢gbiorce uprawnionego do

wykonywania dziatalno$ci pocztowe] tzn. posiadajacego stosowne uprawnienia
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.,
poz. 1529) polegajacej na odbiorze, przyjmowaniu, przemieszczaniu, dorg¢czaniu oraz
zwrotu przesytek niedor¢czonych w obrocie krajowym i zagranicznym.

3. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia $wiadczone bedg na rzecz Starostwa

Powiatowego w Kielcach mieszczacego si¢ w nizej wymienionych lokalizacjach:

- ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce - Starostwo Powiatowe w Kielcach,

- ul. Partyzantow 18, 26-004 Bieliny - filia Wydziatu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Kielcach,

- ul. Suchedniowska 3, 26-010 Bodzentyn - filia Wydziatu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Kielcach,

- ul. Mielczarskiego 7, 26-020 Chmielnik — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Kielcach,

- ul. Shupska 4, 26-025 Lagow - filia Wydzialu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach,

- ul. Rynek 15, 26-006 Nowa Stupia— filia Wydzialu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Kielcach,




- ul. Ogrodowa 1, 26-035 Rakow — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Kielcach,

- ul. Zeromskiego 16, 26-067 Strawczyn - filia Wydzialu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Kielcach.

4. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie:

- przesyiki listowe krajowe nierejestrowane,

- przesyiki listowe krajowe nierejestrowane najszybszej kategorii,

- przesylki listowe krajowe rejestrowane,

- przesyiki listowe krajowe rejestrowane najszybszej kategorii,

- przesylki listowe krajowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru,

- przesyiki listowe krajowe rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem
odbioru,

- przesyiki listowe krajowe rejestrowane najszybszej kategorii bez potwierdzenia
odbioru,

- przesylki listowe zagraniczne nierejestrowane,

- przesyiki listowe zagraniczne nierejestrowane najszybszej kategorii,

- przesylki listowe zagraniczne rejestrowane,

- przesyiki listowe zagraniczne rejestrowane najszybszej kategorii,

- przesyiki listowe zagraniczne rejestrowane z potwierdzeniem odbioru,

- przesyiki listowe zagraniczne rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem
odbioru,

- przesyiki listowe zagraniczne rejestrowane najszybszej kategorii bez potwierdzenia
odbioru,

- przesytki kurierskie krajowe,

- przesytki kurierskie zagraniczne,

- paczki,

- ZWroty.

Ushugi pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia okresla si¢ w nastgpujacy sposob:

- do 50 gram gabaryt A i B,

- ponad 50 do 100 gram gabaryt A i B

- ponad 100 do 350 gram gabaryt A i B

- ponad 350 do 500 gram gabaryt A i B

- ponad 500 do 1000 gram gabaryt A i B

- ponad 1000 do 2000 gram gabaryt A i B

Gabaryt A —to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140mm,
maximum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysoko§¢ 20mm, dhugosé
325mm, szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

minimum- jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm, dlugosé
325 mm, szeroko$¢ 230 mm,



maximum — suma dlugosci, szerokos$ci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiardw nie moze przekroczy¢ 600 mm.

5. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i zagranica, na podany adres, badz wskazany
adres skrytki pocztowej.

6. Zamawiajacy wymaga dostarczania przesytek pocztowych:

a) codziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach:
- 0d 8:00 do 10:00 — Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44,
25-211 Kielce,
- 0d 8:00 do 10:00 — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Mielczarskiego 7, 26-020 Chmielnik,
- 0d 8:00 do 10:00 — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Zeromskiego 16, 26-067 Strawczyn.

b) w poniedzialek, czwartek 1 pigtek w godzinach:
- od 800 do 10:00 - filia Wydzialu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Suchedniowska 3, 26-010 Bodzentyn,

¢) w poniedziatek 1 wtorek w godzinach:
- 0od 8:00 do 10:00 — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Partyzantow 18, 26-004 Bieliny,

d) w $rodg, czwartek i pigtek w godzinach:
- 0od 8:00 do 10:00 — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Rynek 15, 26-006 Nowa Stupia,

e) w poniedziatek, §rode i czwartek w godzinach:
- 0d 8:00 do 10:00 — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Stupska 4, 26-025 Lagow,

f) we wtorek 1 pigtek w godzinach:
-od 8:00 do 10:00 — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Ogrodowa 1, 26-035 Rakow.

7. Przesytki pocztowe przeznaczone do wysylki odbierane beda przez Wykonawce:

a) codziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach:
-0d 13:00 do 14:00 — Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44,
25- 211 Kielce,



- 0d 13:00 do 15:00 - filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Mielczarskiego 7, 26-020 Chmielnik,

- 0d 13:00 do 15:00 — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Zeromskiego 16, 26-067 Strawczyn.

b) w poniedzialek, czwartek i pigtek w godzinach:
- od 13:00 do 15:00 — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Suchedniowska 3, 26-010 Bodzentyn,

¢) w poniedziatek 1 wtorek w godzinach:
- 0d 13:00 do 15:00 — filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Partyzantow 18, 26-004 Bieliny,

d) w srodg, czwartek i pigtek w godzinach:
-od 13:00 do 15:00 - filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Rynek 15, 26-006 Nowa Shupia,

e) w poniedzialek, srode 1 czwartek w godzinach:
-od 13:00 do 15:00 - filia Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Stupska 4, 26-025 Lagow,

f) we wtorek 1 pigtek w godzinach:
-0d 13:00 do 15:00 — filia Wydzialu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ul. Ogrodowa 1, 26-035 Rakow.

Uwaga: W przypadku, gdy Wykonawca bedzie posiadal punkty nadawcze w odleglosci
nie wiekszej niz 500 metréw od lokalizacji wskazanej w pkt 3, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ dostarczania przesylek przeznaczonych do wyslania

do punktéw Wykonawcy. Ponadto Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zwie¢kszenia/zmniejszenia (+/-5) na obszarze Powiatu Kieleckiego iloSci
placowek, do ktérych bedq dostarczane i z ktérych beda odbierane przesylki.

8. Przesylki przygotowane do wyekspediowania musza by¢ nadane przez Wykonawce
w dniu ich odbioru/ nadania od Zamawiajacego.

9. Odbioru przesylek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

10. Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania musi by¢ kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w nadawczych
rejestrach (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo§ciowym przesylek
wedlug poszczegdInych kategorii wagowych (dla przesylek zwyktych).



11. Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajacemu do jego punktow pokwitowane przez
adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie
pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.

12. Niedoreczone przesytki pocztowe Wykonawca doreczy Zamawiajacemu do jego
punktow w dniach oraz godzinach ich urzgdowania.

13. W kazdym przypadku nicobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
adresatowi zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki (pierwsze awizo)
zawierajgce wskazanie miejsca i czasu odbioru przesytki przez adresata.

Termin odbioru przesyiki przez adresata po pierwszym awizo ustala si¢ na 7 dni, liczac
od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po uptywie tego terminu

w przypadku nie podjecia przesyiki przez adresata wymagane jest wystawienie
powtdrnego zawiadomienia (powtdrne awizo) o mozliwosci odbioru przesyitki

w terminie nie dtuzszym niz 14 dni, liczac od dnia pierwszego zawiadomienia.

Po uptywie 14 — dniowego terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega
zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesyiki.

14. Od Wykonawcy Zamawiajacy wymaga zapewnienia bezptatnych formularzy
potwierdzen odbioru, z Wylaczeniem formularzy zgodnych z Kodeksem postepowania
administracyjnego.

15. Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach w sposob trwaty i1 czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj
przesyltki ( np. polecona, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, przesytka
najszybszej kategorii) na stronie adresowej przesytki. Zamawiajacy zobowigzuje si¢
do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub
pieczeci stanowigcej petng nazwe 1 adres Zamawiajacego, ktory to jednoczesnie jest
adresem zwrotnym.

16. Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie
potwierdzajace wniesienie oplaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci
o tresci ustalonej przez Wykonawce.

17. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

18. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.



19. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,

20.

21.

przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowych - wpisanie kazdej przesytki do rejestru/ksigzek
nadawczych sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawcze] Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania przesyiki,

b) dla przesylek zwyklych — nadawanie przesylek wedluig zestawienia ilosciowego
z podziatem na kategorie 1 przedzialy wagowe sporzadzonego w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Wzory rejestru/ksigzek nadawczych oraz zestawien ilosciowych przesytek winny by¢
uzgodnione z Wykonawca.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawcg, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
W wyznaczonym dniu i czasie.

22. Ustuge pocztowa uwaza si¢ za niewykonana, jezeli doreczenie przesytki

rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dor¢czenia nie nastgpito w terminie
14 dni od dnia nadania.

23. Reklamacje z tytulu niewykonania ushugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy

po upltywie 14 dni, od dnia nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz
12 miesigcy od jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze
przekroczy¢ 30 dni dla przesytek krajowych oraz 90 dni dla przesytek zagranicznych

- od dnia otrzymania reklamacji.

24. Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowe;

stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe W zakresie przesytki
rejestrowanej i przekazu pocztowego, a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

25. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

26.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang ilosci przesylek jak i ich rodzaje.
Tlos¢ poszczegdlnych rodzajow przesylek moze ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb
zamawiajacego z zastrzezeniem, ze warto$¢ tych przesylek nie przekroczy kwoty
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410 000,00 zt brutto.

27. Wymagane jest okreslenie przez Wykonawce telefonow kontaktowych i numeréow fax
oraz innych ustalen niezb¢dnych dla sprawnego i terminowego wykonania

zamoOwienia.

28. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilo$ci przesylek podanych
w SIWZ 1z tego tytulu Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

29. Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert w oparciu o nast¢pujace kryteria:

a) cena oferty brutto-95%
b) termin ptatnosci faktury-5%.
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