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NAZWA ARTYKUŁU  

 
 

Ilość 
sztuk  

w 
opako-
waniu 

 
 

Ilość 
opako-

wań 

Jednostkowa 
cena 

opakowania/
sztuki 

podatkiem 
od towarów i 

usług z 
kolumny 3 

 
 

Ogółem 
cena z 

podatkiem 
od towarów 

i usług 
3x4x5 

1. Baterie LR03 AAA 4 szt. 30   
2. Baterie LR6 AA 4 szt. 60   
3. Bloczek samoprzylepny 51x 38 12 szt. 30   
4. Bloczek samoprzylepny 51x76 mm  12 szt. 40   
5. Blok notatnikowy A4 50 kartek szt. 300   
6. Blok notatnikowy A5 50 kartek szt. 200   
7. Cienkopis wodoodporny Uni Pin 200* szt. 100   
8. Cienkopisy ( grubość linii 0,4 mm ) Stabilno* Point 

88, grubość linii pisania 0,4 mm, wentylowana 
skuwka, róŜne kolory 

szt. 500   

9. Długopis ZENITH* na wkład wielopojemny szt. 100   
10. Długopis zwykły na spręŜynie z przylepcem szt. 50   
11. Długopis zwykły, obudowa przeźroczysta, uchwyt do 

trzymania wytłoczony lub wyposaŜony w uchwyt 
gumowy,  wymienny wkład, róŜne kolory 

szt. 500   

12. Długopis Ŝelowy,  z wymiennym wkładem typu 
Signo* 

szt. 100   

13. Długopisy Ŝelowe  typu Pilot G1, końcówka dolna  
ze wzmocnionej stali wykręcana umoŜliwiająca  
wymianę wkładu, karbowany uchwyt do trzymania,  
nieblaknący tusz ,  

szt. 500   

14. Druk  „Dowód wpłaty KP” bl. 30   
15. Druk „ Arkusz spisu z natury” bl. 15   
16. Druk „Dowód wpłaty KW” bl. 30   
17. Druk „Kartoteka magazynowa” A5 (50 sztuk) op. 7   
18. Druk „Polecenie przelewu – podatki”A6, 4 odc. bl. 20   
19. Druk Rachunek dla zw. z VAT A5 bl. 15   
20. Druki  „Wniosek o zaliczkę” bl. 20   
21. Druki „Ewidencji wyjść w godzinach słuŜbowych” bl. 4   
22. Druki „Polecenie wyjazdu słuŜbowego” A5 bl. 35   
23. Druki „Rozliczenie zaliczki” bl. 20   
24. Druki polecenia przelewu 2- odcinkowe, A-6 

samokopiujące 
bl. 40   

25. Druki polecenia przelewu A-4 100 arkuszy szt. 50   
26. Druki polecenie przelewu, wpłata gotówkowa, 4 -

odcinkowe, A-6 samokopiujące 
bl. 40   

27. Druki” Księga inwentarzowa” bl. 2   
28. Dyskietki 3,5, 1,44 MB  formatowane 10 szt. 120   
29. Dziurkacz  metalowy dziurkuje min. 25 kartek, 

pojemnik na odpadki, ogranicznik formatu, odległość 
między dziurkami 80 mm 
 

szt. 50   
 
 
 

Załącznik Nr  2A do SWIZ 
FORMULARZ OFERTOWY/ WZÓR OFERTY 

W imieniu……………………………………………………………. oferujemy dostawę: 
 

Szczegółowa specyfikacja materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w 
Kielcach (Części A) 

 



 
 
 
 

30. Dziurkacz metalowy, dziurkuje do 65 kartek pojemnik 
na odpadki, ogranicznik formatu, odległość między 
dziurkami 80 mm   

szt. 5   

31. Ekierka 45 cm. z tworzywa sztucznego 
przezroczystego 

szt. 5 
 

  

32. Etykiety samoprzylepne białe 48,5mm x 25mm, w  
opak. 100 arkuszy A-4 

op. 4   

33. Folia do Faxu Magic VPFA 35L szt. 10   
34. Folia do laminowania A 4 (100 ark.)  op 15   
35. Folia do laminowania A5  (100 ark.) op. 10   
36. Folia do laminowania A6 ( 100 arkuszy) op. 6   
37. Foliopis niezmywalny, wodoodporny szt. 25   
38. Grzbiety do bindowania 12 mm (100 szt.) op. 8   
39. Grzbiety do bindowania 18 mm (100 szt.) op. 8   
40. Grzbiety do bindowania 6 mm (100 szt.) op. 8   
41. Grzbiety zaciskowe na dokumenty, pojemność do 30 

kartek 
op. 8   

42. Gumki ołówkowe kauczukowe szt. 150   
43. Gumki recepturki 1 kg. op 30   
44. Kalendarz na biurko w wersji stojącej na rok 

2009Merkury*skrucone kalendarium roku 2008 i roku 
2010 

szt. 190   

45. Karteczki kostka białe klejone 8,5 x 8,5 x 4 cm bl. 150   
46. Karteczki samoprzylepne indeksujące 12x45mm op. 10   
47. Kasety magnetofonowe 90 minut  szt. 100   
48. Klej introligatorski 60g. op. 40   
49. Klej w sztyfcie 20 g. szt. 300   
50. Klipy metalowe na dokumenty 32 mm, 12 szt. w 

opakowaniu 
op 50   

51. Klipy metalowe na dokumenty 41 mm, 12 szt. w 
opakowaniu 

op 50   

52. Koperty B-4 250x353mm samoklejące z paskiem 1000 szt 5   
53. Koperty B-5 176 x250mm samoklejące z paskiem,  1000 szt 10   
54. Koperty C – 4  białe samoklejące z paskiem 229 mm 

x 324 mm,  
1000 szt. 15   

55. Koperty C –5 162 x 229mm, białe samoklejące, z 
paskiem,  

1000 szt. 20   

56. Koperty C-6 114 x 162mm, białe, samoklejące bez  
okna , 

1000 szt. 50   

57. Koperty DL 110x220 mm, białe, samoklejące szt. 1000   
58. Koperty z rozszerzonymi bokami i spodem  

255x390x40mm, białe, samoklejące z paskiem 
szt. 3000   

59. Koperty z zabezpieczeniem powietrznym, ochronne z 
warstwą folii bąbelkowej wewnątrz, białe, 
samoklejące z paskiem, wymiar wew.170 x 225 mm. 

szt. 200   

60. Korektor w  piórze, metalowa końcówka, pojemność  
9ml.  

12 szt. 50   



61. Korektor w pędzelku , szybkoschnący, nietoksyczny, 
pojemność nie mniej niŜ 20ml 

szt. 50   

62. Korektor w taśmie 5mm x 9m, o długości 8m szt. 350   
63. Koszulki foliowe z folii polipropylenowej 

 ( obwoluta z folii ) A4, pakowane po 100 szt.  
op. 600   

64. Koszulki foliowe z folii polipropylenowej  
( obwoluta z folii ) A5, pakowane po 100 szt.  

op. 10   

65. KsiąŜka korespondencyjna  szt. 50   
66. Linijka 30 cm z tworzywa sztucznego przezroczysta szt. 50   
67. Maczałka posiadająca gąbkę do nasączenia wodą szt. 10   
68. Marker ekonomiczny do tablic suchościeralnych op. 5   
69. Marker permanentny z końcówką  okrągłą i ściętą  

do pisania na papierze, metalu, foliach, róŜne kolory 
szt. 350   

70. NawilŜacz do palców 20ml. z gliceryną szt. 10   
71. NoŜyczki biurowe 15,5 cm szt. 20   
72. Okładki do bindowania A4 , spody 100 ark. 7   
73. Okładki do bindowania A4, wierzchy przezroczyste. 100 ark. 7   
74. Ołówek automatyczny, techniczny 0,5 HB szt. 15   
75. Ołówek zwykły z białą gumką do ścierania  szt. 250   
76. Papier  A-4 kolorowy, gramatura 80g/m², 500 kartek 

w ryzie, kolory intensywne, pakowanie przeźroczyste. 
ryza 8   

77. Papier  A4, białość CIE 146 gramatura 80g/m ², 500 
kartek w ryzie, 

ryza 4400   

78. Papier A3  białość CIE 146 gramatura 80g/m ², 500 
kartek w ryzie, 

 ryza 400   

79. Papier na wizytówki A4,  biały lub kremowy 
pakowany po 25 arkuszy 

op. 150   

80. Papier pakowy szary 100/70cm. ark. 20   
81. Pinezki srebrne 100 szt. w opakowaniu op. 20   
82. Pióro kulkowe, z kapilarnym systemem podawania 

tuszu, na obudowie okienko umoŜliwiające kontrole 
tuszu, roŜne kolory  

szt. 400   

83. Płyta CD-RW, CD –R, typu VERBATIM *do 
jednokrotnego  zapisu, w opakowaniu slim 

szt. 400   

84. Płyta CD-RW, CD –R, typu VERBATIM *do 
wielokrotnego  zapisu, w opakowaniu slim 

szt. 100   

85. Płyta DVD + /-R  typu VERBATIM *do 
jednokrotnego zapisu, w opakowaniu slim 

szt. 200   

86. Płyta DVD + /-R  typu VERBATIM *do 
wielokrotnego zapisu, w opakowaniu slim 

szt. 100   

87. Poduszka do stępli z tworzywa sztucznego 7/11cm. szt. 10   
88. Przybornik na długopisy ,przezroczyste tworzywo  szt. 50   
89. Pudełko ścięte do archiwizacji 80mm, A4, ściany 

grzbietowe opisowe 
szt. 2000   

90. Rolka do maszyn liczących 57mmx30m 10 szt. 12   
91. Rozszywasz uniwersalny, metalowy z plastikową 

obudową 
szt. 30   

92. Rysiki do ołówka automatycznego 0,5HB op. 30   
93. Segregator A4 70 mm pcv  (róŜne kolory) okucia 

metalowe 
szt. 6000   

94. Segregator A5 pcv 50mm róŜne kolory okucia met. szt. 1000   



95. Skoroszyt  oczkowy A4 tekturowy biały, pełny szt. 15000   
96. Skoroszyt A4 z listwą, tekturowy biały, pełny szt. 8000   
97. Skoroszyt A4 zawieszkowy pełny tekturowy szt. 2500   
98. Skoroszyt PCV z otworami na wpięcie do 

segregatora, A-4, przednia okładka przeźroczysta, 
druga kolorowa z wysuwanym paskiem do opisu, 
róŜne kolory.  

szt. 1500   

99. Skorowidz  A4 96 kartek w twardej oprawie szt 15   
100.Skorowidz  A5 96 kartek w twardej oprawie szt 15   
101.Spinacze duŜe 50 mm okrągłe,100 szt. w opakowaniu op. 1000   
102.Spinacze krzyŜowe  niklowane 40mm, 100 szt. w 

opakowaniu. 
op. 30   

103.Spinacze małe 28 mm okrągłe, 100 szt. w 
opakowaniu. 

op. 2500   

104.Sznurek konopny 0,5 kg   rolka 25   
105.Szuflada na dokumenty A4, przezroczysta szt. 50   
106.Taśma do kalkulatora 13mmx6m czer/czar. szt. 10   
107.Taśma dwustronna  50mm x 25m szt. 15   
108.Taśma klejąca bezbarwna 19 mm x 30 m szt. 225   
109.Taśma pakowa 48mmx50m brązowa rolka 20   
110.Teczka do podpisu A4 - dziesięć przegród , grzbiet 

harmonijkowy. 
szt. 50   

111.Teczka wiązana A4 tekturowa biała szt. 2500   
112.Teczka z gumką A4 lakier – róŜne kolory szt. 300   
113.Teczka z gumką A4 tekturowa biała szt. 2500   
114.Temperówka plastikowa z pojemnikiem szt. 60   
115.Tusz wodny do stempli  buteleczka o pojemności nie 

mniejszej niŜ 25ml, z końcówką dozującą ułatwiającą 
nasączanie, kolor:  czerwony, czarny 

szt. 60   

116.Wkłady do długopisów popularne, krótkie, cienkie, z 
motylem plastikowe  

szt. 100   

117.Wkłady do długopisu typu Zenith*, czarne, niebieskie szt. 150   
118.Wkłady do długopisu zwykłe, róŜne kolory (do poz.11 

) 
szt. 100   

119.Wkłady Ŝelowe do długopisu z poz.12 szt. 500   
120.Wkłady Ŝelowe do długopisu Ŝelowego typu Pilot  

G1, róŜne kolory (do poz. 13) 
szt. 300 

 
 

  

121.Zakreślacze  tekstu fluorescencyjne róŜne kolory 
grubość linii 5mm 

szt. 200   

122.Zeszyt A4 96 kartek w twardej oprawie szt. 50   
123.Zeszyt A5 96 kartek w twardej oprawie szt. 50   
124.Zszywacz biurowy , przedłuŜone ramię, na zszywki 

24/6, 26/6 
szt. 5 

 
 

  

125.Zszywacz biurowy metal. na 25 kartek głęb. 
wsunięcia 65mm, na zszywki 24/6 , 26/6 

szt. 60   

126.Zszywki No 23/10, 1000 szt. w opakowaniu  op. 200   
127.Zszywki No 23/13,1000 szt. w opakowaniu  op. 1000   
128.Zszywki No 24/6,1000 szt. w opakowaniu  op. 400   



 
Sczegułowa  specyfikacja  techniczna  materiałów  biurowych  dla 

PODGiK  Starostwa  Powiatowego  w  Kielcach 
 

 
 
 
 
 

 
 

NAZWA ARTUKUŁU 

 
Ilość 

sztuk w 
opako-
waniu 

 
Ilość 

opako-
wań 

Jednostkow
a cena 

opakowani
a/sztuki 

zpodatkiem 
odtowarów 

i usług 

Ogółem 
cena z 

podatkie
m od 

towarów i 
usług 
3x4x5 

1 2 3 4   
1. Baterie LR03 AAA 4 szt. 25   
2. Baterie LR6 AA 4szt. 25   
3. Długopis ZENITH* na wkład wielopojemny szt. 90   
4. Długopis zwykły, obudowa przeźroczysta, uchwyt do 

trzymania wytłoczony lub wyposaŜony w uchwyt 
gumowy,  wymienny wkład, róŜne kolory 

szt. 100   

5. Dziurkacz  metalowy dziurkuje min. 25 kartek, 
pojemnik na odpadki, ogranicznik formatu, odległość 
między dziurkami 80 mm 

szt. 10   

6. Gumki recepturki kg. 1   
7.  Kalendarz na biurko w wersji stojącej na rok 

2009Merkury* skrócone kalendarium roku 2008 i roku 
2010 

szt. 15   

8. Klej biurowy w sztywcie 20g szt. 100   
9. Klipy metalowe na dokumenty 41 mm op 3   
10. Koperty C – 4  białe samoklejące z paskiem 229 mm x 

324 mm,  
1000 szt. 1   

11. Koperty C –5 162 x 229mm, białe samoklejące, z 
paskiem,  

1000 szt. 2   

12. Koperty C-6 114 x 162mm, białe, samoklejące bez  
okna , 

1000 szt. 3   

13. Korektor w  piórze, metalowa końcówka, pojemność  
9ml.  

12 szt. 10   

14. Korektor w taśmie 5mm x 9m, o długości 8m szt 40   
15. Koszulki foliowe z folii polipropylenowej 

 ( obwoluta z folii ) A4, pakowane po 100 szt. 
op. 5   

16. Linijka 30 cm z tworzywa sztucznego przezroczysta szt. 6   
17. Marker permanentny z końcówką  okrągłą końcówką do 

pisania na papierze, metalu, foliach, róŜne kolory 
szt. 21   

18. Mazaki róŜne 
kolory:niebieski,czarny,czerony,zielony,pomarańczowy 

szt. 50 
 

  

19. Notes samoprzylepny 51x75mm,12 szt w opakowaniu op 25   
20. Ołówek automatyczny, techniczny 0,5 HB szt 20   
21. Ołówek techniczny HB  szt 30   
22. Ołówek zwykły z biała gumka do ścierania szt. 60   

129.Zszywki No 26/6,1000 szt. w opakowaniu  op. 100   



23. Papier  A4, białość CIE 146 gramatura 80g/m ², 500 
kartek w ryzie, 

 ryza 900  
 
 

 

24. Papier A3  białość CIE 146 gramatura 80g/m ², 500 
kartek w ryzie, 

ryza 110   

25. Papier do kopiarki OCE 7055/7056 841mmx175m/75g. op 29   
26. Pióro kulkowe Uni ball*, z kapilarnym systemem 

podawania tuszu, na obudowie okienko umoŜliwiające 
kontrole tuszu, kolory -czarny, niebieski, 
pomarańczowy ,czerwony, zielony  

szt. 200   

27. Płyta CD-RW, CD –R, typu VERBATIM *do 
jednokrotnego  zapisu, w opakowaniu slim 

szt 100   

28. Poduszka do stępli z tworzywa sztucznego 7/11cm. szt 8   
29. Rolka fax SHARP FO 1460 szt. 4   
30. Rozszywasz uniwersalny, metalowy z plastikową 

obudową 
szt. 20   

31. Rysiki do ołówka automatycznego 0,5 HB op 20   
32. Segregator A4 70 mm pcv  (róŜne kolory) okucia 

metalowe 
szt. 240   

33. Skoroszyt A4 z listwą, tekturowy biały, pełny szt. 220   
34. Skoroszyt A4 zawieszkowy pełny tekturowy      szt 200 

 
  

35. Skorowidz  A4 96 kartek w twardej oprawie szt. 4   
36. Spinacze małe 28 mm okrągłe,100 szt. w opakowaniu 10 op 500   
37. Tasma klejąca bezbarwna 19mm x 30m szt 40   
38. Teczka wiązana A4 tekturowa biała szt 300   
39. Teperówka plastikowa z pojemnikiem szt 10   
40. Tusz do kreślenia Rotring* 22ml szt 15   
41. Tusz wodny do stempli  buteleczka o pojemności nie 

mniejszej niŜ 25ml, z końcówką dozującą ułatwiającą 
nasączanie, kolor:  czerwony 

 
szt 

35   

42. Wkłady do długopisu typu Zenith*, czarne, niebieskie szt 200   
43. Wkłady do długopisu zwykłe, róŜne kolory (do poz.32 ) szt 100   
44. Zakreślacze  tekstu fluorescencyjne róŜne kolory 

grubość linii 5mm 
szt 100   

45. Zeszyt A4 96 kartek w twardej oprawie szt 4   
46. Zszywacz biurowy metal. na 25 kartek głęb. wsunięcia 

65mm, na zszywki 24/6 , 26/6 
szt 5   

47. Zszywki No 23/10, 1000 szt. w opakowaniu  op. 30   
48. Zszywki No 24/6,1000 szt. w opakowaniu  op. 20   

Ogółem  cena  oferty  wraz  z  podatkiem od towarów i  usług  
 
* lub równowaŜne 
 

W nawiązaniu do specyfikacji istotnych warunków zamówienia z dnia 03.07.08r. 
zgodnie z zasadami określonymi w Prawie zamówień publicznych, a takŜe wymogami 
określonymi w powołanej SIWZ: 

1. Oferujemy wykonanie część A zamówienia określonego w SIWZ, 
2. Oświadczamy, Ŝe zapoznaliśmy się z treścią SIWZ i nie wnosimy do niej 

zastrzeŜeń oraz uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty, 



 
 
3. Oświadczamy, Ŝe uwaŜamy się związani niniejszą ofertą przez czas wskazany  

w SIWZ, 
4. W przypadku wygrania postępowania w czasie i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego, podpiszemy umowę na warunkach określonych w załączniku nr 
2 do SIWZ, 

5. Oferujemy realizację zamówienia za cenę wraz z podatkiem od towarów i usług   
za cały wyspecyfikowany asortyment ……………………zł. 

      Słownie złotych  ( ................................................................................................. ) 
6. Załącznikami do niniejszej oferty są: 

a) ……………… 
b) ……………… 
c) ……………… 

     7.   Oferta została złoŜona na …….ponumerowanych stronach 
 
 

                                                                           …………………………… 
                                                                       podpis Wykonawcy 

 
 


