Protokoét Nr 6/08

Sporzadzony 2 czerwca 2008r. na okoliczno$¢ przeprowadzonej kontroli
w dniu 20 maja 1 2 czerwca 2008 r. w zakresie : procedury przetargowe
prowadzone przez Wydziat Organizacji, Kadr i Spraw Obywatelskich za 2007 1
2008 rok, przez Komisj¢ Rewizyjna Rady Powiatu w Kielcach

Nazwa jednostki kontrolowanej : Starostwo Powiatowe w Kielcach.

Dane osobowe kierownika jednostki : Zenon Janus Starosta Kielecki.

Cztonkowie zespotu kontrolujacego :

1. Mieczystaw Kedzierski— przew.
2. Marcin Zawierucha — z-ca

3. Kazimierz Bielecki - sekretarz
4. Michat Krawczyk

5. Lucjan Pietrzczyk

Kontrola wynikata z planu kontroli Komisji Rewizyjnej na 2008r.
przyjetego przez Rade Powiatu w Kielcach w dniu 17 grudnia 2007r. 1 dotyczyta
przetargdw prowadzonych przez Wydzial Organizacji, Kadr 1 Spraw
Obywatelskich za 2007 1 2008 rok, Centralnego Rejestru Zamowien
Publicznych  znajdujacych si¢ w Wydziale, funkcjonowania komisji
przetargowych powotywanych przez Staroste.

Komisja w trakcie kontroli otrzymata nast¢pujace materiaty :

- Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w
Kielcach stanowiacy zatacznik do Uchwaty Nr 37/175/07 Zarzadu Powiatu
w Kielcach z dnia 5 wrzesnia 2007 r.,
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Uchwale Nr 22/83/07 Zarzadu Powiatu w Kielcach z dnia 16 maja 2007r. w
sprawie zatwierdzenia Planu udzielania zamdwien publicznych przez
Starostwo Powiatowe w Kielcach w roku 2007, ktorych wartos¢ jednostkowa
przekracza rownowarto$¢ 6 000 euro a nie przekracza 60 000 euro,

Centralny Rejestr Zaméwien Publicznych znajdujacy si¢ w Wydziale
Organizacji , Kadr 1 Spraw Obywatelskich ( 2007 1 2008 rok) wraz

z zalaczona dokumentacja,

Pismo do Starosty Kieleckiego z prosba o przesunigcie terminu opracowania

planu zamdwien publicznych na 2008r. do konca maja lub potowy czerwca
2008r.

Komisja Rewizyjna kontrolg przeprowadzita w Starostwie Powiatowym w

Kielcach Al. IX Wiekéw Kielc 3.

Komisja Rewizyjna zwrdcita szczegdlng uwage na :

Centralny Rejestr Zamowien Publicznych,

przetargi przeprowadzone w roku 2007,

funkcjonowanie Komisji Przetargowej,

kryteria oceny ofert,

plan drobnych wydatkéw,

plan zamdéwien publicznych na 2007 1 2008 rok.

Ponadto zesp6t kontrolujacy zgodnie z Uchwata Nr 22/83/07 Zarzadu

Powiatu w Kielcach z dnia 16 maja 2007r. w sprawie zatwierdzenia Planu

udzielania zaméwien publicznych przez Starostwo Powiatowe w Kielcach w

roku 2007, ktérych wartos¢ jednostkowa przekracza réwnowartos¢ 6 000 euro a

nie przekracza 60000 euro, dokonat analizy procedur przetargowych

przeprowadzonych w roku 2007.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielata Naczelnik Wydziat Organizacji, Kadr

1 Spraw Obywatelskich Matgorzata Stanioch.
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Z. analizy oraz informacji ztozonej przez Naczelnika Wydziatu wynikato, ze
w Referacie ds. Obstugi Gospodarczej Starostwa zatrudniony jest jeden

pracownik ds. zamowien publicznych.

Najtrudniejszym przetargiem przeprowadzonym w roku 2007 byt przetarg na
zakup materialéw biurowych, toneréw i tuszy, poniewaz wplynglto najwigce;j
protestow. Najwazniejszym kryterium przy wyborze oferty na materiaty

biurowe byta przede wszystkim cena.

W roku 2007 przeprowadzono nastgpujace przetargi :

1) zakup samochodu osobowego- przetarg nieograniczony, oferte ztozyta
jedna firma- Autocentrum S.A. ul. Zaktadowa 18, 25-670 Kielce,
wniosek oszacowano na kwote 81 000 zt. netto,

2) zakup sprzgtu komputerowego- przetarg nieograniczony, wartos¢
szacunkowa - 48 000 zt netto,

3) zakup materiatow biurowych, toneréw 1 tuszy — przetarg nieograniczony,
dwuczgsciowy, wartos¢ netto: na materiaty biurowe -163 800 zt, na

tonery i tusze - 131 040 zt.

Do kwoty 14 000 euro Starostwo Powiatowe stosuje Regulamin udzielania
zamOwien publicznych stanowiacy zatacznik do Uchwaty Nr 37/175/07 Zarzadu
Powiatu w Kielcach z dnia 5 wrzesnia 2007 r., od kwoty 14 000 euro do 60 000
euro stosuje procedurg¢ uproszczong zamowien publicznych, od 60 000 euro do
220 000 euro stosuje procedurg pelna zamdéwien publicznych .

Przetargi ogtaszane sa na stronie internetowej , w Biuletynie Informac;ji

Publicznej, na tablicy ogloszen 1 u Prezesa Zamowien Publicznych.
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Komisja przetargowa powolywana byta jednorazowo do kazdego
przetargu Zarzadzeniem Starosty, nie byta to komisja przetargowa ze statym
sktadem.

Zespot Kontrolujacy Komisji Rewizyjnej sprawdzit nastgpujace
procedury przetargowe powyzej 10 000 zt :

1) zakup kserokopiarki , oferty ztozyty 4 firmy:

- BIUR-TECH ul. Barwinek 5/114 25-150 Kielce cena 9 200 zt
netto + 22 Vat, tj. 112 224 71 brutto,

- P.H.U ELEX Sp. J.M. Jarek & E. Zajac , cena 10 300 zt netto,

12 566 zt brutto,

- KSEROSERWIS ul. E. Plater 15 a 25-11 Kielce, cena 8 093 zt
netto, 9 873, 46 zt brutto

- Profikop ul. Piotrkowska 12 25-510 Kielce cena 9 250 z1. netto

Umowe podpisano dnia 19 marca 2008r. z ,,Kseroserwis” Kielce E. Plater 15 a.

2) zakup prasy 1 wydawnictw na 2008 rok

W dniu 20.12.07r. zwrécono sie do trzech oferentow:
- Kolporter S.A. Kielce
- Ruch S.A. Kielce
- Garmond-Press Krakéw , Oddziat Kielce
Uzyskano nastgpujace oferty:
- Kolporter S. A. Kielce 17 737, 65 zi
- Ruch S.A. Kielce 17 918, 63 zt
W wyniku analizy ofert wybrano Kolporter S.A. Kielce ul. Kolberga 11.

Umowg zawarto dnia 2 stycznia 2008 r.
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Komisja Rewizyjna w roku 2007 nieprawidtowosci nie stwierdzita.
Zakupy w roku 2007r. odbyly si¢ zgodnie z planem zamodwien publicznych
zatwierdzonym przez Zarzad Powiatu oraz procedurami wynikajacymi z Ustawy

Prawo Zamoéwien Publicznych.

Analizujac rok 2008 zespot kontrolujacy uzyskal informacjg, ze w roku
2008 nie odbyt si¢ jeszcze zaden przetarg.

Komisja Rewizyjna sprawdzila dokumentacj¢ dot. wykonania prac
remontowych w pomieszczeniach biurowych Starostwa. Dnia 27 marca 2008 r.
Wydziat Organizacji, Kadr i Spraw Obywatelskich wystapil do Starosty o
wyrazenie zgody na wykonanie prac. Dnia 28 marca br. Starosta wystapit do
Powiatowego Zaktadu Ustug w Kielcach o wykonanie prac remontowych w
pomieszczeniach biurowych. Naczelnik Wydziatu Organizacji, Kadr 1 Spraw
Obywatelskich poinformowata, ze Powiatowy Zaklad Ustug w najblizszym
czasie przedstawi Zarzadowi Powiatu na podstawie cennikéw kalkulacje
kosztowa wraz z protokolem odbioru robo6t 1 faktury. Na dzien 2 czerwiec br.

prace w pomieszczeniach biurowych nie zostaty jeszcze zakonczone.

Z Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w  Starostwie
Powiatowym w Kielcach przyj¢tego uchwata Nr 37/175/07 Zarzadu Powiatu w
Kielcach z dnia 5 wrzesnia 2007r. wynika, ze do dnia 15 grudnia kazdego roku
Naczelnicy Wydzialéw sktadaja do Naczelnika Wydziatu Organizacji Kadr 1
Spraw Obywatelskich prognozy zamdéwien na dostawy, ustugi i1 roboty
budowlane. Na podstawie prognoz Naczelnik Wydzialu Organizacji Kadr 1
Spraw Obywatelskich powinien opracowac zbiorczy roczny plan zaméwien.
Naczelnik Wydzialu Organizacji , Kadr 1 Spraw Obywatelskich poinformowata
zespol kontrolujacy, ze Plan zamdéwien publicznych na 2008 rok nie zostat

opracowany. Wydzial Organizacji Kadr i Spraw Obywatelskich wystapit
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z wnioskiem do Starosty Kieleckiego o wyrazenie zgody na pdzniejszy termin
sporzadzenia planu do czasu rozstrzygnigcia decyzji o nowym lokalu dla
Starostwa. W zwiazku z powyzszym do konca maja lub potowy czerwca Zarzad
Powiatu powinien zatwierdzi¢ plan udzielania zamowien publicznych dla ustug,

dostaw 1 robot budowlanych, ktérych warto$¢ wyrazona w ztotych jest wyzsza

od 14 000 euro a nie przekracza 60 000 euro na 2008 rok.

Zespot kontrolujacy Komisji Rewizyjnej uwaza, ze zgodnie z
Regulaminem zbiorczy roczny plan zamoéwien zatwierdzony przez Zarzad
Powiatu stanowi podstawe¢ dokonywania zaméwien w danym roku budzetowym.
Do dnia 15 stycznia roku budzetowego Naczelnik Wydzialu Organizacji Kadr 1
Spraw Obywatelskich powinien opracowac zbiorczy roczny plan zaméwien dla
ustug, dostaw i rob6t budowlanych, ktérych warto§¢ wyrazona w ztotych jest

wyzsza od 14.000 euro.

Zespot kontrolujacy stwierdzil, ze Starosta Kielecki dnia 6 marca 2008 r.
wyrazil zgod¢ na przesunigcie terminu sporzadzenia planu zamowien
publicznych Starostwa Powiatowego na rok 2008 do czasu podjecia ostatecznej
decyzji w sprawie zamiany lub zakupu budynku z przeznaczeniem na nowa
siedzibg. Poniewaz 28 marca 2008 r. wystapit do Powiatowego Zaktadu Ustug o
wykonanie prac remontowych w pomieszczeniach biurowych Starostwa
przedstawiona argumentacja dotyczaca przesunigcia terminu opracowania planu
zamOwien publicznych na rok 2008 jest malo wiarygodna, na co wskazuje
podjecie w m-cu marcu 2008r. prac remontowych w pomieszczeniach
biurowych Starostwa Powiatowego w Kielcach. Ponadto Komisja Rewizyjna
stwierdza, iz dokumentacja przedlozona przez Wydzial Organizacji, Kadr 1
Spraw Obywatelskich w sprawie wykonania remontu w 2008 roku

w pomieszczeniach Starostwa Powiatowego jest niekompletna. Z wypowiedzi
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Naczelnika Wydzialu Organizacji, Kadr i Spraw Obywatelskich nie wynikat

zakres prac, jakie mialyby by¢ wykonane. Nie ma réwniez szczegétowej

kalkulacji kosztow zwiazanych z wykonywanym remontem. Z przedtozone;j

dokumentacji wynika, ze nie zostal dokonany przedmiar robodt, ktory

pozwalalby wyszacowa¢ srodki finansowe przeznaczone na to zadanie oraz

zleci¢ Powiatowemu Zaktadowi Ustug wykonanie prac remontowych.

Komisja Rewizyjna po dokonanej analizie 1 wyjasnieniach o0s6b

odpowiedzialnych wnosi o :

sporzadzenie 1 zatwierdzenie Planu zam6wien publicznych na rok budzetowy
2008,

spowodowanie przestrzegania terminéw zawartych w Regulaminie
udzielania zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatowym dotyczacych
opracowania i zatwierdzenia planéw zaméwien publicznych na kolejne lata
budzetowe,

poinformowanie Komisji Rewizyjnej o wielkosci srodkéw finansowych
przeznaczonych na remont pomieszczen w Starostwie Powiatowym w marcu
2008 roku,

spowodowanie , aby dokumentacja dotyczaca dostaw, ustug i robot

budowlanych prowadzona w Starostwie byta pelna i kompletna.

Protokét sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Kielce , dnia 2 czerwca 2008 r.



Zespot kontrolujacy: - Kierownik jednostki kontrolowane;
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