Zalacznik Nr 1

Do SIWZ na wykonanie
archiwizacji dokumentow zasobu
geodezyjnego w PODGIK Starostwa
Powiatowego w Kielcach, nr
sprawy: GN.1.3450-11/08

Opis przedmiotu zamdéwienia — archiwizacja dokumentow zasobu
geodezyjnego

Prace opisane w niniejszych warunkach technicznych polegaly beda na archiwizacji
dokumentéw zasobu geodezyjnego i kartograficznego z obszaru gminy Morawica zgromadzonych w
Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Kielcach.

Informatyzacja materialéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego obejmuje
wykonanie komputerowych kopii materialéw zasobu bazowego 1 uzytkowego ewidencji gruntéow
poprzez ich zeskanowanie, o ktorym mowa w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych 1
Administracji z dnia 17 maja 1999r. (Dz. U. Nr 49 poz. 493) w sprawie okreslenia rodzajéw
materialow stanowigcych panstwowy zasob geodezyjny 1 kartograficzny, sposobu i trybu ich
gromadzenia 1 wylaczania z zasobu oraz udostepniania zasobu. Do kopiowania przeznaczone sa
materialy z lat 1956-2007.

Skanowanie podzielone zostanie na etapye:

Etap I:

Archiwizacja operatéw zréodlowych z zakladania ewidenciji gruntow (1 faza, scalenie)

Etap II:

Operaty jednostkowe (operaty prawne, podzialowe)

Archiwizacja dokumentéw nie bedzie odbywala si¢ w siedzibie Zamawiajacego ze wzgledu
na niewlasciwe warunki lokalowe. Kazdorazowe pobranie 1 zwrot operatéw powinno by¢ kwitowany
protokotem przekazania. Efektem koficowym prac bedzie podlaczenie, we wlasnym zakresie przez
PODGIK zeskanowanych dokumentéw do systemu Osrodek.

Zakres prac objetych zamodwieniem.

1. Przedmiot zamodwienia obejmuje zeskanowanie materialéw  powiatowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego, dotyczacego prawnych operatéw ewidencji gruntéw,
zgromadzonych w Powiatowym Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Kielcach

2. W sklad materiatéw wchodza:

a) Materialy zaliczone do zasobu bazowego i uzytkowego zgodnie z obowiazujaca
instrukcjg O.3
b) Inne wskazane przez kierownika PODGIK w Kielcach

3. Udostepnione tomy zawieraja rozne materialy, z ktorych tylko cze$¢ podlegaé bedzie
podiaczeniu do Systemu OSRODEK. Wykonawca sam przeanalizuje zawarto$¢
1 dokona wyboru oraz selekcji dokumentéw podlegajacych podlaczeniu sposréd wszystkich
zeskanowanych materialéw. Wszystkie watpliwosci, co do kwalifikacji materialow
podlegajacych selekeji nalezy na biezaco wyjasnia¢ z kierownikiem PODGIK lub osobg
przez niego upowazniona.

4. Wielko$¢ pracy okresla si¢ orientacyjna liczba stron rozliczeniowych, przeliczanych wg
wyceny za jedng strong¢ formatu A4.

Cena opracowania innych formatéw liczona bedzie wg. nastepujacych wspolczynnikow
stosowanych do formatu A4 — czarno - biatego:



- dla formatu A3 - 2,0

Cena opracowania dokumentéw w kolorze liczona bedzie wg. nastgpujacych
wspolczynnikéw stosowanych do formatu A4 — czarno - biatego:

- dla formatu A4 —1,0

- dla formatu A3 — 2,0

Dane wyjsciowe do opracowania.

Materialy powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zgromadzone w PODGIK
w Kielcach skladaja si¢ z:

- pojedynczych arkuszy o zréznicowanych rozmiarach, nie wigkszych od formatu AO

- poszczegodlnych stron zszytych w tomy (ksiggi maja rozna grubos$¢ nie zawsze jest mozliwe ich
pelne rozwarcie)

- dominujacymi ilo$ciowo formatami sa A4

llo$¢ materialéw do skanowania przedstawia si¢ nastgpujaco:
- format A4 — 130 000 kart

Technologia wykonania zamodwienia

1. Archiwizacja materialéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego obejmuje:

a) wykonanie numerycznych kopii wszystkich stron operatu przez skanowanie zaréwno
pojedynczych arkuszy jak 1 poszczegdlnych stron z ksiag o réznej grubosci i nie zawsze
pelnym rozwarciu

b) czyszczenie kopii

¢) zapis zeskanowanych dokumentéw do struktury katalogowej :

Wszystkie zarchiwizowane dokumenty zapisane zostang jako osobny plik w strukturze
katalogowe] w postaci plikow TIF. Wszystkie operaty z danej gminy zostana zapisane do
wspolnego katalogu o nazwie zgodnej z nazwa gminy.

Wykonawca dokona selekcji dokumentéw podlegajacych pézniejszemu podpieciu do baz
Systemu OSRODEK (tj. dokumentéw z wylaczeniem materiatéw wydanych przez PODGIK
jak: wypisy z rejestru gruntéw, odbitki z map ewidencyjnych i klasyfikacyjnych, kopie z operatow
jednostkowych wczesniejszych, obliczenia pow. dzialek z II fazy) sposrod zeskanowanych
wszystkich dokumentéw zasobu dla danej gminy.

Dla kazdego operatu zostanie utworzony odrebny katalog, w ktérym zapisane zostang
poszczegdlne dokumenty wedlug stownika podanego ponizej.

00_okladka (plik oktadka zawiera¢ powinien okltadke i spis zawartosci operatu jak réwniez
wniosek o przyjecie do zasobu)

01_sprawozdanie_techniczne

02_szkice( starsze ale z notatkami lub analizami pomiarowymi geodety)

03_szkic polowy

04_dzienniki pomiarowe

05_protokol badania KW( lub odpis z KW)

06_obliczenia

07_zwrotne pos$wiadczenia odbioru (zawiadomienia)

08_protokol_graniczny, protokot przyjecia granic (wszystkie rodzaje protokotow)

09_wstepny projekt podziatu wraz z postanowieniem



10_wspolrzedne

11 _obliczenie danych do wyniesienia projektu

12_szkic wyznaczenia

13_obliczenia pél powierzchni

14_wykaz_powierzchni

15_decyzja a w przypadku rozgraniczenia réwniez Postanowienie
16_postanowienie

17_rejestr_gruntow

18_wykaz_zmian

19_mapa

(Numeracja np. od 00.....19 stanowi¢ bedzie nr karty w operacie jak jest zanumerowana)

W przypadku braku ktéregos z w/w dokumentéw zachowana zostanie ciaglo$¢ numeracji.

d) Utworzenie pliku ,opis.txt” zawierajacego informacje dotyczace zakresu dzialkowego,
rodzaju asortymentu oraz innych danych opisujacych skanowany dokument. Dokladny
strtuktura formatu pliku ,opis.txt” przedstawia ,Zalqeznik — Struktura plikn ,opis.txt”
stanowiacy zalacznik do niniejszej specyfikacji,, W w/w pliku opisowym kazdy operat
opisany musi by¢ dziatkami, ktérych dotyczy dane opracowanie w sposéb umozliwiajacy
odtworzenie historii kazdej dziatki zgodnie z regutami systemu OSRODEK (kazdy podzial
w osobnej grupie, jako stan ,,przed i po”, w osobnej grupie dziatki sasiednie jako stan ,,po”.
Jezeli w sklad operatu wchodzi wigcej niz 5 szkicow po opisaniu podziatéw lub scalen
dodatkowo opisuje si¢ kazdy szkic dzialkami, w osobnej grupie, wylacznie stan ,,po”, a przy
opisie dokumentéw wpisuje si¢ numer grupy dzialek opisujacych szkic tak, aby w efekcie
konicowym dla kazdego szkicu przypisane byly tylko te dziatki, ktére si¢ na nim znajduja. W
przypadku, gdy wystapi operat zmieniajacy numeracj¢ dzialek nalezy uwzgledni¢c w
zakresach dziatkowych taki operat tak, aby utworzona byla historia zmiany numeracji
dzialek (stan ,,przed” i stan ,,po”).

2. Praca bedzie wykonywana poza budynkiem PODGIK. Udostepnianie materialéw nastgpowaé
bedzie na biezaco lub partiami, za potwierdzeniem odbioru. Zwrot materialéw musi nastapié
przed uplywem 30 dni roboczych od dnia udostepnienia, liczac ten dzien jako pierwszy.

3. Skanowanie nalezy przeprowadzi¢ z zachowaniem koloréw dokumentu oryginalnego w
nastepujacy sposob:

* operatow — z minimalng rozdzielczo$cia 200 DPI, w skali 256 koloréw dla dokumentéw
kolorowych, w skali 2 koloréw dla dokumentéw czarno-bialych. Zapis wszystkich
zeskanowanych dokumentéw w formacie plikow tif (tiff).

*  Wykonawca pracy dokona przegladu kazdego operatu technicznego pod katem zawartych
w nim dokumentéw analogowych w podziale na grupy dokumentéw wymienionych
powyzej.

*  Dokumenty uszkodzone (podarte, pogiete itp.) musza zosta¢ przygotowane do skanowania
w sposob, ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie
oryginatu, wykonanie kserokopii, skanowanie na szybie).

* W przypadku braku mozliwosci rozszycia operatu (np. gdy operat jest zszyty w sposob
trwaly przez introligatora) dokumentéw nie nalezy rozszywac, ale zeskanowac je przy uzyciu
szyby (nie dotyczy to operatu I fazy np. szkicow ktére mogly by¢ tak oprawione, ze czgs¢
tresci znajduje si¢ w obszarze zszytym) .

*  Mapy i szkice, na ktérych kolor odgrywa istotna role nalezy zeskanowaé w kolorze,
natomiast pozostale dokumenty do obrazu jednobitowego lub w razie koniecznosci (w
przypadku zlej jakosci materiatu Zrédlowego) w kolorze.



*  Dokumenty nalezy skanowa¢ w rozdzielczosci 200dpi (jest najbardziej optymalna
rozdzielczo§¢ do otrzymania dobrej jakosci plikow, przy jednoczesnych optymalnych
wielko$ciach plikow wynikowych).

* Kazda skopiowana strona lub arkusz musi tworzy¢ jeden plik komputerowy — nie jest
dopuszczalne dzielenie obrazu na czesci. W przypadku ewentualnego laczenia fragmentéw
w fazie obrobki, w powstalym obrazie calosci nie moga by¢ widoczne miejsca stykéw
(faczen). Jezeli dokumenty podlegajace skanowaniu sktadaja si¢ z wigcej niz jednej strony,
np. protokél graniczny powinny by¢ zapisane kazda strona osobno.

* Nazwy plikow 1 katalogobw zbiorczych dla operatéw majg odzwierciedla¢ zrédlo
skanowanych dokumentéw - pliki z poszczegélnych operatow nalezy taczy¢ w katalogi o
nazwie — numer operatu

Udostepnione materialy, bedace przedmiotem zamodwienia nalezy:

a) wymagajace rozprucia rozszy¢ i wyprostowac ewentualne zagiecia

b) zeskanowac lub w inny spos6b skopiowac do wersji komputerowego pliku graficznego

C) rozprute operaty doprowadzi¢ do stanu pierwotnego z zachowaniem kolejnosci stron.
(wymagana ponowna oprawa introligatorska).

Wykonane kopie musza by¢ wyrazne i czytelne, posiada¢ bardzo dobra, jednakows ostros¢ i
jako$¢ w kazdym miejscu, czytelno§é taka sama jak oryginatu - rozdzielczos¢ co najmniej 200
dpi. Tworzone dokumenty musza zosta¢ poddane obrdbce, ktéra pozbawi je wszelkich
zabrudzen, szuméw, zlewek, 1 innych znieksztalcen spowodowanych staba jakoscia
skanowanego oryginatu (dotyczy to zaréwno skanowanych operatéw jak i map). Dokumenty
kolorowe nalezy skanowac w palecie 256 koloréw.

Szczegbdlng uwage nalezy zwrdcic na  kopiowanie dokumentéw wyplowiatych, mato
kontrastowych, z ciemnym tlem, np. sporzadzonych jasnym oléwkiem. Podczas skanowania
stron polaczonych (np. w tomie) pod kazda kartke nalezy podlozy¢ biale tlo eliminujace
przebicia tresci stron nastepnych i poglebiajace kontrast rysunku i tekstu.

Skopiowane dokumenty w stosunku do oryginaléw musza zachowaé proporcje wymiardw i nie
posiada¢ znieksztatcen i deformacji. Dokumenty zawierajace istotne elementy tresci wyréznione
w kolorze powinny zostaé¢ zarchiwizowane z zachowaniem oryginalnych koloréw. Pozostale
dokumenty nalezy zarchiwizowac w postaci czarno-biale;.

Zeskanowane pliki w ustalonym formacie 1 strukturze nalezy zapisa¢ na cyfrowym nosniku
danych DVD (plyty o odpowiednich wlasciwosciach —archiwizacyjnych spelniajacych
odpowiednia zywotno$¢ danych zapisanych na ptycie DVD )

Warunkiem przyjecia wykonanej pracy przez zamawiajacego jest zachowanie czytelnosci
zarchiwizowanych dokumentéw niemniejszej niz na dokumentach Zrédtowych.

10. Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia wszelkich niezgodnosci, jezeli po podlaczeniu we

whasnym zakresie przez Zamawiajacego zeskanowanych dokumentéw do Systemu OSRODEK
wynikng rozbieznosci pomiedzy operatem widniejacym w systemie, a dokumentami do niego
dotaczanymi.

11. Wykonawca prac zobowiazany jest do przystawienia pieczeci z trescia ,,zarchiwizowano cyfrowo

dnia” z podaniem nazwy wykonawcy na wszystkich dokumentach bedacych przedmiotem
opracowania.



12. Wykonawca sporzadzi zestawienie ilo$ciowe zeskanowanych kart wg. poszczegdlnych formatow
z rozroznieniem skanéw kolorowych i czarno-bialych w formie wykazu bedacego podstawa do
wystawienia faktury za wykonang prace.

13. Wszelkie bledy i rozbieznosci zauwazone podczas wykonywania zlecenia nalezy wyjasnia¢ na
biezaco z PODGIK z zachowaniem formy pisemnej (np. e-mail).

1.Porzadkowanie materiat6w po archiwizacji
—Zszycie operatow

Po wykonaniu archiwizacji Wykonawca zobowigzany jest zszy¢ dokumenty i operaty w sposéb
trwaly. Dokumenty po archiwizacji powinny by¢ doprowadzone do stanu pierwotnego, czyli
wszystkie strony operatu powinny by¢ ulozone w kolejnosci w jakiej wystepuja w spisie zawartosci.

Oznaczenie archiwizowanych dokumentow

Po wykonaniu archiwizacji Wykonawca zobowiazany jest oznaczy¢ w sposéb jednoznaczny
zarchiwizowane dokumenty 1 operaty. Wzoér pieczatki do oznaczania skanowanej dokumentacji
Wykonaweca jest zobowiazany przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacemu przed pobraniem pierwszej

partii operatow.

Warunki techniczne opracowania koficowego

Zamawiajacy otrzymuje od Wykonawcy roboty:

a) sprawozdanie techniczne

b) dwa komplety ptyt DVD dostarczone przez zamawiajacego, zawierajace wszystkie pliki graficzne
1 tekstowe kopii zeskanowanych materialéw w strukturze katalogoéw i plikow wyzej opisanej.




Zasady ogélne:

Dane powinny si¢ znajdowac w pliku opis.txt. Dla kazdego operatu powinien by¢ jeden plik
opis.txt, znajdujacy si¢ w tym samym katalogu, co zeskanowanie dokumenty opisujace dany operat.

Format pliku tekstowy, standard polskich liter Windows.

Zawarto$¢ pliku ,,opis.txt”:

Linijka zaczynajaca si¢ od cyfry -> lista dzialek
Dziatki oddzielone przecinkami w formacie
<licznik>/<mianownik> lub
<arkusz>.<licznik>/<mianownik> lub
<obreb>-<arkusz>.<licznik>/<mianownik> lub

<obreb>-<licznik>/<mianownik>

np. 12/1,134/33,15/2

Znak | pomiedzy dziatkami oznacza podzial na dzialki przed i po

np. 12/1(12/2,12/3,12/4

Jesli obreb lub arkusz (karta mapy) wynika jednoznacznie z numeru operatu moze by¢
pominiety. Jesli arkusz (karta mapy) nie wchodzi w sklad numeru dzialki (w calym obrebie nie ma

dwoch dzialek o tym samym liczniku i mianowniku 1 réznych arkuszach) — musi by¢ pominiety.

Mozliwe sa zapisy bez znaku | - woéwczas wszystkie dziatki zinterpretowane zostana jako
dziatki ,,Po” oraz zakoniczone | - wowczas wszystkie dziatki zinterpretowane zostang jako dzialki
»Przed” Kolejne linijki z dzialkami oznaczaja kolejne grupy dzialek (uwaga — znak Enter

wstawiony btednie w trakcie wypetniania listy dziatek spowoduje utworzenie mylnej grupy).

Sposéb opisu bardziej skomplikowanych operatow (wystepuje duzo skanéw) Na poczatku

nalezy wprowadzic liste¢ podziatow (scalen) np.:

358/1 | 358/2, 358/3 (tylko podzialy, bez grup)
423/7 | 423/8, 433/9



420/7,420/8 | 420/11,420/12, 412/13

Nastepnie nalezy wprowadzi¢

nazwa_pliku=358/1, 358/2, 358/3, 589/10, 122/1 122/3 (dziatki dzielone, lecz bez podziatu +
sasiednie)

nazwa_pliku=423/7,423/8,433/9, 123/4, 324/5, 233 /4

Linijka zaczynajaca si¢ od A: - Asortyment (skrét asortymentu)

np. A:PN<Enter> (PN — Podzial nieruchomosci w stowniku)

Zawarto$¢ przyktadowego pliku:

358/1 | 358/2, 358/3

423/7 | 423/8,433/9

420/7,420/8 | 420/11,420/12, 412/13
A:PN

Stownik uzywanych Asortymentéw w dokumentach prawnych:

Skrét Nazwa asortymentu
KG KLASYFIKACJA GLEBOZNAWCZA GRUNTOW
MP MAPA DO CELOW PRAWNYCH
MG MAPA GLEBOWO-ROLNICZA W SYSTEMIE INFORMATYCZNYM
MO MODERNIZACJA EWIDENC]I GRUNTOW
ME MODERNIZACJA EWIDENC]I GRUNTOW I BUDYNKOW
OL OPRACOWANIE DLA URZADZENIA LASU
PN PODZIAL. NIERUCHOMOSCI
PK POMIAR KONTROLNY
RZ ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI
SG SCALENIE I WYMIANA GRUNTOW
WG WZNOWIENIE ZNAKOW GRANICZNYCH
7B ZAKELADANIE EWIDENC]I BUDYNKOW
ZE ZAKEADANIE EWIDENC]T GRUNTOW




